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Nouvelles catégories de postes
Adaptations rétroactives pour 2023 des

catégories des soins selon les directives du
Canton
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1 Version du document

Apercgu chronologique des versions

Date Version Activité
07.11.2023 1.0 Création du manuel
2 Sens et objectif

Création de nouvelles entrées dans les données de base du personnel pour les nouvelles
catégories de soins avec effet rétroactif au 1.1.2023 pour une évaluation correcte dans la nouvelle
dotation dans Excel afin qu'elles soient remplies correctement.

3 Exigence client

Les homes du Valais réalisent le changement des catégories de postes dans la base du personnel
jusqu'a fin 2023.

Une nouvelle dotation du personnel est développée et sera gérée en paralléle jusqu'a fin 2023.
La dotation actuelle doit étre maintenue pour 2023 sans modification et permettre d'évaluer les
années précédentes (ne sera probablement plus nécessaire a partir de 2025).
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4 Changement des catégories de soins dans le plan des postes

4.1 Catégories des postes

Nouvelle saisie a partir de Janvier 2023 dans cet onglet.
| Champs dates | Champsteste | Champs de code | Donnees salariales | Documents

| Dornées personnelles | Infomiations suppl. | Emploi | Organisation | Soumission |

— Données de plan de postes

Catégorie des postes |B Infirmiers-assistants (CRC/CFC) et accomp. |:||| v]

Categorie de poste principal

Evaluation | 1 .DD|

Partie | 100,00|
Valable du w2006 [-] wsa [ [

- Me pas prendre en considération dans HP-ou la
I:l statistinue Somed

B Infirmiers-assist... | 1,0000 100,0000 Juil 2006

Les catégories sont insérées pour tous les EMS et peuvent déja étre attribuées aux employés. La
catégorie actuelle doit étre cloturée au Décembre 2022 et la nouvelle est attribuée a partir de
Janvier 2023 apres.

40 'S1.1 Pflegedienstleitung'

41 'S1.2 Pflegefachperson FH, HF, DN2, dipl. KS AKP/PsyKP/KWS'
42 'S1.3 dipl.PFP DN1, FaGe-FP Langzeitpfl.&Betreuung m. Eidg.FA'
43 'S2.1 Fachpers. Gesundheit (FaGe), Krankenpflege (FA SRK,PKP)'
44 'S2.2 Assi.Gesundh. u. Soz.(AGS), mit FA, FP Betreuung (FaBe)'
45 'S3.1 Pflegehilfspers. (Rot Kreuz od. gleichwert. Ausbildung)'

46 'S3.2 Hilfsperson ohne Ausbildung'

47 'S4.1 Studierende und Praktikanten'

48 'S4.2 Lernende'

49 'S5.1 Pflegepers. andere med.Bereiche: Ergo-& Physiotherapeut'

40 'S1.1 Responsable des soins'

41 'S1.2 Infirmier HES, ES, DN2, ISG, PSY, HMP'

42 'S1.3 Infirmier DN1, ASSC avec BF en Ass.longue durée&accomp.'
43 'S2.1 Ass.soins&santé communautaire (ASSC), inf.-ass.(CC,CRS)'
44 'S2.2 Aide soins&acc.(ASA), avec certif., ass.socio-édu.(ASE)'

45 'S3.1 Auxiliaire santé (Croix-Rouge ou formation équivalente)'

46 'S3.2 Auxiliaire sans formation'

47 'S4.1 Etudiants et stagiaires'

48 'S4.2 Apprentis'

49 'S5.1 Soignants autres disc. médic.: Ergo-& Physiothérapeute'
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— Données de plan de postes
Catégore des postes B Infirmiers-assistants (CRC/CFC) et accomp. p

| e

51.1 Responsable des soins : 40 1405

Evaluation 51.2 Infirmier HES, ES, DMZ, 15G, PSY, HMP ' 41 1406

Partic 51.3 Infirmier DM, ASSC avec BF en Asslongu... ._ 42 1407

52.1 Ass soinsdsanté communautaire (A55C), inf ... 43 1408

Valable du 52 2 Aide soinsdacc. (ASA), avec certif., ass soci... ' 44 14059
53.1 Auxilizire sarté (Croix-Rouge ou formation &... . 45 1410 { =

Statistique 53.2 Auxilizire sans formation : 45 1411

I 541 Etudiarts et stagiaires ' 47 1412 [«|E
sEnenoeEms o Lw A

Cela peut étre mis en ceuvre de deux maniéres afin de saisir les nouvelles entrées a partir de
janvier 2023

a) Insérer tout manuellement
b) Inscrire les catégories a réattribuer avec la mutation globale

£ Femer ! ™% Dupliquer salarié "% Génerer mot passe 3| mutation globale !

| Champs dates | Champstexte | Champs de code | Données sames | Documents |

| Données personnelles | Informations suppl. | Emploi | Organisation \Suumissinn | Tarfs | Honoraire

— Données de plan de postes N

Catégorie des postes |B Infirmiers-assistants [CRC/CFC) et accomp. pu| -

Catégorie de poste principal

Evaluation | 1 ﬂ'[I'|

Partie | 100.00|

Yalable du Juil 2006 n jusq :B
— ) Me pas prendre en considération dans HP-ou la

statistinne Somed

B Infimiers-assist... | 1,0000 100,0000 Juil 2006
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Les étapes suivantes doivent étre suivies pour la mutation globale d'une catégorie d'emploi

1. Sélection de la catégorie a changer sur les employés

0102023 -~
(Actif & Semi-actif Standard
e Moo
| 2dMNadr

Salarié | Structure | ffinancement extéreur & non rém... : Standard

| ffinancement extéreur & non rém_.. © Standard
(Inactif) Standard

(Nouvelle sélection) Standard

4515 f{ﬂendrﬁ (Semi-acti) Standard

créer nouvelle
sélection surla
catégorie a remplacer

0.10.2023 -]

| Mouveau H Mémo

(Actif & Semi-actif) Standard

Salarié | Structure | ffinancement extérieur & non rém... | Standard _-
| financement extérieur & non rém... : Standard i
(Inactif) Standard i
(Mouvelle sélection) Standard
o (Semi-actif) Standard
Alctive Sélection manuelle
el Al Sélection manuelle
Inaktive Selection manuelle
I ElASSE Selection dynami._ |
FaGe Sélection dynami...

2. Changer vers la Modification globale et choisir les employés dans |'affichage a gauche

q Femmer ! DupliquersalaW@ Modffication globale !

| Champs numériques | Champs dates | Champstexte | Champs de code ] Données salari:
| | Données personnelles | Informations suppl. | Emploi | Organisation | Soumission | Tarifs

C'est possible moyen shift et cliquer ou pour sélection individuelle avec ctrl et clique

010202 | [§] A 8-

1 MNouveau H Meémoriser =! Rejeter x Effacer .5 Imprimer [ Femmer ! Dupliquer s

Salarié | Structure | | Champs numériques |_E
| | | | | Données personnelles |

— Données de plan de po

Catégorie des postes

Evaluation
Partie

Walable du
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3. Sélection de la nouvelle catégorie et cl6ture de la catégorie de poste actuelle

3 Femer ! ™ Dupliguer salarié "} Génerer mot passe El mutation globale

" Champs dates I Champs texte 1 Champs de code ] Données salariales ] Documents
" Données personnelles ] Informations suppl. I Emploi ] Organisation I Soumission ] Tarifs } Honoraires I Assurances I Plan de paiement ] Proche I Pemis de séjcu; Plan de postes | Prétertion de base

—Données de plan de postes
Catégorie des postes |52_I Ass _soins& & i U| ']
[] Catégoerie de poste principal o Informations de la nouvelle Catégorie que
Evaluation | I.Dﬂ| toutes les personnes séléctées a gal:Jche_,
) recevront en remplacement de la catégorie
Pattie [ 100.00] Py
définie ici au fond.
] Me pas prendre en considération dans HP-ou la
statistinie Somerd
(— Statistique hépital [ Statistique Somed (]
Catégorie de fonction Code profession : |A_Cl]4_7 - Assi /e en soins ||'] pOSSibIes
En formation En formation = informations
additionnelles
Poste de prestation Poste de prestation | |']
Groupe de compte Groupe de compte | |']
R cat.des [ Infimi i (CRC/CFC) et ac[-] . . . . .
) L'ancienne Categorle est est remplacee et
nouvelle catégorie (dans cet cas au Dec 2022).

4. Cliquer sur Mémoriser pour attribuer aux salariés séléctés la CAT nouvelle

2010208 | [§)[Acth)
1 Mouveau E Mémnriserﬁ; Rejeter 3¢ Ef
" Salarié ] Structure ]

5. Maintenant on peut choisir une autre catégorie = retourner sur le point 1. pour la pro-
chaine CAT
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