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Relevé annuel – Statistique Excel 

Canton du Valais 
 

Manuel statistique cantonale 

 
  



 

07.02.2022/JUPA NEXUS Schweiz AG | Kantonsstrasse 3 | CH-6246 Altishofen 2/22 

 +41 44 806 11 11 | info@nexus-schweiz.ch | www.nexus-schweiz.ch 

Inhaltsverzeichnis 

1. Version du document .............................................................................. 3 

2. Information ........................................................................................... 3 

3. Lancement de l‘application ....................................................................... 5 

3.1 Identification.......................................................................................... 5 

3.2 Sélection « Mandat / Année » .................................................................. 6 

4. Chargement des données ........................................................................ 7 

4.1 Chargement des données des différents onglets : ....................................... 8 

4.2 Origine des données ............................................................................. 10 

4.2.1 Onglet « Admin » ................................................................................. 10 

4.2.2 Onglet « Com Résidence | Wohngem. » : ................................................ 12 

4.2.3 Onglets données du personnel « Pflegepersonal, Andere Personal » ............ 13 

4.2.4 Onglet « Pflegedotation, Dotation Andere » ............................................. 16 

4.2.5 Onglet « Qualité, Qualitaet » de BESA ..................................................... 17 

4.2.6 Onglet « Analytique | Kostenrechnung » : ............................................... 19 

4.2.7 Onglet « Données financ. | Erfolgsrech. » : .............................................. 19 

5. Enregistrement du fichier ...................................................................... 20 

5.1 Enregistrement et reprise intermédiaire du fichier..................................... 20 

5.2 Envoi du fichier .................................................................................... 22 
 
  



 

07.02.2022/JUPA NEXUS Schweiz AG | Kantonsstrasse 3 | CH-6246 Altishofen 3/22 

 +41 44 806 11 11 | info@nexus-schweiz.ch | www.nexus-schweiz.ch 

1. Version du document 

Aperçu des Versions 

Datum Version Tätigkeit 

03.05.2011 1.0 Création du document 

08.03.2012 2.0 Modifications des données 

01.05.2018 3.0 Actualisations et adaptations 2017 (Statistiques V 18.0) 

30.11.2018 3.1 Adaptations 2018 (Statistiques V 19.0) 

19.12.2019 4.0 Modifications 2019 (Statistiques V 20.0) 

16.02.2021 5.0 Révision relevé cantonale 2021 pour 2020 (Statistiques V 21.0) 

25.01.2022 6.0 Adaptations 2021 (Statistiques V 2022.0) 

 
 

2. Information 

Une application spécifique externe permet la production des statistiques annuelles cantonales. 
Dans le programme heim.NET il existe un nouveau groupe de menu avec les statistiques Excel. 
 

 
 

 
 

Important: avant de pouvoir utiliser les statistiques Excel, l’utilisateur doit exécuter une fois tous 
les fichiers VSTO et les installer localement. Pour ce faire, il faut cliquer sur le bouton VSTO 
correspondant et l’installation s’exécute : 
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Si votre navigateur par défaut n’est pas Internet Explorer ou Edge, il peut être que l’installation 
soit bloquée. Afin de pouvoir tout de même installer ces fonctionnalités, vous devez où installer 
le addIn de Firefox ou Google Chrome, ou avec voici les liens qu’il faut alors copier dans Internet 

Explorer pour lancer l’installation : 
 
BESA décompte finale : https://avalems.domis-saas.ch/EndAbrechnung/AnzahlBesaTage.vsto 
Statistique Cantonale : https://avalems.domis-saas.ch/JahresStat/JahresStat.vsto 

Dotation du personnel : https://avalems.domis-saas.ch/PersonalDotation/PersonalDotation.vsto 
 
On peut ensuite lancer la « Statistique Cantonale ». 
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3. Lancement de l‘application 

L’application se lance comme un point de menu normale par click et il s’ouvre le « Programme-

Excel ». 

 
 Remarque: 
Au lancement du fichier un message d’alerte de verrouillage du fichier peut apparaître, celui-ci 

peut être quittancé sans autre impact via le bouton « Lecture seule » 

 

 
 

Je nach Browser kann auch eine Meldung wie diese auftauchen, die aber mit OK bestätigt wer-
den kann, damit sich dann das Loginfenster öffnet 

 
 

3.1 Identification 

Le login et le mot de passe « Domis » doit être donné au lancement du programme : 
 

 
 
 Remarque: 

Les droits « Finances », « Ressources humaines » et « Pensionnaires » sont nécessaires pour 
pouvoir accéder aux données des onglets correspondants. 
  

 
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3.2 Sélection « Mandat / Année » 
 

Il convient de sélectionner en premier lieu le mandat concerné :  
 

 
 
Puis l’année (l’année précédente est proposée par défaut / peut être saisie si on ne se trouve pas 

encore dans la nouvelle année) : 

 

 

 
Cliquer sur « login »: 
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4. Chargement des données 

Données « Adresse » 
Dès le login exécuté, le fichier se positionne sur le 1er onglet « Adresse » et les données sont 
complétées automatiquement. 
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Dans l’onglet « Adresse » les coordonnées de l’établissement sont reprises des données du man-
dat 
 

 
 
Données « Personne de contact » 
Les données de la personne de contact sont à remplir manuellement. 
 

 
 

4.1 Chargement des données des différents onglets : 
En sélectionnant successivement chacun des onglets, les données correspondantes sont chargées. 
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 Remarque : 

Le chargement des données liées au personnel  Nouveau listing de tous les employés selon 
soins et autres (reprise groupée des informations de toutes les catégories de soin dans l'onglet 
"Pflegepersonal" et des autres catégories dans l'onglet "Andere Personal"). À cause du filtrage 
des informations de toutes les catégories, l'insertion est légèrement plus longue que celle des 
autres onglets.  

 
 Important : 

Les chiffres dans l’onglet de l’analytique sont remplis correctes, seulement si l’imputation analy-
tique selon les normes du canton avec les répartitions correspondantes ont été saisies et les 
répartitions au 31 décembre exécutées (Voir le manuel de mise en place répartition analytique : 

FR-Mise_en_place_répartition_analytique.pdf). 
 
 Important : 

Il est important de pas archiver des résidents jusqu‘a que la statistique était produite. 

 
 Spéciale : 

Les données dans les onglets "Pflegedotation", "Dotation Andere" et "Qualitaet" doivent être co-
piées ou reprises de la statistique Excel "Dotation du Personnel" et du programme BESA, et elles 
doivent être insérées dans l'onglet correspondant.   



 

07.02.2022/JUPA NEXUS Schweiz AG | Kantonsstrasse 3 | CH-6246 Altishofen 10/22 

 +41 44 806 11 11 | info@nexus-schweiz.ch | www.nexus-schweiz.ch 

4.2 Origine des données 

 

4.2.1 Onglet « Admin » 

Les données liées à l’attribution des lits sont à remplir manuellement.  
Les jours BESA sont repris automatiquement du programme. 
 
Patients hors canton 

La distinction se fait par l’intermédiaire du « Tarif code » sous les ongles du bénéficiaire : 
 

 
 

 
Pour chaque résident le tarif-code « hors- canton » doit être saisi. 
 

Entrées et sorties 
Les entrées et les sorties sont attribuées aux longs ou aux courts séjours en fonction des événe-
ments enregistrés et du type de résident. 
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Répartition décès 
Ils seront attribués selon les trois codes générales  ANA06 = Décédé au home  ANA09 = 

Décédé  à l’hôpital  Autre = Total cas décès moins (ANA06 + ANA09)  
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4.2.2 Onglet « Com Résidence | Wohngem. » : 

La provenance des résidents recense la répartition du domicile avant l’entrée selon : Communes 
/ hors canton / Etranger 
 

 
 

 
 
La provenance est déterminée de la manière suivante : 
 
1° Le champs « Code de provenance » : 

Qui détermine les catégories : Etranger – Hors canton ou le district pour les pensionnaires venant 
du Valais  
 
2° Le champs « commune domicile » : 
Qui détermine la commune de provenance selon la base des codes OFS (domicile avant l’entrée 

en établissement) 
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4.2.3 Onglets données du personnel « Pflegepersonal, Andere Personal » 

 

 
 

 
 

 
 
Les données du salarié sont issues des informations suivantes: 
 

1) Catégorie des postes 
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Sous Statistiques, il faut cocher la case "En formation" pour les personnes en formation, 
afin que la répartition dans les catégories soit correcte. C'est surtout important pour "Autre 
personnel". 

  
 

2) Données personnelles 

 
 

3) Données de l’emploi 
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4) Données échelle salaires 

 
 

5) Jours de formation 

Les jours de formation sont saisis manuellement. Dans Peps peut être établie une statis-
tique des jours de formation planifiés pour extraire les informations nécessaires. 
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4.2.4 Onglet « Pflegedotation, Dotation Andere » 

D'abord doit être créée la statistique Excel pour la Dotation du Personnel, avant de pouvoir remplir 
ces deux onglets. 
 
Après on peut marquer le contenu de toute la feuille de la dotation correspondante et on la copie 
(Ctrl + C) et on la colle ici dans la stat cantonale (Ctrl + V) dans l'onglet identique. 
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4.2.5 Onglet « Qualité, Qualitaet » de BESA 

 
Cet onglet vient remplit manuellement avec des données provenant du programme BESA. 

 
 
 
Pour l'exportation des informations requises, vous devez procéder selon BESA, comme décrit en 
suite: 

 
Export des données IQM de l’année 2020 

 
1. Cliquer sur « exporter » dans le module BESA Qualité (BESA -> Indicateurs et statis-

tiques) 
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2.  Cliquer sur IQM de l’année précédente puis sur « exporter » 

 

 
 

3. Le programme génère un dossier au format CSV qui peut être ouvert dans Excel 

 

 
 

 
Les valeurs peuvent ensuite être copiées dans l'onglet Qualité. Les formats des champs de valeurs 
doivent être définis correctement après l'insertion, conformément aux directives du canton. 

 
  



 

07.02.2022/JUPA NEXUS Schweiz AG | Kantonsstrasse 3 | CH-6246 Altishofen 19/22 

 +41 44 806 11 11 | info@nexus-schweiz.ch | www.nexus-schweiz.ch 

4.2.6 Onglet « Analytique | Kostenrechnung » : 

 
Le tableau correspondant est  complété sur la base des  répartitions paramétrées. 
(Les chiffres dans l’onglet de l’analytique sont remplies correctes, seulement si l’analytique selon 
les normes du canton avec les répartitions correspondantes ont été  saisies et les répartitions au 
31 décembre exécutées (Voir le manuel de mise en place répartition analytique : FR-
Mise_en_place_répartition_analytique.pdf) 
 
 

4.2.7 Onglet « Données financ. | Erfolgsrech. » : 

 

Complété automatiquement selon les genres de frais configurés dans une tabelle pour la reprise 
des valeurs de la finance dans cet onglet : 
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5. Enregistrement du fichier 

Le fichier peut être sauvegardé dans un répertoire préféré sur l’environnement local ou le réseau.  

Dans cet environnement propre, le fichier peut être repris et enregistré à volonté. 
 

5.1 Enregistrement et reprise intermédiaire du fichier  
 

Le fichier peut être sauvegardé de façon standard sur l’appareil locale ou dans le propre réseau. 
Sauvegarde sous fichier 

 
 
Choisir le répertoire et nom du fichier comme d’habitude pour la sauvegarde locale du Excel  :  
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Reprise du fichier pour traitement: 
 
Le fichier peut être ouvert comme chaque fichier Excel avec un double-clic. 

 
 Important : 

Lorsqu’il est repris le fichier n’est plus en lien avec les données de base. Le login doit être con-
tourné avec le bouton « Cancel » 

 

 
 
La statistique peut maintenant être traitée locale. Pour traiter les données on doit changer sur 
les onglets déjà remplis  dans le Login on doit rien choisir. Sautez sur "Adresse" ou un des 
autres onglets suivants. 

 
 

Si un nouveau chargement des données est souhaité, on doit supprimer le fichier et recréer la 
statistique du début.  
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5.2 Envoi du fichier 
 

À ce stade le fichier ne devrait plus être modifié avant l’envoi. 

Pour apporter des modifications, appliquer la procédure décrite au point 4.1 

 
Pour envoyer le fichier définitif, on doit choisir le fichier de la statistique sauvegardée. 

 
 Remarque: 
Le fichier est généré au travers de la version Office installée locale, idéalement avec Office® 2016 
ou plus nouveau. Par défaut le format d’enregistrement est celui actuel de Excel, *.xlsx 
 


