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1. Ausgangslage

In dieser Checkliste sind detailliert die Arbeiten der Phasen Il und Ill fiir die Umstellung Kontenplan per 1.1.2023 aufgelistet.

Untenstehend einige generelle Themen betreffend dem Umstellungsvorgehen.

1.1 Bemerkungen zu Ausgangslage

e  Die Anpassungen betreffend die Bereiche Finanzbuchhaltung, Kostenrechnung, heim.NET-Fakturierung und personal.NET.
o  Es betrifft alle Fachbereiche
=  Anpassungen Kostenstellenparametrierungen (Umlagewesen neuer Kostenartenplan)
=  Anpassungen Anlagenstamm (neue Sammelkonten und Abschreibungskonten)
= Anpassungen Leistungskatalog, Entscheidungstafeln, etc. in heim.NET
=  Kassenschnittstellen falls vorhanden (neue Kontierungen)
=  Kassenbuch (Leistungskatalog neue Kontierungen))
=  Barbetragsverwaltung (Leistungskatalog neue Kontierungen)

=  Anpassungen Lohnartenstamm und ev. Personalstamm etc. (neue Kontierungen)

1.2 Legende zu den Umstellungsphasen

e Die nachfolgende Checkliste protokolliert alle die zu titigenden Anderungen, welche in verschiedenen Phasen abzuwickeln
sind

o Phasel: erledigte Arbeiten
= Geschaftsjahr 2023 er6ffnen
= Anderungen im Bereich Kontenplan/Kostenartenplan und Kostenrechnung
=  Kontierungsregeln einlesen
- Entfernen nicht mehr verwendete Kontierungsregeln (Kontoklasse 3/4/7)
= Zuweisung von neuem Geschaftsjahr in Heim-Mandanten
= Alte Umlagekostenarten und Kostenbdcke entfernt
. Kontierungszuweisungen auf Kostentrager 2xx entfernt

=  Anpassung Leistungskatalog HEIM (Fakturierung)

o  Phase ll: offene Arbeiten
= Anderungen im Bereich personal.NET und heim.NET, welche ab den Vorbereitungsarbeiten Phase | im
Kontenplan durchgefiihrt werden kénnen und mittels Giltigkeitsdaten parametriert werden kénnen
. NEXUS FINANZ
e Individuelle Konten beurteilen und wenn nétig eréffnen

o Ergdnzung Matrix Kontierungsregeln
=  NEXUS PERSONAL

° Personalstamm / Organisation ,,Buchungsplan®

(Mutation, neue Konten - glltig von Januar 2023)
= NEXUS HEIM Entscheidungstafeln
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o  Phase lll: offene Arbeiten
= Arbeiten im Bereich personal.NET (Lohnartenstamm), welche zwischen der letzten Lohnverarbeitung
im Jahr 2022 und der ersten Verarbeitung Januar 2023 getatigt werden miissen
. Lohnartenstamm / Konten dndern
e AnfanglJanuar 2023 werden die neuen Konten fir Fibu-Kontierung von Lohnartenstamm auf
allen Mandaten angepasst.
= Arbeiten im Bereich heim.NET (Fakturierung), welche zwischen der letzten Fakturierung 2022 und der
ersten Fakturierung im Jahr 2023 zu erfolgen haben
e Anpassen Sammelkonto in Heim-Mandanten
"  Arbeiten im Bereich finanz.NET, welche zwischen der letzten Erfassung der Zahlungen im alten und
neuen Jahr zu erfolgen haben
e Debitoren-/Kreditorenstamm anpassen
. Kreditorenstamm Kontierungsvorschlage anpassen

e  Anpassen Kontierung eigene Zahlungsverbindungen

o  Phase IV: offene Arbeiten
= Arbeiten, welche durchgefiihrt werden kénnen, wenn es im Geschaftsjahr 2022 keine Verarbeitungen
(Lohnkorrekturen/Stornos von Rechnungen 2022) mehr geben wird, nach Abschluss 2022
=  Arbeiten im Bereich personal.NET (Januar L6hne 2023)
e  Fehlermeldung bei der Erstellung von Lohnbuchungen auswerten (Fehlerprotokoll 6ffnen)
e Waihrend der Lohnverarbeitung Gberpriifen des Buchungsjournals (Provisorisch)
e  Prufen aller Buchungen (Konten jetzt mit 5 Ziffern)
e Prifen Durchlaufkonto 23090 (der Betrag muss 0.00 sein)
" Arbeiten im Bereich finanz.NET
e  Uberwachung Buchungsfluss
e  eventuell Umbuchungen/Korrekturen vornehmen
e  Sperren alte Konten und KST/KOA-Verbindungen
e Anlagenbuchhaltung (wenn im Einsatz) zu neuen Sammelkonten tberfiihren
e Umbuchungen Saldobilanz per 31.12.2022 am 01.01.2023 auf neue Konten
e Anpassungen Kostenrechnung fiir Abschluss 2023
=  Arbeiten Phase IV (Frithjahr 2023)
Buchhaltung heim.NET:
. Prifen, ob auf alte Konten gebucht wurde
=  Wenn ja, Umbuchungen tatigen
. Priifen generell Buchungsmecano
=  Auswertungsvariante 23 nachftihren (Mapping Indiv-Konten)
= Div. Arbeiten in Anlagenbuchhaltung
= Detailinformationen zu Phase IV folgen im Friihjahr 2023

o  Phase V: offene Arbeiten
= Arbeiten, welche ab dem GJ 2024 durchgefiihrt werden kénnen
=  Finanz.NET
e Wenn nétig 2 Umbuchungen

e Loschung alte Konten und Kostenarten im Geschéftsjahr 2024
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2. Vorzukehrende Arbeiten Phase I1

In diesem Kapitel werden die notwendigen Arbeiten aufgelistet, welche durch die Buchhaltungsteams in den Heimen ausgefiihrt

werden.

2.1 Leistungen

2.1.1 Leistungskatalog

Die Leistungen kénnen hier abgerufen werden :

Datel Buchen  FIBU  Debitoren  Kreditoren  Anlagen  BEBU

Adressen Bewerber Zuweisungen Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung |Leistungs-|Par
manager erfassung katalog

Stammadaten Bearbeiten b Ve

Barre outlook > X Leistungskatalog (Suche) %

IE T i ) Neu [ Speichern & Verwerfen 3¢ Loschen

2.1.2 Nur die individuellen Leistungen auswahlen

Achtung, die folgenden Leistungen sind Leistungen, die eine Gruppe betreffen und nicht gedndert werden kénnen:
Von: 100 bis 974 und 10000 bis 10100

Die individuellen Leistungsnummern sind den Pflegeheimen bekannt:

Leistungsnummer e-Faktura Leistungen Lifestage
von bis von bis

Mandast Bezirk Anzakl Betten| Phase

BO Résidence La Charmaie (24 "Dents-du-Midi"] Collombey-le-Grand Manthey 41 1| 70000 70999 70100 70999
B3 Home "Les Tilleuls" Monthey Monthey 130 1| 75000 75999 75100 759595
B& Fouver "Les Traiz Sapins" Traistarrents Manthey 45 1| 65000 65995
co Maizon de retraite "Riond-ert” oLy Monthey 33 1| 80000  BO999 B0100 BO99S
C3 Fover "St-Jacques" Sit-Maurice Sit-Maurice E1 1| 63000 63990 63100 53955
CE Les Fleurs du Temps [Foyer "Saeur Louise Bron”] Fully Martigry 53 2| 6BODOD 62999 62100 62599
o3 Fover "Castel Notre-Dame" Martigny Martigry 124 2 85000 £25000
EE Résidence "Jean-Paul" Riddes Martigry Sl 3 63000 63999
FO Foyer "Ma Wallée" Basse-Mendaz Conthey 33 3 54000 54999
F3 Fover "Pierre-Olivier" Chamaszon Conthey 59 3 66000 66999
F& Fover "Haut-de-Cry" Wétraz Conthey 75 3 67000 67999
o Résidence "St-Sulve" Ve Hérens 58 3 68000 58999
&5F Home Lar Sndtas” Laiiminat S a5 4| 9000 59999
GE Home "2 ambotte” Savigze Siion 53 4| 71000 71999
G3 EMS "Gravelone" Sion Siion Kl 4| 72000 72999
H3 Home "Le Glarier” Siitten Siian 42 4| 73000 73999
HE Maizon "St-Frangaiz" Siitten Siian 120 4| 74000 74999
ln] EMS "St-Fierre” Siitten Siion a0 4| 76000 76999 76100 76999
& EMS "Le Christ-Rai" Lens Siierre 50 5 78000 78999
Jo Fover "St-Joseph” Siders Siierre 138 5 79000 79999
J3 Home "Beaulieu” Siders Sierre 45 5| 81000 B1999
JE Maizon de retraite "Le Carillon” St-Léonard Sierre 46 5| 82000 B2999
KO AltersiPflegeheim "EnglischGruss" Brig-Glis Birig 121 1 23000 239090
K3 Atlters- und Pflegeheim "Santa-Rita" Ried-Erig Birig 37 1 84000 84999
K& Alters- und Pflegeheim "St-Theadul” Fiesch Goms T3 1| 86000 B6999
Lo Alters- und Pllegeheim "Sunnuschii® GuttetiFeschel Leuk il 2 87000 827000 87100 87955
L3 APH "Emserberg” Unterems Leuk 22 2 BR000 g28000 BR100 88999
LE Alters- und Pllegeheim "Ringacker” Leuk Leuk 22 2 89000 29000 89100 85590
M0 Alters- , Pflege- und Behindertenheim "St-Josef" Susten Leuk B0 2 90000 00499 90100 o045
MM I St-Josef Susten Leuk ] S0500 90999 90500 ]
M2 Alterswohnungen Leukerbad Susten Leuk 91000 01594 91100 91999
M3 Alterzheim "St.Barbara” Kippel ‘westlich Raron 24 2 92000 92999 92100 92599
ME Alters- und Pllegeheim "St. Anna” Steg ‘westlich Raran| 54 2 93000 §93000 93100 03590
MO Alters- und Pllegeheim "St-Antaniuz" Saaz-Grund Vizp 50 3 94000 94999 94100 04055
M3 Alters- und Pflegeheim “St-Mikalaus" St-Miklaus \isp 35 3| 95000 95999 95100 95000
ME APH "St-Paul” Visp Visp 55 3| osoO0 96099 85100 85999
oo Alters- und Pllegeheim fir Betagre "Martinsheim™ Visp Vizp T3 3 97000 97999 97100 979595
a3 Alters- und Pllegeheim "St-Mauritiuz" Zermatt Vizp B0 3 98000 98990 98100 ezisiele]
FO APHHengert \isperterminen isp F7000 77999
P3 Lez \Vérgés \étroz Sian 4| 59000 59999
P& Résidence Plantzette Sierre Siierre 4| SE000 58999
i} La Maizon Azur Sion Siion 4| 62000 62999 62100 62999
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2.1.3 Leistung auswadhlen

Leistung auswahlen
Uberpriifung der Zuweisung des Mandanten
3. Auf den Kalender klicken, um das Konto zu bearbeiten

Leistungsnummer Leistungsbezeichnung | | Altuelle Leistung 141
Leistur text
Leistungshr | 70000 | 1 Zusatztedt
Bezeichnung |F€epas fétes |
-
Kategorie |Nebenlelstungen |'| Gruppe Fakturakontrolle ‘vl
Bezieht sich auf | " | Split bei Einkommens-/Vermdgensanderung
aktuelle Leistungsdetails aktuelle Ansatze
Korto |62ﬂﬂ— Taxes de pension " | Ansatz
Kostenstelle [100 - Hatellerie -] Aneazz
Kassenpflichtig |Nicht Kassenpflichtig |'| Anzahl
Einheit [Tage [ Rabattn [
Leistungstyp |Leistungstyp Test 1 |'| Mandantenverwendung 2
Steuercode | - "l rlandarﬂ |ED "l |
Rechnungstyp | |'| - L
Pflegestufe | | Strichcode | |
3
|GTIN « | PhamaCode | Aictiv |
> [F]
‘ MiGel-Code - Giittig von | Gilttig bis | Inkontinenzgrad | Leistungstyp | Kassenpflichtig
]

2.1.4 Konto- und KST-Zuordnung dndern

Nachdem Sie den Kalender ausgewahlt haben, kdnnen Sie eine Zeile mit dem gewiinschten Konto hinzufugen.
ACHTUNG: HIER DURFEN KEINE ZEILEN GELOSCHT WERDEN, NUR HINGEZUFUGT.

History X
Giltig ... ~ | Gitig bis | Konto | KST | Kassenpfiichti | Einheit | Leistungstyp | MD Abteilu... | Ste... | Rec... | Pfleg..
]
[+
M n
01.012023 06062076 32000 100 Micht Kassenpflichtig Tage Leistungstyp Test 1
| 3 lschen | | B ibemehmen | ‘ X abbrechen
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2.1.5 Wenn die KST-Nummer fiir das gewiinschte Konto nicht vergeben ist:
1. Geschaftsjahr auf 2023
2. BEBU
3. Kostenartenplan
4.  Kontonummer nach Leistung (IN DER FLACHEN DARSTELLUNG)
5. KST/KTR Zuordnung
6. Gewinschte KST/KTR fiir das Konto anwahlen

Datei Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU ontrolling Lohn PIS PEPS Einsatzplan Import/Export Wiallis Excel-Statistiken Man

E—l ﬁpﬂetr'eb iche Kostenbuchungen iﬁ— I ! ﬁLeistungen - 2 = =] Kostenartenrechnung - li—'FfLewstungsartenrechn.]r‘g =
Betriebliche Leistungsbuchungen Vemechnung (ILV) ~ ] Ko hnung ~ = F ung ~
Betriebliche G g 050 | ostenarten |kST/CTR. Projekte & 9" ot on . e E'— Ll
Verrechnung _E@Betr'lebhche Leistungserfassung plan Plan Rechnung erstell I-—=|_L-jl(c‘ tragerrechnung ~ IQ—:LL-:“ daten -
Buchen 1 3 11 Stammdaten Auswertungen
QCutlookbar s '.Kostenarlenplan x | 5
Heim | Neu | Speichem (=} Verwefen 3¢ Léschen ' Drucken [ Schliessen !D Neue Gruppe anlegen Kopieren | KST/KTR Zuordnung || Variante: H
% Bewohner S —
3 " Hierarchisch~  Flach
(3 Reports Typ Hummer Bezeichnung /" Kontoinformationen } Individuelle Informationen ] Individ
|4 Fakturierung 32000 |E|] 4 Kostenartinformationen
R B |m]—|hmﬂml Nummer 32000
Q Leistungskatalog verwalten
- Bezeichnung Pensionstaxen
7 Leistungsset/-gruppe verwalt | Statistik-Code |
i Entscheidungstafeln verwalte Zuordnung Kostenart/Kostenstellen a X
|&¥ Mandanten-Auswahl Kostenat |EI\ZDDD Pensionstaxen | Budgetierter Betrag l:‘
Zugeordnet 6 Nicht zugeordnet
Mummer | Bezeichnung | Budget | Erz | Ed | Nichted Nummer | Bezeichnung |
m Pension 000 [ ] 001 sachliche Abgrenzung
010 Gebaude
o Energie
020 Technischer Dienst
01 “*Transportdienst
030 Leitung und Verwaltung
040 “*Hauswirtschaft allgemein
041 Wascherei
042 Reinigung
060 Vemflegung
090 “*Zentralmagazin
“““ 055 “*Apotheke und Medikamente o...
Heim 105 Tagesaufenthalt
110 Aktivierung
BEBU 115 Pflege und Betreuung
O 1 [ |won 1 H D 1] [ von 28 » »
peps
3 \_ Projekte | | Budget Budgetvariante 0 - Standard-Budget |'|
x
fensler T Vorschlag beim Zuordnen
3 Kostenartenplan Erz - Projektbuchung erzwingend 2
Erl - Projektbuchung edaubt
Nichter! - Projektbuchung nicht erabt L3 Schiiessen
D — tvom—t——rt

Hlocal / DornisAdmin 'W>00 - Martinsheim |51 GJ: 2023 - Geschaftsjahr 2023 -0 ?\ 2022.0.1.0 ‘3te5ﬂ & Deutsch (Schweiz) ‘j Finance.WinApp '=/1928x1040 =) 284'661'232 bytes
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2.2 Bearbeitung Kontenplan

2.2.1 Druck Kontenplan

Der Kontenplan kann wie folgt ausgewertet werden:

Buchen

Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controliing Lohn

= = = =] [ saii = =] El
= = = = [ Joumale - = =2
Kontoplan Weitere | Konto Bilanz Mittelfluss- Erfolgs- Heim-ER m. = fieuer- Steuer- Buch
auszug rechnung rechnung Budgetvergleich | Stammdaten |~ || Journal verprobung | absct
- T
Stammdaten Auswertung rtsteuer

[ Budgetstamm
FS:a":er:chhngr

E Periodische Buchungen

E Bewertungskreise

= Variante: 24 — Hauptstruktur 2023 (ohne Mapping) wahlen

sl Kontenplan X

Selektion
Variante 24 - Hauptstruktur 2023 (ohne Mappir

Mur eraubte ausgeben v

Seitenumbruch aus Konten

Custom Reporting

| ]
(52 s [ T30 )

Basis-Heim

Kontenplan

24 - Hauptstruktur 2023 (ohne Mapping)

nurerlaubte ausgeben fur Benutzer. dbo

Konto Wrg Bezeichnung Steuersatz Kostenart Gruppe
Aktiven 1

Umlaufvermégen 10

Fliissige Mittel 100

10000 Kasse 100
10100 Post 100
10200 Bankguthaben 100
Fliissige Mittel 100

Ki istil halt Aktiven mit B& k 106

10600 Aktien 108
10620 Fondsanteile 106
10630 Obligationen 108
10690 Wertberichtigungen kurzfr. gehaltene Wertschriften 108
Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Bérsenkurs 106

Transferkonto 108

10900 Medikamente 109
10910 Toilettenartikel 109
10920 Coiffeur 109
10930 Fusspflege 109
10940 Pauschale furArzneimittelversorgung 109
10950 Depotgeld Heimbewohner 109
10960 Transportkosten 109
10970 Ubrige Vorschisse an Heimbewohner 109
10980 Lohndurchlaufkonio 109
10990 Kapitalbewegungen 109
Transferkonto 109

Ford aus Lief und Leist 110

11000 Forderungen ggn. Heimbewchnem 110
11010 Forderungen ggn. Dritten 110
11090 Delkredere 110
F aus Lit und Lei 110

Ubrige kurzfristige Forderungen 114

20.01.2023 NEXUS Schweiz AG 8/26



nexus |schweiz

2.2.2 Bezeichnungen Bilanzkonten anpassen

Ausgangslage:
Im Standardkontenplan sind die betriebseigenen Bezeichnungen noch nicht bericksichtigt.

Offenes Thema:
Diese Bezeichnungen kénnen im neuen Kontenplan angepasst werden:

Anleitung/Muster:
- Altes Standardkonto 1020 Banken

- Neues Standardkonto 10200 Bankguthaben
- Bezeichnung wurde bisher wie folgt verwendet:

&1 () X - Konten bis 2022
_] 1000 - Kassen
1.1010 - Post
1 1020 - Credit Suisse 8

- Somit kann Bezeichnung vom Konto 10200 angepasst werden:

Kontoplan %
1 Neu E Speichi -1 Verwerfen x Loschen .. Drucken (7 Schiiessen !_J Meue Gruppe anlegen  Budget Zins  B-Kreis *1 Kopieren |Var|ante Hauptstruktur 2023 (ohne | +

_ Hierarchisch [ Flach |

[ () Hauptstruktur 2023 (ohne Mapping) n * Kortoinformationen | Individuelle Informationen | Individuelle Zusatze |
=- (31 - Aktiven Kontoinformationen
=4 10 - Umlaufvermégen —‘ Speren ab ,—v‘
- ) 100 - Flussige Mittel Kontonummer 2 10200 2
[) 10000 - Kasse Bezeichnung | Credit Suisse 1234567890 | |
0100 - Po = T
= Wah
@ 90200 - Bonkgutiaben ahrung Verdichten Seitenumbruch
[ 105 - Kurziristig gehaltene Aktiven mit Bo?rsenkurs Kantatyp ® Aldiv Passiv Aufwand Ertrag

1. Konto im Kontenplan in der Variante «Hauptstruktur 2023 (ohne Mapping)» anwahlen
2.  Kontobezeichnung manuell anpassen
3. Button «Speichern»
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2.2.3 Individuelle Konten beurteilen und klassieren

Ausgangslage:

Im Geschaftsjahr 2023 befindet sich im Kontenplan die Auswertungsvariante 24 «Hauptstruktur 2023 (ohne Mapping)»

e Die Gruppen 1-9 sind gemdss Vorgaben des Kantons vorbereitet und enthalten vorerst nur die neuen Standardkonten

" Herarchisch [ Flach |
= () Hauptstruktur 2022 (chne Mapping) |
-4 1 - Aktiven
=)L) 10 - Umlaufvermégen
=) L] 100 - Flissige Mittel
] 10000 - Kasse
] 10100 - Post
] 10200 - Bankguthaben
u] 106 - Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Bo?rsenkurs
u| 108 - Transferkonto
u| 110 - Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
u] 114 - Ubrige kurzfristige Forderungen
u| 117 - Kurzfr. Forderungen ggn. offtl. Einrichtungen
u| 120 - Vorréte
u| 120 - Aktive Rechnungsabgrenzungen
14 - Anlagevermdgen
|| 148 - Beteiligungen
u| 150 - Mobile Sachanlagen
u] 160 - Immobile Sachanlagen
u| 2 - Passiven
u| 3 - Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen & Leistungen
L)) 4 - Materialaufwand
uj 40 - Medikamente und medizinischer Bedarf
=)L) 41 - Lebensmittelaufwand
_] 41000 - Lebensmittelaufwand
__] 41100 - Mahlzeiten von Dritten
|1 41500 - Getranke
__] 43500 - Einkaufe Cafeteria
uj 42 - Material, Haushalt und Reinigung
uj 43 - Animationskesten
u| 5 - Personalaufwand
u| & - Ubriger betriebl. Aufwand, Abschr.\werte/Ergebnis
u| 7 - Betrieblicher Nebenerfclg
u| & - Betriebsfremder. z0. periodenfremder Aufw & Ertrag
u| 9- Abschluss

BEE RS EE

m-E-F

- B -

e Inder Gruppe X — Konten bis 2022 befinden sich die alten Standardkonten vom bisherigen Kontenplan 2022

- [ X- Konten bis 2022
] 1000 - Kassen
3 1010~ Post
] 1020 - Credit Suisse 2041441001
] 1040 - Wertschriften und Guthaben kurzfr. realisierbar
] 1050 - Debitoren Heimbewchner
] 1080 - Ubrige Debitaren
_] 1081 - KK Staat Wallis
_1 1062 - Debitor Mebengeschaft (K1)
1 1086 - Versteuer (MWST)
_] 1088 - Verrechnungssteuer
] 1070 - Verrate
1 1071 - Verrate
] 1072 - Verrate
] 1073 - Verrate
] 1074 - Verrate
] 1075 - Verrate
] 1076 - Verrate
1 1077 - Verrate
] 1078 - Verrate
_1 1079 - Vorrate
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e Inder Gruppe Y — Konten individuell befinden sich die zu bearbeitenden individuellen Konten

Kontoplan % |

1 Meu E Speichem o=! Verwerfen € Léschen 'L Drucken [ Schliessen

* Hierarchisch | Flach |

= W) Hauptstruktur 2023 (chne Mapping)

H 1- Aktiven

H 2 - Passiven

uj 3 - Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen & Leistungen

H 4 - Materialaufwand

H 5 - Personalaufwand

uj & - Ubriger betriebl. Aufwand, Abschr./\werte/Ergebnis
7 - Betrieblicher Nebenerfolg

u 8 - Betricbsfremder, a0, periodenfremder Aufw.& Ertrag

E-E-E-E-E-E-E-E-E-E

X.- Konten bis 2022
¥ - Konten individuel
= | BIL - Individuelle Konten
|l BIL I - Individuelle Konten
H EIL X - Nicht mehr bebuchte Konten
= L) ER - Individuelle Konten
H ER | - Individuelle Konten
|l ER X - Nicht mehr bebuchte Konten

o

o BILI/ERI
. Hier befinden sich die individuellen Konten, welche in den Geschaftsjahren 2021 und 2022 benutzt wur-
den
o BILX/ERX

= Hier befinden sich individuelle Konten, welche in den Geschaftsjahren 2021 und 2022 jeweils einen

Kontosaldo von Fr. 0.— ausgewiesen haben

O

BIL X/ER S (ACHTUNG: diese Gruppen bitte noch er6ffnen!)
=  Hier befinden sich nach der Beurteilung (siehe: Offene Themen) Ihre bisherigen individuellen Konten,

welche einem neuen Standardkonto zugewiesen werden kénnen

Offene Themen:
Es geht nun darum die individuellen Konten zu beurteilen und zu klassieren, ob diese zukiinftig gebraucht werden oder nicht
. Die Konten, welche auch im neuen Kontenplan als individuelle Konten weiterverwendet werden sollen, werden in die Ord-
ner BIL 1/ ER | klassiert
° Die Konten, welche nicht mehr verwendet werden, werden in die Ordner BIL X und ER X gelegt
=] Y - Konten individuel
= \{J) BIL - Individuelle Konten
4 [l BIL | - Individuelle Konten
@ |l BIL X- Nicht mehr bebuchte Konten
= ) ER - Individuelle Konten
- |l ER | - Individuelle Konten
& || ER X - Nicht mehr bebuchte Konten

+

e Danach bitte die bendtigten Individuellen Konten direkt unter dem vorhandenen alten Konto eréffnen und in der Excel-
Tabelle «Mandant XX Liste neue Indiv Konten - liste nouveaux comptes individuels» eintragen

e Dieindividuellen Konten, welche neu einem Standardkonto zugewiesen werden kénnen (z B. Sozialversicherungskonten),
bitte einfach in die Gruppen BIL S / ER S verschieben
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. Bitte prifen Sie, ob sich eventuell in den Gruppen BIL X / ER X noch Konten befinden, welche Sie weiterhin als Indiv. Konten

verwenden mochten.

=> In diesem Fall bitte die Konten aus den Gruppen BIL X / ER X in die Gruppen BIL | oder ER | verschieben und bearbeiten

e Erginzung der Kontierungsregeln: Es kann vorkommen, dass bei den neu eréffneten Kostenarten noch nicht alle KST/KOA-
Verbindungen hinterlegt sind. Hier bitte noch fehlende Verbindungen nachfiihren. Je genauer diese gepflegt werden, desto
weniger logische Buchungsfehler werden sich in der Buchung wiederfinden.

Swnniuaten
Kontoplan
| Neu b

% Kostenartenplan %

<! Verwerfen X Loschen '~ Drucken

AuSWETUNYET

Zuordnung Kostenart/Kostenstellen

Hierarchisch | Flach |

Kostenart

‘30020 - Contributions ass.-maladie - patients étrangers UE

&- 10 Structure principale 2023 (sans mapping)
-3 - Chiffre d'affaires ventes et prest. de services
-1 30 - Produits des prestations LAMal
11 30000

- Contributions ass.-maladie - patients valais:

11 30010 - Contributions ass -maladie - patients hors c:

Zugeordnet

Budgetierter Betrag

Nicht zugeordnet

L]

Nummer \ B

| Budget| Erz | Erl| Nichterl

Nummer

| Bezeichnung ‘ A

-Soins aiqus et de transition fin. ass -maladig
-Soins aiqus et de transition fin. canton du Ve
- Soins aiqus et de transition fin. communes

- Financement assurance-maladie pour maté|

- Subventions cantonales et communales

31

32

33 - Structure de soins de jour ou de nuit

34 - Autres prestations a des tiers et cafétéria
35 - Autres prestations au personnel

36 - Subventions diverses a I'exploitation

37 - Autres produits d'exploitation

38 - Pertes sur clients, variation du ducroire
Charges de matériel

Charges de personnel

Autre charg expl., Amor et ajust val , Rés.fin
Activités annexes d'exploitation

Résultats exceptionnels et hors exploitation
Cléture

- Répartition

- Comptes jusqu'au 2022

- Comptes individuels

<xCowNon EEEEEEEE

EEEEEEEEES 556556

[::3:: R R R o

- Taxe de pension et autre prestation aux résidents

-Participation des assurés valaisans 115 Soins 0,00 T CENTRE DE REMPLACEMENT
11 30110 - Participation des assurés hors canton o
11 30120 - Participation des assurés étrangers Batiment
11 30200 - Contribution du canton du Valais Energie
13 30210 - Contribution des communes valaisannes : .
11 30220 - Contribution des autres cantons Services techniques

Service de transport
Direction / administration
Service de maison

Lingerie
Nettoyage
Restauration
Magasin cent

Pharmacie et médicaments ne ...

Hétellerie
Activités

Physiothérapie
Service médical

Matériel selol

tral

n LIMA v

Datensatz: 14 |

Datensatz:

TRl

1von 26 » M

0 - Standard-Budget

Vorschlag beim Zuordnen

Erz - Projektbuchung erzwingend
Erl - Projektbuchung erlaubt
Nichterl - Projektbuchung nicht erlaubt

E3 Schliessen

Fehlende Kontierungsregeln protokollieren und in der Excel-Tabelle «Mandant XX Liste neue Indiv Konten - liste nouveaux comptes
individuels» eintragen.

Wenn es sich um eine generelle Kontierungsregel handelt, mit Kostenarten aus dem Standardkontenplan, dann bitte in die Excel-
Matrix Buchungsrichtlinien eintragen und gemass der Folienbeschreibung der Prasentation an NEXUS zurtickschicken.

Ergénzungen/Korrekturen Matrix KST/KOA-Verbindungen

Ajouts/Corrections matrice liaisions CCH/GFR
Mandant ID Mandant-Name / Nom du mandant
|
KOA / GFR KST / CCH Bemerkungen / remarques
k
SA
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Bemerkungen zu neuem Kontenplan:
o Durchlaufkonten Sozialversicherung

=  Bitte beachten Sie, dass es neu Standardkonten fiir die Sozialversicherungskonten gibt.

227 |Ubrige kurzfr. Verbindl. ggn. Soziallei 227 | Autre dette court terme relatives charges sociales
22700|KK Vorsorgeeinrichtung 22700|Créanciers Institution de prévoyance prof.
22710|KK AHV / IV / EO [/ ALV 22710|Créancier AVS-AI-APG-AC
22720 (KK Familienausgleichskasse 22720|Créanciers Caisse d'allocations familiales
22730|KK Unfallversicherung 22730|Créanciers Assurance-accidents
22740|KK Krankentaggeldversicherung 22740|Créanciers ass. maladie (indemnité jour. mal.)
22750|KK Vorpensionskasse 22750|Créancier Retraites anticipée
22730 |KK Quellensteuer 22790|Créancier Impdts a la source

EIEIEIEEEE
BRI R

o Lebensmittel und Getrdanke

= |m Standardkontenplan sind folgende Konten fiir die Gruppe 41 vorgesehen:

41)L i 41| Charges
41000|Lebensmittelaufwand 41000| Produits alimentaires divers
41100|Mahlzeiten von Dritten 41100|Repas livrés par des tiers
41500|Getrénke 41500|Boissons
43500|Eink&ufe Cafeteria 43500|Achats cafétéria

= = [= [=
= = [=[=

=  Viele Betriebe haben in der Vergangenheit eine detailliertere Aufteilung verwendet:

=] 41 - Lebensmittelaufwand =] 41 - Produits alimentaires
|1 4100- Fleisch, “Wurstwaren, Fisch -] 4100 - Viande, charcuterie, poisson
] 4110- Bret und Backwaren -] 4110 - Pain, patisserie, boulanaerie
L1 4120- Milch, Milchprodukte, Eier -] 4120 - Lait, produits lzitiers, oeufs
] 4130 - Kolonialwaren -] 4130 - Epicerie, pates, céréales, etc.
_] 4140- frische Produkte: Gemiise, Friichte - | ] 4140 - Légumes, fruits, conserves
] 4150 - Getranke L] 4150 - Boissons
1 4190 - Mzhlzeiten von Dritten _] 4130 - Repas livrés par des tiers

= Sofern der bisherige Detaillierungsgrad aufrecht erhalten werden soll und damit hier eine «Standardi-
sierung» hergestellt werden kann, empfehlen wir in diesem Fall fuir die entsprechenden Konten folgen-
den Vorschlag:

e 41000 umbenennen zu Fleisch, Wurstwaren, Fisch / Viande, charcuterie, poisson

e 41001 neues Indivkonto «Brot und Backwaren» / «Pain, patisserie, boulangerie»

e 41002 neues Indivkonto «Milch, Milchprodukte, Eier» / «Lait, produits laitiers, ceufs »

e 41003 neues Indivkonto « Kolonialwaren » / « Epicerie, pates, céréales, etc. »

e 41004 neues Indivkonto « Frische Produkte, Gemiise, Friichte» / «Légumes, fruits, conserves»

= Ansonsten kann mit den neuen zusammengefassten Standardkonten gearbeitet werden
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o  Abgrenzungskonten Kreditoren

=  Sofern Sie mit den Kreditorenabgrenzungsbuchungen gearbeitet haben (Eintrag in Einstellungen Regis-
ter Kreditorenbuchhaltung unter Abgrenzungen) ....

Finar | o watung " Feeditorerbuchhaling | Betnebsbuchhatung | watung | Pe
Belegnummen / Bezeichnungen
Rechnungs-Nummer/-Text o | |
Gutschrits-Nummer/-Text 0] [Gutschrit |
Zahlungen 0 Doppette exteme Belegnummer zulassen ]
Belegnummer automatisch erhéhen ¥ Doppete inteme Belegnummer zulassen v
Belegnummer Zzhiungen automatisch ethéhen v Belegnummer Teilzahiung | Belegnummer der Rechnun)~ |
Texte
Buchung <Name> - <Belegtext>
Verechnungen Vemechnung
Zahlungen Kred-ZHl
Teizzhungen Kred-Teizalung
Sammelzahiungen (Gemass ige
Zahlungsvarianten | <Test> - <reditorennummer - <Name> |
gszw. ( [<Esteme
Abgrenzungen
Abgrenzung (DL) 13002 - Kreditoren Abgrenzunge] =
Transitorisch 13001 - Bezahiter Aufwand des |~
Ersatziorto / KST 57000 ust (-] 001 -sachiiche Abarenzung |-
Maximale Anzahl Monate 12
Abgrenzung Fremdauchung zuassen
Tage zuriick
= ...empfehlen wir lhnen folgende 2 Konten in der Bilanz zu er6ffnen und unter den Einstellungen im

Geschaftsjahr 2023 einzutragen (Konten 13001/13002 siehe unten)

= W) Y - Konten individuel
=L BIL - Individuelle Konten
= L) BIL | - Individuelle Konten
] 1082 - Aktive Rechnungsabgr. Kreditoren
[+ 1 13001 - Bezahlter Aufwand des Folgejahres Kreditoren |
- | 1 1093 - Kreditoren Sbgrenzungen unterjahrig
I _] 12002 - Kreditoren Abgrenzungen unterjshrig I

_h 130071 - Charges payeées d'avance créanciers I
- ;

[_j 13002 - Compte de passages créanciers

|_] 1085 - Compte de passages créanciers

= Wenn die Konten gefiihrt waren (auch wenn diese nicht mehr verwendet wurden) diese in die Gruppe
BIL_I ziehen

=  Anmerkung: Fiir Mandanten, die mit den Abgrenzungskonten Kreditoren bereits arbeiten, wurden
diese beiden neuen Konten bereits eroffnet.
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o Delkredere

=  Im neuen Kontenplan ist neu fir das Delkredere das Standardkonto 11090 vorgesehen

1
11000{Forderungen ggn. Heimbewohnern A 11000|Créances envers les pensionnaires A

i 1 - IS
| 11090|Delkredere A 11090|Provisicns pour pertes sur débiteurs A |

oy

0| Forderungen aus Lieferungen und Lei 110|Créances livrai et p ions de services

b=
=

o  Beteiligung fir Kurzzeitaufenthaltsbetten

= Im neuen Kontenplan sind diese beiden Konten vorgesehen

32 |Pensi & iibrige Lei: fiir Hei 32|Taxe de pension et autre p ion aux résides

32000|Pensionstaxen 32000|Taxes de pension

| 32010|Beteiligung Kanton fir Kurzaufenthaltsbetten 32010|Participation cantonale pour lits de court s&jour
32020|Beteiligung Gemeinden fir Kurzaufenthaltsbetten
32050|Hilflosenentschadigung
32200|Verpflegung fir Heimbewohner
32300|Telefon fur Heimbewohner
32400|Ubrige Leistungen fiir Heimbewohner

32020|Participation communale pour lits de court sejour
32050|Allocation pour impotent

32200|Cuisine pour les résidents

32300|Teléphone pour les résidents

32400 |Prestations diverses aux résidents

™ [m [ [mf[m
™ [ [ [ [

o  Alte 5’er Konten = neu Bilanzkonten 1xxx

=  Die 5’er Konten sind nicht mehr Konten in der Erfolgsrechnung, sondern Aktivkonten in der Bilanz:

109 Transferkonto 109 Comptes d'attente
10900 i 5100|Medi 10900 Médicaments 5100|Médi
10910 Toi i 5200 Toi i 10910 Matéri toilette 5 ériel de toilette

10820 Coiffeur 5300|Coiffeur 10920/ Coiffeur 5300|Coiffeur
10830|Fusspflege 5400|Pedikiire 10930 Pédicure 5400 |Pedicure
10840|Pauschale fur Arzneimi ung 5800|Pauschale fur Arzneimittelversorgung 10840 Forfaits d'assistance pharmaceutigu: 5800|Forfaits d'assistance-pharmaceutique|

10950|Depotgeld Heimbewohner

T0360[ Transportkosten

10970| Ubrige Vorschiisse an Heimbewohner
t

10350| Avance argent de poche
0560 Frais de transports

5000(Sackgeld
T080|Depotgeld Heimbewohner

| 10970|Autres avances aux pensionnaires
1 t

BE R
BE BRBEREE

5000|Argent de poche
T080]Argent de poche pour pensionnaires

o Anlagenvermogen (Bilanz)
=  Spenden = Vorschlag xx060
=  Gemeindebeitrag = Vorschlag xx070

= |stin Kldarung mit Kanton

o  Alte Gruppe 46 Bildung von Rickstellungen

= |stin Kldrung mit Kanton

Bildung von i Création de provisions 2 long terme.

4600 Riickstellung fir Gebaudeerneuerungen 4600 Provision pour rénovation du batiment

4601 |Ruckstellung far Unterhalt von Anlagen 4601|Provision pour entretien des installations

4602|Verschiedene Riickstellungen auf Sachanlagen 4602 Provisions diverses pour actifs corporels
Bildung von Rii fiir Risiken und 5 Création de provisions pour risques et charges

4650|Rickstellung auf Debitorenverluste 4650 Provision pour pertes sur créances

4651|Ubrige Riickstellungen 4651 Autres provisions

o  Altes Konto 1510 Griindungs- und Organisationsaufwand

= |stin Kldrung mit Kanton

1510|GrUndungs- und Organisationsaufwand 1510|Frais de ler établissement et de restructuration
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2.2.4 Anleitung neue individuelle Konten erstellen

Ausgangslage:

Die in der Gruppe «BIL I» bereitgestellten Konten kénnen nun im Kontenplan vom Geschaftsjahr 2023 erfasst werden

e Inder Bilanz steht Ihnen wie bisher die Nummerierung der Konten individuelle frei zur Verfligung
. Die 5. Stelle im Konto, welche im Standardkontenplan immer 0 ist, bietet sich an ein Konto als Indiv. Konto zu deklarieren
e Z.B.
o Konto alt 1025 Raiffeisen xxxxx
o  Standardkonto fur Banken 10200
o  Vorschlag Konto neu 10205 Raiffeisen xxxxx1
Vorgehen:

Am schnellsten geht die Er6ffnung eines neuen Kontos mit der Kopierfunktion.

_/Kontoplan  x 4\ ,2‘\
1 Meu E Speichem Verwerfen € Léschen (. Drucken [ Schliessen !D MNeue Gruppe anlegen  Budget Zins B

k* Kopieren || Variante: | Hauptstruktur 2023 fohne 1 ~ !

Hierarchisch | [Speichern

7 - Betrieblicher Nebenerfolg A Kontoinformationen ‘ Individuelle Informationen | Individuelle Zusatze ‘
- Betriebsfremder, ao, periodenfremder Aufw & Ertrag Kortoirformationen
M 9 - Abschiuss o] s
pemen ab -
|l x- Konten bis 2022 Kortonummer 3\ 1020
=~ U Y - Konten individuel Bezeichnung ‘F(alﬁ'e\sen T | |
= BIL- \ndmdue‘lle Konten " Wahung CHF <] Verdichten Eelerimbrichi
1025 - Raiffeisen B Kortotyp * Aktiv Passiv Aufwand Ertrag
— [1710205= Ffirsen TRETH. Verwendung Debitoren-Sammelkorto Kiierit-Sammefkonto
|] 1052 - Delkredere
0 1064 - Gemeinden Subvention Kreditoren-Sammelkonto Transitorisches Konto
|_] 1082 - Aktive Rechnungsabgr. Kreditoren Bilanz-Kostenart Gewinn/Verust
J 13001 - Bezahller;-«ufwand des Folgejahres Kreditoren Anlagekonto Anlage-Wertberichtigung

Im Kontenplan Ausgangskonto anwdhlen
Button «Kopieren»

Neue Kontonummer und Kontobezeichnung anpassen
Button «Speichern»

vk wnNR

Danach steht das Konto unter dem alten Indiv-Konto

e Sie kdnnen alternativ das neue Konto auch wie gewohnt mit dem Button «Neu» erstellen
e Bei Erfolgskonten bitte beachten, dass Sie immer die vorhandene Standardkostenart eintragen
=> Bitte keine neuen Kostenarten erstellen wegen der Kantonsstatistik
=> Ein neues Erfolgskonto hier jeweils einer bereits vorhandenen Kostenart zuordnen
‘M‘:‘W 1 Vorweten X Loschan . Onckan 3 Sciessen [l e Guope ariegn Budget 200 Bme . Kopewn | Vasorse: Haptanou 223 eat ~ |l
o e
4 B aon
e st -
] = Z‘uwensung von Standardk >s°tenart Wallis™ ...
s oo mmueugu Kostenarten prstellen wegen o e e
A b Wallis) o
& Patmmo
: oo e
ogerat 105 Lot ]]W.M
——_— 3
o
Py
Serorst
Beispiel:

Konto neu: 41001 Brot und Backwaren = zugeordnete Kostenart: bereits existierende Kostenart 41000
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2.3 Einstellungen und Belegnummernkreise im GJ 2023 priifen anpassen

Vor dem Buchungsstart im Jahr 2023 sollten die Einstellungen im Geschéftsjahr (insbesondere die Belegnummernkreise) geprift/an-
gepasst werden

- In Extras Einstellungen

- Kontrolle, ob die Nummernkreise die Startwerte beinhalten, mit welchen Sie im neuen Geschéftsjahr starten mochten
- Achtung: Speziell miissen die Belegnummerierungen im Sektor Mahnwesen geprift werden

Nach dem Eréffnen des neuen Geschéftsjahres kénnen mittels Mentpunkt Administration / Extras / Einstellungen die Startwerte der

Belegnummerierung in den Bereichen Finanzbuchhaltung, Debitorenwesen und Kreditorenwesen angepasst werden.

1 Anlagen BEBU Controlling Lohn PIS PEPS Einsatzplan Import/Export Mandanten Administration Info

== - 2% : 4 ] oh-. | B syst O % und Codes ~ $zulage
L B o 2 & B ‘ ~

s | @hserviceprogramme ~ 3§ imp-/Export, Migration ~
«d Datenzugriff | Mena- Outiookbar  System-  Workflow Lizenz  |Extras ‘@ Rechte @
n

g kopieren Manager verwalten '[7] Auswertungen ~

Mena Customizing 3 Optionen PEPS Systemadministration
I ginstetiungen

= Finanzbuchhaltung

Neu_k] Speichem =7 Venwerfen X Loschen s Drucken E3 Schiiessen i

F [|D Personal | Aligemein | DatenimportIS | Archiv/IDMS | Zahlungsverkehr
‘ Generell
Belegnummer 110'007 I Belegnummer automatisch erhohen Konto Erdffnungsbilanz 8000 - Bilanz Erofinung e
Buchen erlaubt von/bis 01.01.2021 =] [31.12.2021 3] Belegnummer 0 erlaubt Abschlussbuchungs-Modus
Anz. anzuzeigende Buchungen 10°000) Nur eigene Buchungen anzeigen GOB-Journalisierung
Anz. anzuzeigende Adressen 2000 Tage zurick 60 Stomo von Fremdbuchungen zulassen
Komb. Text Steuerbuchungen <Fibu-Buchung.30> - <Si -Buchung Ei K 8999 - E: M| Ersatz-Kostenstelle 001 - Zeitliche und sachliche =
Steuersatz plausiblisieren Vv Belegdatum uberpriffen

=> Debitorenbuchhaltung

Neu k] Speichem c Verwerfen X Loschen . Ducken (3 Schiiessen !

Y o |D | | A Personal | Allg | D | ArchivJDMS | Zahlungsverkehr |

Belegnummenn / Bezeichnungen MWSt
Rechnungs-Nummer/-Text 0 Trans. MWSt-Buchungen 2015 M
Gutschrifts-Nummer/-Text 0 Vorschlag Steuersatz Ausland 10- MWSt 0.00% steuerfre 7 |
Zahlungen 510010 Belegnummer automatisch erhohen Y Ablaufsteverung
Bereich Mahnbrief von 910000 Bel erhohen Y Skontoriickvergiitung aktivieren v

o 919999 Adressnummer automatisch ethohen Vv Vorschlag ESR-Uberzahlung

Doppelte externe Belegnummer zulassen v ® Teitzahlung Zahlung & Minusskonto
aktuell 910000 Doppelte intee Belegummer zulassen Vv = R .
B der Rech [:M
g o enred Zahlung vor Rechnung zulassen "

Hier bitte die darauf achten, dass die Mahnbriefnummern sich unbedingt in einem anderen Nummernkreis befinden als im Vorjahr,

weil es sonst zu Konflikten beim Einlesen von ESR/camt.54-Zahlungen kommen kann, wenn die Mahnbriefnummern doppelt verge-
ben wurden.

= Kreditorenbuchhaltung

F Dx

| Kredi chhaltung Personal g D: ArchiviDMS | Zahlungsverkehr
Belegnummern / Bezeichnungen DTA Optionen anzeigen
Rechnungs-Nummer/-Text 210004
Gutschrifts-Nummer/-Text 310000
Zahlungen 410003  Doppelte externe Belegnummer zulassen v
Belegnummer automatisch erhohen v Doppelte interne Belegnummer zulassen v
B Zahlungen erhohen v T Bel der
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2.4 Personalstamm

Alle neuen Konten (Lohne) wurden bei den Mitarbeitern ab dem Zeitraum Januar 2023 im Buchungsplan eingefihrt. Bei einigen Al-
tersheimen wurden diverse Sonderkonten bereits im alten Kontenplan vor 2023 verwendet (die Liste der noch zu bearbeitenden
Mitarbeiter wurde Gbermittelt). Es sollte daran gedacht werden, bei den betreffenden Mitarbeitern das neue Konto ab Januar 2023

einzuftigen und den Eintrag der alten Eingabe per Dezember 2022 abzuschliessen.

Buchungsplan
Verteilungsart |I‘v'|rt FIBUKonto u. KST Zuteilung

FIBU-Konto 53020 - Sekretariat ? Empfang ? Administration &
Verteilungstyp |Kostenste|\e " ‘
KST/KTR 030 - Leitung und Verwaltung &
Anteil 700.00| v Hauptkostenstelle

Von [dan 2023 )
Bis | &l
Ne | Konta | KST/KTR | Projekt | Arteil | von - | Bis

53020 Sekretariat 7 Empfan... 030 100.0000 Jan 2023

3302 Sekretanat-Empfang-.. 030 100.0000 Dez 2022 Dez 2022

Hinweis: Fir alle neuen Mitarbeiter, die im Dezember ihre Arbeit beginnen, miissen 2 verschiedene Eintrage eingegeben werden.
Eine Eingabe, die von Dezember 2022 bis Dezember 2022 giiltig ist, und die neue Eingabe ab Januar 2023 mit dem neuen Konto. Fiir
letztere muss auf das Geschaftsjahr 2023 gewechselt werden und danach nicht vergessen, fiir die Verarbeitung der Lohne im Dezem-
ber 2022 auf das Geschaftsjahr 2022 zuriick zu gehen.
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3. Vorzukehrende Arbeiten Phase II1I

In diesem Kapitel werden die notwendigen Arbeiten aufgelistet, welche durch die Buchhaltungsteams in den Heimen ausgefiihrt

werden.

3.1 Anpassung eigene Zahlungsverbindungen (Phase III)

Bei den eigenen Zahlungsverbindungen miissen per Stichtag die Kontierungen gedndert werden, nachdem alle Debitoren-Zahlungen
und Kreditoren-Zahlungen und Lohn-Zahlungen verbucht sind

Erst, wenn die Einstellungen geandert wurden, kdnnen Zahlungen fir das neue Jahr eingebucht werden.

Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controliing Lohn PIS PEPS Einsatzplan mport/Export Wiallis Excel-Statistiken Mandanten Administratior

W % P s[ N ? e Kurse sl = [ steversatze | [ = | sachbearbeiter = E @ﬂ
N ]ﬂﬂﬁ | — F\Va‘huwen =) (L g,\fenreter ~ @
Heimverwaltung Finanzverwaltung Extras | Zahlungsinstitute [Konditionen | Stammdaten Steuersatze Steuer- Adressen Intercompany- Data Job
Wahrungen Abrechnungsgruppen Codes i Abtellungen/Zusatze ~ piatrix Management
Mandanten verwalten Zahlungsverkehr ‘Wahrungen Mehrwertsteuer Weitere Stammdaten

Zahlungsverbindungen X
| MNeu E Speichem =! Verwerfen 3 Lbschen . Drucken [ Schiessen !

[ Higemeine Informationen { ESR/QR | Blektronischer Zahlungsverkehr | CAMT |

Kooy~ (Bank -] Kredilimite 0.00
Fir autom Vemechnung (AV) itiv ¥ IBAN [CH4480532000013005389 | |3
Konto/Viirg 13005383|[CHF [~ Clearing (80532 ]
Fibu-Karto 1025 - Raiffeisen 130053.89 |~ PC-Korto  |15-1527-5

Name Raiffeisenbank Belalp-Simplan BIC/SWIFT |RAIFCH22532

Adresse 1 Postfach 336 Schecknummer 0
Adresse 2 Zentrum Kelchbach Scheckart ® Keine = Vemechnung  Order
PLZ/O 3904 |[Naters I Extem

Land CH - SWITZERLAND | -

Achtung: Register CAMT nicht vergessen = gleiche Kontonummer wie bei Allgemeine Informationen

Hinweis:
Falls im alten Jahr Zahlungen korrigiert werden miissen, muss das Konto in den Zahlungsverbindungen temporar auf die alte Kontie-
rung geandert werden und nach der Korrektur wieder auf die neue Kontierung gedndert werden

=> Dieser Schritt benétigt Disziplin!!
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3.2 Anpassungen Kreditorenbuchhaltung (Phase III)

3.2.1 Anpassung Vorschlagskontierung

In der Kreditorenbuchhaltung missen im Kreditorenstamm allfallig vorhandene Vorschlagskontierungen angepasst werden

|

| Neu | Seeichem .= Verwefen 3 Léschen . Drucken [ Schiiessen l,) Suchen ' Duplizieren %, Exportien

N | o] Hame | ] on | | Regen | ] [P

" Aligemeine irfoma Emetete Infomationen | Indiduelle Ifomationen | Indviduelle Zusstze |
Einkafs Ifomationen Zahiungs-nfomationen
T Kondtion [1-30 Tage netto Izl
eedilimte 000 Zahkungsverbindung (editor
N [1731406 (Raffeisenbank Gampel-Steg) [
201 - || & S Sy ey I
Vorerfassungkento = L — :

Aufwandkorto 58110 - Aus- und Weite:

Zshlung Spemen Zahlachesse

Sachbearbefter - WMarketing-Informationer
Einkéufer I ABCCode ] Keine Werbung
Vorschlag KST 030 - Letung und Verwaltung |- || —
teverGruppe -
MAWI Umsatz Bnito oo v
Umsatz Netto 0.00)
=g Offene Posten | | =5 Bewequngen | | ¢ Zahingen || ) Beleguer. | | £ Baplorer |

Dokumerte

=  Am besten geht dies anhand von einer Kreditorenstammliste und mittels einem Direktexport nach Excel

oy e a

Gt
e
[—
= ES
| KST/KTR- Pran
[ 92 T
P [
rmng vt B
[ g
P -
v
[

= Inder Spalte V ist die Kreditorennummer, in der Spalte Z das Vorschlagsaufwandkonto und

in der Spalte Al die Vorschlagskostenstelle ersichtlich

) " Y z A A AE A A Al A
persanrede anspartner WeGIBI | whoid  stid krediskto WOHORT kiovorerf  sprache  kredlimit  umssteuerniwerbung  abccode  spercode  memotext Gefksinc ] defkanr  sprcodelar
q CHF 2000 190 2085 0 J N 62 205
q crF 2000 4190 0 J N 62 205
2 cHF 2000 s 0 J N 20§
2 e 2000 4251 0 J N 205
3 cve 2000 500 0 J N s 205
4 crF 2000 0 J N 205
8 cHF 2000 0 J N 205
8 CHF 2000 a0 0 J N 205
7 CHF 2000 0 J N 205
8 cHF 2000 0 J N 205
8 CF 2000 0 J N 205
g 2000 0 J N 205
§ CHF 2000 0 J N 205
10 CHF 2000 0 J N 205
e a0 o i " prt

=  Mit einem Filter kdnnen z. B. die alten Konten selektiert werden und im Kreditorenstamm kdnnen die Vorschlagskonten-
und/oder die Vorschlagskostenstellen angepasst werden
Achtung: Es kénnen eventuell Mehrfacheintrige vorhanden sein, wenn bei den Kreditoren mehrere Zahlungsverbindun-
gen gespeichert sind. Der Kreditor muss nur 1 x bearbeitet werden
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3.2.2 Anpassung Kreditoren Sammelkonto

In der Kreditorenbuchhaltung miissen im Kreditorenstamm vorhandene Vorschlagskontierungen angepasst werden (Sammelkonto).
Diese Arbeit wird durch NEXUS Gibernommen.

=> Hier vereinfacht eine Serienmutation auf der Datenbank die Arbeit, welche durch NEXUS durchgefiihrt wird

/ Kreditorenstamm X ‘

| Neu I Speichemn <« Verwerfen X Loschen :» Drucken &3 !r) Suchen  Duplizieren % Exportieren !
N0 el o | R [
Aligemeine Informationer Erv,vewterle\nformal\onen} Ivi \nformat\onen\ Indivi Zuséitze]
Einkaufs-Informationen Zahlungs-Informationen
Sperren Kondition \Lmﬂo [-]
Kreditlimite Zahlungsverbindung (Kr Vorschlag Kreditoren X
Steemummer | 5 1
L . . | Wahrung
Il 2000 - Lieferantenkreditoren k z gsverbindung (eig &
Kreditlimite
Vorerfassungkont ‘ |' ‘ I
Sammelkonto
Aufwandkonto ‘ |' Zahlung Sperren
actbonrbei ‘ | Vorerf I ‘
acl arbeiter 4
g yrmationen
Ela ‘ |v Aufwandkonto 2000 Lieferantenkreditoren
nrauier ABC-Code I: Sachbearbeiter Verbindiichkeiten fiir Material- u... -
Vorschlag KST ‘ |' Saldodnt ; Einkiufer ‘ H
SteuerGruppe ‘Bruﬂobuchung |' ado-inormationen
MAWI Umsatz Brutto Vorschlag KST ‘ H
Umsatz Netto SteuerGruppe |Bruttobuchung &
Vorschlag Bestelladresse Saldo Kondition ‘1 - 30 Tage netto H
Zahl b. (eigene Bank) ‘ H
=g Offene Posten ‘ a3 B, ‘ | & Zahl | | « Belegverf. | I:
ABC-Code [ ]
Speichern # Abbrechen
k=l Spe
ummer I irma/Name = | Vaorname resse eleton
N |Wrg | Firma/N [ Vi IAd [PLZ rof | Telefol
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3.3 Anpassungen Debitorenbuchhaltung (Phase III)

In der Debitorenbuchhaltung miissen im Debitorenstamm vorhandene Vorschlagskontierungen angepasst werden (Ertragskonto,

Sammelkonto)

=> Hier vereinfacht eine Serienmutation auf der Datenbank die Arbeit, welche durch NEXUS durchgefiihrt wird

“Debitorenstamm % |

| Neu [ Speichem % Verwerfen 3¢ Léschen . Drucken [ Schliessen ! - Suchen * Duplizieren ¥, Exportiersn !

W0t | ol ] Rl [

:" Allgemeine Inforrnationgg. " Erwsiterte Informationen I Bonitatsinformationen ] Individuelle Informationen I Individuelle Zusatze ]

Verkaufs-Informationen Mahnungs-Informationen
e Mahngruppe -] Gebitren
Kreditimite 0.00 Mahnspere bis . - | Spllstellen
palsa Vorschlag Debitoren *
Sammelkonto 1050 - Debitoren Heimbewohner |~
Erdskonto 6200 - Pensionstaxen - [lansd CHF
Sachbearbeiter - SN g—
= tkein Eintrag) - S kaonta 11000 - Forderungen ggn. Heimbe| ~
Vorschlag KST 100 - Pension . Eroskonto 32000 - Pensionstaxen -
Abteilung {kein Eintrag) - e s -
Bruttobuchung = Vertreter (kein Eintrag) -
Vorechlag KST 700 - Pension =
| Bestellad | | Lieferad | Abtellung {kein Eintrag) -
Zahlungs-Informationen SteuerGruppe Bruttobuchung >
Kondition |1 - 30 Tage netto |_ | Kondition 1- 30 Tage netto - a
Zahlungsverbindung (LSV/DD) Mahngruppe Standard-Mahngnippe - =0
| [.] | ABcCode ] ™

Zahlungsverbindung {Rickzahlung)
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3.4 Anpassungen Lohnartenstamm (Phase III)

Bei allen Lohnarten, die mit der Ziffer 5xxx, 74xx beginnen, mussen Sie die Fibu-Kontierungen lberpriifen, ob das eingegebene Konto

korrekt ist. Diese Lohnarten betreffen die Spesen, Ausbildungen, KM-Entschadigung, usw. der Mitarbeiter.

~ Lohnarten | Struktur

Lohnatt | Parameter | Basenzuteiung | Formel |

Lohnat-Nr. = | Bezeichnung | LAW-Code
5100 KM-Entschadigung 1340
5150 Spesen gem. Beleg 1311
5155 Reisespesen 1311
5160 Pauschalspesen 1323
5135 Riickzahlung Depotgelder

6000 AHV/1W/EOQ-Bettrag 9
6075 AHV-Nichtpflichtia

6080 AHV-Freibetrag

6081 Aufrechnung Freibetrag UV.

6085 AHV-Nichtpflicht-Spezial

6030 Aufrechnung AHV/ALY

6035 CIVAF FAK-Beitrag AN 9
6100 ALV-Beitrag 1 9
6110 AlLV-Beitrag 2 9
6200 NBLUV-Beitrag AN 9
6205 “*NBUV-Spez-Beitrag AN 9
6207 Korr. UVG-Vers -Beitrag 9
6210 * UVG 2-Bettrag AN 9
6300 KTG-Vers -Beitrag 15
6305 “"KTG-Spez-Vers -Beitrag 15
6310 Korr. KTG-Vers -Beitrag 15
6500 BVG Versicherter Verdienst

6502 BVG Vers. Verdienst manuell

6510 BVG-Beitrag 101
6515 Komektur BVG-Beitrag 101
6516 Komektur BVG-Beitrag nur AN 101
7000 “Q5T-Abzug 12
7015 Komektur Q5T-Abzug 12
7016 * Komrektur QS T-Abzug vor

7081 " QST effekdiv jahdich

7052 * Ausgleich QST jahrich 12
7053 * Hff. jahriche QST manuell

7055 * Q5T Annahme Jahreslohn

7100 “*Sicherheitsabzug Asylanten

700 05 T-Ahan Manat 12

Lohnart

Lohnattennummer  [5100 | statws  [axtiv [z] || Stamm-Lohnart

|
Bezeichnung [KM-Ertschadigung ]
|

Zuordnung [Spesen (Zulagen ) [-]7 Druckspere

LAWCodenew/at 1311 || | Lawted |

BFS-Lohnguppe |-

QSTDetalguppe || - Effektive Spesen

Lohnart-Teile
Typ Einheit Text buchungs immer
wirksam rechnen

Ansatz [Kanstant [~ ] [Fr i [

Faktor  [Varabel [~ ] [km | [Anzahl km |
Resuttat |Fr | |KMrEntschadigung ‘

Fibu-Kortierung

| Fbu-Kontieung  Sol Haben Fomnel -1
Kort 3891 - Ubrige Kosten fur ubrig| - ]](2098 - Lohn Auszahiung -]

Personalstamm Endung Endung l:l
Steusrwirksam
Bebu-Kontienung
¥/ Kostenrechnung-Verteilung
Personalstamm (ohne Fibukonta) ¥ Personalstamm (mit Fibukonto)
Soll Haben
Aligemein

Prefix Hauptkostenstelle

[ ] tproStele)

|@ Ubemehmen || " Kaopieren |

Hinweis: Diese Arbeit darf erst ausgefiihrt werden, wenn die Lohne im Dezember 2022 bezahlt sind und alle Buchungen 2022 (Léhne)

in der Finanz verbucht wurden und kein weiterer Lohnlauf 2022 mehr gestartet wird. Wir werden ab dem 10. Januar verschiedene

Skripte auf den Mandaten ausfiihren, um die vierstelligen Konten auf die neuen fiinfstelligen zu aktualisieren. Fiihren Sie bitte keine

Anderungen an den anderen Lohnarten durch (ausser 5xxx und 74xx).

20.01.2023
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4. Umbuchen Salden in Bilanz

Im neuen Geschaftsjahr konnen nun die Salden der Bilanz umgebucht werden. Dieser Prozess kann «rollend» vollzogen werden.
So kénnen zum Beispiel die fliissigen Mittel bereits ab Mitte Januar (nach Abstimmung der Konten im Geschéftsjahr 2022) bereits
umgebucht werden, so dass eine Kontrolle/Abstimmung der Kassen und der Bankinstitute auch schon im Geschéftsjahr 2023 beim

Buchen maglich ist.
Die tibrigen Bilanzkonten kénnen nachdem der Jahresabschluss 2022 steht, umgebucht werden.

Die Buchungen kdnnen jederzeit geandert werden.

4.1 Sachbuchungen erstellen fiir Umbuchungen in Bilanz

Diese Umbuchungen werden mittels ganz normalen Sachbuchungen vorgenommen:

Hinweis:

Damit die Umbuchungen zusammengehalten werden kénnen, bietet sich eine Stapelbuchung an:

Buchungserfassung %

o~ Suchen ' Duplizieren [ Schliessen !

& = =l e | “g | = o Stapel-ID (130000 [ Neu |
BL:E‘I;EII m Rl::ll:\’m:;; "("'ﬁm Hm:n Aus Total/Anzahl lz‘
Sachbuchungen N N
Buchung/Beleq Beleg  Sollkonto (000 |iabenkonto [000 |iest Wrg Kurs/Beirag
Bu [01.01.2023 -|[  130'000] 10000 - Caisse || [1000- Caisse || [Umbuchung Bianz CHF [+
Be Steuer CHF CHF

CHF CHF CHF
Brutto
Netto

. Standard
&) Neu
H Speichem
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5. Diverse Hinweise

In diesem Kapitel werden unstrukturiert einige erweiterte Hinweise/Hilfen aufgelistet.

5.1 Einstellungen bei Debitorenzahlungen

Wenn im Geschéftsjahr 2023 keine Debitorenzahlungen getatigt werden kénnen, liegt dies meistens an den Einstellungen bei den

Debitorenzahlungen, wo noch alte Konten hinterlegt sind.
In der Buchungserfassung im Menii Debitorenzahlungen auf den Button Einstellungen klicken:

) Neu
_* q},‘ Einstellung
‘) ESR-Datei
x Lauf loschen
48 Verust

o Ausbuchen

S

Q Verbuchen

Register Buchungstexte & Kontierung:
e  Kontierung anpassen oder mittels Buttons «Reset» zuriickstellen:

82 Buchungstexte & Kontierung Zahlung/Differenzen X

Buchungtexte & Kontienung | ESR Einstellungen |

Beleg-Nummer / Zahlungsbetrag |alle Belege werden geander) |
Buchungstext Zahlung |Debi-Zahlung |
Buchungstext Differenzen | Debi-Ausbuchung |
Textvariante [ ¢Text> - <Debitorennummers - <Name |

Kortierung Diferenzen (Skonto)

Hinweis: gelten fir Debil ionen mit Konten der (Typ Aufwand und Eitrag). Bei
Debitorenbelegpostionen mi Bilanzkorten (Typ Aktiv und Passiv). wird de Zahlungsdfierenz aLf das Bilanzkonto der Belegpostion
verbucl

Sachkonto | Beleg - gemass RG/GL-Belegpostion-Kortienng Izl
KST/KTR [Beleg - gemass RG/GL-Belegposition-Kostenverteiung 3|
Projekt Invest/Fal |Beleg - gemass RG/GU-Belegpostion-Kortiening Izl

et | @ ok I Abbrechen

Register ESR-Einstellungen
e Gegenkonto Ausbuchung auf Konto 10990 oder individuelles neues Ausgleichs-/Durchlaufkonto einstellen

a5l Buchungstexte & Kontierung Zahlung/Differenzen X

Buchungtexte & Kontierung” ESA Einstelungen |
Ausbuchung
Nicht gefundene Belege als Typ A = Ausbuchen vorschlagen

| Gegenkanto Ausbuchung 10952 - Schamierkonto Debitoren Izl

Kostenart

Kostenstelle

Buchungstext

Auswahl ESR-Datei Asci-Datei Ascii-und CAMT-Datei

Hinweise:
e Achtung: Diese Einstellungen sind userabhangig und sollten daher bei allen Mitarbeitern, welche

Debitorenzahlungen verarbeiten, eingestellt/gepriift werden.

e Beim Register «ESR Einstellung» gibt die Einstellung «Auswahl ESR-Datei» das Format an, welches
das einzulesende File hat. In der Regel wird NUR NOCH das CAMT-Format verwendet

o Die Einstellung «Nicht gefundene Belege als Typ A = Ausbuchen vorschlagen» sollte in der Regel
NICHT AKTIV eingestellt sein
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5.2 Korrekturen Zahlungen im alten Geschaftsjahr

Wenn im alten Geschéftsjahr in den schon verbuchten Debitoren- oder Kreditorenzahlungen Korrekturen zu tatigen sind, bitte fol-

gendes Vorgehen beachten:

+  Temporar Einstellung vom Konto in eigener Zahlungsverbindung auf altes Konto wechseln
(Achtung: Register CAMT nicht vergessen)
Danach Buchung/Korrektur im Geschéftsjahr 2022 vornehmen
Wenn eine Léschung nétig = gut protokollieren
Am Schluss eigene Zahlungsverbindung wieder auf Konto 2023 anpassen
(Achtung: Register CAMT nicht vergessen)

5.3 Kreditorenstamm: eigene Zahlungsverbindung gespeichert

Wenn im Kreditorenstamm fix jeweils die eigene Zahlungsverbindung hinterlegt ist, kann dies dazu fiihren, dass Lieferantenzahlungs-

verbindungen im alten Geschaftsjahr nicht gespeichert werden kénnen.

Base des créanciers X |

| Mouveau [ Mémoriser (=i Rejster € Effacer 'L Imprmer [ Fermer !,) Chercher ' Dupliquer ¥, Exporter !

" Informations générales”  Informations supplémentaires ] Désignations individuelles ] Suppléments individuels ]
Irformations sur achat Informations sur paiements
Bloquer v Condition |'| - 30 jours net |' |
Limite de crédit Relation de paiement (créancier)
No. taxe | —| II|
Cpte collectif |2[H]'|]4} - Foumisseurs .

|
= | ' Relation de paiement =
|

L Raiffeisen, St. Galler :
Pré-zaizie compte |
Cpte charges - Bloquer paiement hdresse d/pmt

Responsable M Information marketing
Lnis T Code ABC [ ] Pas de publicité
Prop. CCH | =] _
Gp. dimpét MH Informations soldes
Cen — onljw]

.
| Proposition ||J‘\dr.commande| Solde III

25 Postes ouverts | | a5 Mouvements | | £ Paiements | | &y Doc. | | Q Explarateur |

Hier kann es hilfreich sein, im alten Geschéftsjahr das neue FIBU-Konto der eigenen Bank im Kontenplan zu erfassen:

Plan comptable |

p Hierarchigue Plat
- IJ] Plan comptable
B () 1 - Actif
= 1[J) 10 - Actifs circulants {mobilisés)
i} 1000- Caisse
- |_] 1010 - Comptes postaux
| J 1020 - Raiffeisen
- U] 10200 - Roifeisei ™ e - S s —

1 Mouveau E Mémoriser é‘ Rejeter ¢ Fffacer 5 Imprimer |7 Fermer ]
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