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1 Einfiihrung

1.1 Sinn und Zweck

Dieses Handbuch erklart die wichtigsten Schritte im heim.NET, insbesondere die Bewerber- und
Bewohneradministration und die Fakturierung und richtet sich an Anwender ohne Vorkennt-

nisse.

Wir bieten laufend Kurse an, die Sie bei der Vertiefung von verschiedenen Themen unterstiit-
zen.

Das Kursprogramm konnen Sie unserer Homepage entnehmen.

https://www.nexus-schweiz.ch oder www.nexwebinare.ch

2 Bedienung und allgemeine Infos

2.1 Anmeldung

Das heim.NET wird normalerweise auf dem Desktop installiert, wenn nicht, kann die Anwendung
via Windows-Suche gefunden werden. Mittels Doppelklicks auf das heim.NET-Icon wird die An-

wendung gestartet.

nx
HEI
f

—"

Zur Anmeldung muss die treffende Konfiguration ausgewahlt werden.
Hinweis: Die Auswahl ist vorwiegend erforderlich, wenn eine Testdatenbank im Einsatz ist.

Nach Eingabe des eigenen Benutzernamens und Kennwortes wird das Programm gedffnet.
nexus [heim

lacal / DomisAdmin
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2.1.1 Auswahl des Mandanten

Mit Doppelklick auf den gewlinschten Mandanten wird dieser gedffnet. Durch die Aktivierung der
Checkbox

«Bei Applikationsstart als Default-Mandant verwenden» kann ein Standardmandant definiert
werden.

4B Mandanten wahlen — [m] *®

Wihlen Sie den zu benutzenden Mandanten aus.
o | Altersresidenz Meerblick
01
Curaviva APH h
pal

Demo AG/SA
ZZ

Verschiedenes Altersresidenz Meerblick
02

[ Bei Applikationsstart als Defaultmandant verwenden

Default-Mandanten zuriicksetzen

Abbrechen

Soll der Standardmandant zuriickgesetzt werden, kann dies via , Default-Mandanten zurlickset-
zen" abgeschlossen werden.

Hinweis: Es werden nur Mandanten angezeigt, flur die der jeweilige Benutzer Berechtigungen
hat.
2.2 Benutzeroberflache

Das Programm ist User und Rollen bezogen. Es werden daher nur die berechtigten Menis pro
Benutzer angezeigt.

Mehrere Einstellungen kénnen benutzerspezifisch gespeichert werden.
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2.2.1 Menii / Outlookbar / Fenstermodus / Statusbar

Die Outlookbar befindet sich auf der linken Seite im heim.NET. Die Outlookbar kann auf persén-
liche Bedlirfnisse eingerichtet werden: haufig verwendete Funktionen oder Module kénnen in
der Outlookbar als Favorit gespeichert werden.

Kreditors

Es kdénnen verschiedene Gruppen definiert werden. In diesen Gruppen werden die gewlinschten
Teilapplikationen verknipft. Dies ist somit eine Art Favoriten- oder Schnellzugriffsliste.

Datel  ExportBFS Krankenhousstatistic Avbu | Heim | Buchen  FIBU  Debitoren  Kreditoren  Anlagen  BEBU  Controling  Lohn IS PEPS
. e e? % ) EE Leistungen mit MwSt. I¢‘=¢'¢ ’g
4 B = 57 4 % VY, = S =
Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturienung | Leistungs- Parametrisierung  Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle Barbetrags-
manager erfassung katalog Felder datel Reports buchungen [F&
Stammdaten Bearbeten Verwaltung Auswertungen 83
Qutlookbar ~ X
Heim
13 Bawohner
>, Reports

() Stationsmanager

(=) Leistungskatalog verwalten

Fibu

Anlagen
Kreditoren
Debitoren

Kore

Pers: Lohn

Pers: PIS

myDOMIS
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Die Erfassung von Gruppen erfolgt mit rechter Maustaste im Outlookbereich.

Datel Export BFS Krankenhausstatisti Anbu Heit Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Co

#BfREw S G B EF

Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie Reports Wordsteuer- Individuelle

manager erfassung . katalog . Felder datei Reports
Stammdaten Bean‘:eltan i Verwaltung i Auswertungen
Qutlookbar » 0 x
Heim
ﬂj'- Bewohner
<>, Reports

47 Stationsmanager

(o] Leistungskatalog verwalten 1/

/ Knopf hinzufigen

Knopf @ndern
Knopf l&schen
Heim Gruppe hinzufigen
Gruppe dndermn
Fibu
Gruppe lgschen
Anla
niagen Nach oben
Kreditoren Nach unten
Debitoren Copy OutlookBar...

Kore |

Unter «Text» wird der gewlinschte Name der Gruppe (z. B. Heim) vergeben.

@ General

lcon: | Browse... | | Save... | | Clear |
@ Translations
X Deutsch (Schweiz) Language: [DEUtSCh (Schweiz) ']

Add new translation -
Text: | Heim |

tip:
Shortcut: | None

Sobald die Gruppen ersichtlich sind, kénnen die benétigten Menlpunkte per Drag&Drop unter-
geordnet werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FlBu Debiteren Kreditoren Anlagen BEBI

ih & w W P w O B e Y =

Adressen Bewerber Bewohner  Stationss ;5- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung  Frele | Reports Wordsteuer- Indivic
manager erfassung katalog Felder datel Rep

Stammdaten ,—l Bearbeiten
Outlookbar Bewohner

= ——

! Bewohner

Verwaltung Auswertu

&, Reports

‘(1 Stationsmanager

(5 Leistungskatalog verwalten

Fibu

Anlagen
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Im Bereich «Fenster» werden die gedffneten Teilanwendungen angezeigt.

Datei  Export BFS Krankenhausstatistic Anbu | Heim | Buchen  FIBU  Debitoren  Kreditoren  Anlagen  BEBU  Controling  Lohn  PIS  PEPS  Einse
€ . = Leistungen mit MwSt. | B ' Barbetrag:
! 7 EFE . arbetrag:
® B ¥ » @ BHéa e
[F=IBelegtexte

Adressen Bewerber Bewohner Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle Barbetrags-
manager erfassung katalog Felder datei Reports buchungen [sEaGrundarte
Stammdaten | Bearbeiten Verwaltung | Auswertungen | Barbetrag
Outlokbar ~ 3 X| " Bewohner suchen x | Stati < |
Heim i ‘\ Neui ESpeichem c_jVarwerFan X Léschen ; Drucken EJ Schliessen 5
@ Bewohner
B:
& Reports R b o]
[43 Stationsmanager e T —
(o Leistungskatalog verwalten MName
= ] Tages-/Nachtheimpatientin
Vomame Fenengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Unterbringun:
s GPU Bewohner
Abteilung Ubergangsbetreuung
¥|  Ohne Bewchnerart
----- e —
Heim
Fibu Status Al k]
Anlagen Adr. Krterien -

Kreditol X
= Povw || Bmnnon

Debitoren

Kore

Name | Vomame | Abteilung | AHV-Nummer | Unterbringung | Pflegestufe

Pers: Lohn

Pers: PIS

myDOMIS

[Fenster > 0 x /
Sl

23 55 Bewohner suchen

3 o8 Stationsmanager

Die Statusleiste enthalt allgemeine Informationen wie Datenbank, Mandant, Geschaftsjahr, Ver-
sion, Benutzer, Sprache (usw.).

Datei Export BFS Krankenhausstatis |Heim| Buchen FIBU Debitorer Kreditore Anlager BEBU Controlline Lehn PIS PEPS Einsatzpla Import/Expc Mandante Administratii Info &

5 BE= |eistungen mit MwSt. [ v
BEREw o o § Ha@ =5 b
A = F=]Belegtexte
Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle Barbetrags-
manager erfassung katalog Felder datei Reports buchungen [fEgGrundarten
Stammdaten | Bearbeiten | Verwaltung | Auswertungen | Barbetrag
O * O X
Heim
|10 Bewahner
> Reports

|7 Stationsmanager

|2 Leistungskatalog verwalten

Heim

Fibu

Anlagen

Fenster > 1 X

IFAS 0301 - Altersresidenz Meerblick |5 G): 2018 - Geschaftsjahr 2018 - O % 33.10 -3domi5 E Deutsch (Schweiz) @ Heim.Win&pp 51 1000x600 = 108'858'128 bytes
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2.2.2 Fenstermodus

Uber «Datei» kénnen verschiedene Fenstermodi ausgewéhlt werden, diese haben Einfluss auf

die Darstellung.

Export BFS Krankenhausstatis Heim Buchen

FIBU Debitorer Kreditorer Anlager BEBU Controllim Lohn  PIS

PEPS FEinsatzpla Import/Expc Mandante Administratic Info &

- v o [ sDI-Modus | = gl
=& 1 ul |5 O - < G
= \ﬁ L * [+ MDI-Modus e =
Mandant Geschaftsjahr Outlookbar | ToDos |- Report-Scheduler | Dokumentmanager | Passwortwechsel Beenden
anzeigen = Multi-SDI-Modus
Auswah Funktionen Outlookbar ToDo's Loader-Modus Eeao"t-SchedJIer Dokumentmanager Login/Logout
QOutlookk > o X
Heim
n‘éf- Bewohner
¥ Reports

{7 Stationsmanager

lel Leistungskatalog verwalten

SDI-Modus

Mit dem SDI-Modus kann jeweils nur ein Fenster gedffnet werden. Das bedeutet, wenn bereits
eine Teilapplikation (z. B. Bewohner) gedffnet ist und eine neue (z. B. Fakturierung) gestartet

wird, schliesst sich das erste Fenster (Bewohner).

MDI-Modus

Beim MDI-Modus werden die gedffneten Fenster getappt dargestelit.

LRI LS e U (U 1
Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling Lohn PIS PEPS Einsatzplan Im
\ Ve Meu Schliessen - []sDI-Madus A1 - =
= B > B ] (e =5 | 5 G
—= Speichem XLo'schen | MDI-Modus —
Mandant Geschaftsjahr Outlookbar | ToDos |- Report-Scheduler | Dokumentmanager | Passwortwechsel Beenden
Everwerfen Drucken anzeigen = Multi-SDI-Modus
Auswah Funktionen Outlookbar ToDo's Loader-Modus Report-Scheduler Dokumentmanager Login/Logout
Qutlookbar > ox |/Bewohner suchen * |FI 1 nager
Heim 1 Neu E eichern & Verwerfe: X Laschen v Drucken EJ Schliessen =
ﬁf Bewohner
¥, Reports
{7 Stationsmanager Bewohmer-Nr. l:l P ——
: v Bewohnerln
Leistungskatalog verwalten MName
L E L | | Tages-MNachtheimpatient In
Vomame | | Feriengast/Kurzauferthalter
Tagesgast
Unterbringun o
—— | | | GPU Bewohner

Multi-SDI-Modus
Es kdnnen mehrere Fenster gedffnet werden, jedoch stellt es diese nicht getappt dar (Standard-
Modus).
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2.2.3 Felderkldrungen

Im heim.NET werden Felder nach deren Eigenschaften unterteilt:

Dropdown Feld

Dropdown Felder sind Auswahlfelder mit vorbelegten Werten. Die Auswahl kann mit dem Pfeil
gedffnet werden.

Austrittsgrund | Heimwechsel e | - |

Text Felder

Text Felder, sind Felder, welche mit einem Freitext abgeflllt werden kénnen.

Zusatz |abcdefg

Info Felder

Info Felder sind im Standard grau (in unseren Beispielen jetzt gelb) hinterlegt und kénnen nicht
bearbeitet werden. Die Felder wird automatisch von einem anderen Feld ausgefiillt. Die Farbe
dieser Felder kann individuell eingestellt werden.

Pufenthattsort vor Eintritt |ZI-I Hause |

Datumsfelder

Datumsfelder kdnnen manuell oder via Kalender ausgefillt werden. Der Kalender kann mit dem
Pfeil aufgerufen werden. Nun kann das gewiinschte Datum ausgewahlt werden.

‘ Grikig b -]

Historie Felder

In den Historie Feldern kénnen Eintrage gemass Zeitachse hinterlegt werden.

Datum,/Eingang | Bezeichnung | qgultig von - | guiltig bis

01.01.2010 : fur leichten Grades (01.01.2010 : 31.08.2011

01.07.2022 NEXUS Schweiz AG 11/107
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Auswahl Felder

Auswahlfelder haben im System ein Sortiment an vordefinierten Datensdtzen. Die Tabelle kann
via Buch-Symbol gedffnet und somit ein gewlinschter Wert z. B. «Ort» ausgewahlt werden. Wird
z. B. die Postleitzahl im entsprechenden Feld eingetragen, kann die Suche mittels Tabulators
automatisch ausgeftihrt werden.

Geburtsort -—*

Erganzungsfelder

Erganzungsfelder kénnen mit zusatzlichen Codes ausgestattet werden. Diese Codes stehen an-
schliessend im Drop-Down Men( zur Verfligung.

Eintragen: Codewert (Kurzeichen), Bezeichnung (Anzeigenamen), Wert (0) und anschliessend
«Speichern». Danach steht der neu erfasste Code zur Auswahl.

Fivilstand verheiratet ﬂ}

e | P | e | p—

Codewert . Bezeichnung

| Wert | £

d
KATH rém kath. 0
KEINE keine 0
KO lonfessionslos 1]
ME neuapostolisch 0
REF refamiert 1]
RH ramisch4catholizch 0
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2.2.4 Spalten

In samtlichen Masken kénnen Spalten sortiert werden. Die Sortierung erfolgt mittels Klicks mit
linker Maustaste auf die gewlinschte Spalte. Auf der Spalte erscheint nun ein kleines Dreieck,
dieses weist auf die Richtung der Sortierung hin.

Name El Vomame | Abteilung | AHV-Nummer | Unterbringung | Plegestufe | Zimmer
Miiller Paul Abteilung Liegestuhl Haus Meerbli 3 105

Spalten kénnen via «Drag&Drop» verschoben werden. Vorgenommene Einstellungen kdénnen
mit rechter Maustaste «Tabelleneinstellungen jetzt speichern» gespeichert werden.

Die Wiederherstellung der Standardeinstellungen «Standard- Tabelleneinstellungen wiederher-
stellen» oder das Hinzufligen von allfdllig geldschten Spalten mittels «Feldauswahl», werden
ebenfalls mit rechter Maustaste vorgenommen.

Name | Vomame | Abteilung Y L Limt s L Donoots
Feldauswahl

Tabelleneinstellungen automatisch speichern —

Tabelleneinstellungen jetzt speichern

Muller Paul Abteilung Liegestuhl

@

Standard-Tabelleneinstellungen wiederherstellen

Filter
Gruppenbox

(<<

Gruppierung
Gruppentotal
Mavigator

Totalzeile

Zebramarkierung
Ziehen...

wnur sichtbare
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3 Adressen

Im Menl «Heim» unter «Adressen» erscheinen samtliche Adressen.

Alle Adressen, rollen-unabhédngig, werden zentral im Adressstamm abgespeichert. Dieser
Adressstamm hat den Vorteil, dass Dubletten verhindert und Informationen zentralisiert hinter-
legt werden kénnen.

3.1 Suche

Hier kann mit verschiedenen Begriffen (Name, Vorname etc.) nach der Adresse selektioniert
werden.

Mit einem Klick auf «Suchen» werden die Adressen anschliessend aufgelistet.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heir Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling

% e e? a% J@ w ﬁ—l E % E Leistungen mi

JAdressen lBewerber Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle

manager erfassung katalog Felder datei Reports
Stammdaten Bearbeiten Verwaltung Auswertungen
Qutlookbar T ax Adresssuche ¥ |
Heim ] Neu E Speichern 24 Verwerfen € Loschen “u Drucken EJ Schliessen -
Gﬁf ! Bewohner
¥ Reports —
47 Stationsmanager
ad = Name | |
[ Leistungskatalog verwalten Vomame | |
Strasse | |
PLZ. O [ I |
* aktive inaktive ale Ralle |_ Alle Rollen — |'|
Heim | .
I 83 Suchen l 2 neue Auswahl |
Fibu |

Wechselt man auf das Register «Erweitert», kann man nach Kriterien der «freien Felder» su-
chen.

Adresssuche X |

1 Neu ESpeichem &1 Verwerfen € Loschen “o Drucken EJ Schliessen =

=t} Zusatzinformation
: Patientenverfligung

(] [m]

Vorsorgeauftrag

Mit einem Klick auf «Neue Auswahl» werden samtliche Suchfelder geleert, bzw. die Maske wird
zuriickgesetzt.
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3.2 Adresserfassung

Unter «neue Adresse» ist es moglich, Ad-
ressen zu erfassen.

Hier werden im Normalfall Adressen von
Versicherungen, Arzten etc. erfasst.

Adresssuche X

I Neu [ Speichern 22 Verwerfen X Loschen &5 Drucken E3 Schliessen _

Name

‘Vomame

Strasse

PLZ Ot

E===1] B sucen
Ergénzen die die notwendigen Informatio- Neus Adresse erfassen X
nen und speichern den Eintrag mit Gber- Arvede Far &)
ne h men. Firma, Name |Huber ‘
Vomame | Susanne
Zusatz | ‘
Zusatz (2) [ ‘
Postfach [
Strasse :l
Lnd EENY
e
Briefanrede |Sehr geehrte Frau Huber |'|

Das System Uberprift automatisch, ob die
Adresse bereits erfasst ist und listet még-
liche Adressen auf.

Ist die gewlinschte Adresse bereits vor-
handen, kann diese markiert und tGber-
nommen werden.

Trifft keine passende Adresse zu, kbnnen
Sie die Vorschlage verwerfen.

&5l Ahnliche Adressen x

die shriich Adresse sind_ Bitte prifen Sie, ob die gewlinschte Adresse
st die Adresse hier sehen, damn k dies mit Obemehmen verwenden, sonst Kicken Sie

i
richt schon dabel i
bite auf Verwerfen.

Folgende Adresse(n) wurde(n) gefunden:

[ Name ~ | Vomame | Zusatz (1) | Zusatz @) | Strasse | Postfa... | PLZ_ | Ont
+ £ Huber Susanne.

¥ Gbemehmen ) Verwerfen

Bitte beachten: Bewerber- und Bewohneradressen werden normalerweise direkt in der ent-

sprechenden Teilanwendung erfasst.

01.07.2022 NEXUS Schweiz AG
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4 Bewerber

4.1 Bewerber Suche

Via «Heim», «Bewerber», wird die Bewerbermaske gedffnet. In dieser Teilapplikation werden
nur Personen aufgenommen, welche sich fir einen Platz in der Institution beworben haben.

Diatei Heim Buchen FIBL Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling Lohn PIS PEPS Einsatzplan
¥ B B | =— I 5 %
cle 8w # B @ = 5%
i = ¥ » o BH = =y o
Adressen | Bewerber| Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle | Barbetrags-
manager erfassung katalog Felder datei Reports buchungen 51 GF
Stammdaten Bearbeiten Verwaltung Auswertungen Barks
Outlookbar - X
-
My Domis
'3. Bewohner

;I" Kemmunikations-Log

% Optionen

Bevor ein Bewerber neu erfasst wird, sollte nach der zu erfassenden Person, in den Adressen,
gesucht werden. Im System ist ein Duplikaten-Check eingebaut, dieser ist entsprechend einzu-
richten.

Mit «Neue Adresse» kann ein neuer Bewerber erfasst werden.

Bewerbersuche X |

1 Neu ESpeichem F Verwerfen X Léschen =g Drucken EJ Schliessen =

S
Mame | |
Womame | |
Status |A||e | - |
Adr. Kriterien | |' |
e

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hiether um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Bew -Nr. | Name

| Vomame

| Anmeldung

| Abmeldung

| Prioritat

| Gew. Mandant | Gew. Hi

01.07.2022

NEXUS Schweiz AG
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Hier kann mit verschiedenen Suchbegriffen (Name, Vorname etc.) nach dem Bewerber selektio-
niert werden.

“Bewerbersuche X |

] Neu ESpeichem 21 Verwerfen € Léschen __1, Drucken EJ Schliessen =

SERRE Erweitert

S

MName: | |

Vomame | |

Status |Nle

|
Adr. Krterien | | =

|
|
[ p Suchen | 4 Neue Auswahl

Bitte ziehen Sie den Spattenkopf hierher um nach dies:

Bew.-Nr. | Name | Vomame | Anmeldung | Abmeldung | Priortat | Gew. Mandant

| Gew. Hi

Mit einem Klick auf «Neue Auswahl» werden alle Suchfelder geleert, bzw. die Maske wird zu-
rickgesetzt.

‘Bewerbersuche % |

| MNeu ESpelchem =1 Verwerfen x Loschen ;, Drucken E4 Schliessen =
Basis S

vttt [

MName | |

Vomame | |

Status |Al\e

|
Adr. -Kitterien | |'

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hiether um nach dieser Spalte zu gruppieren.

| % Neue Auswahl

Bew.-Nr. | Name | Vomame | Anmeldung | Abmeldung | Prioritat | Gew. Mandant | Gew. Hi
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Wird ein Bewerber via Doppelklick oder «Ubernehmen» geéffnet, erscheint die Bewerbermaske.

Bewerber: Benz Johannes (5258, 27.07.1925) x| - x

] Neu [l Speichern 221 Verwerfen 3 Loschen 5 Drucken EJ Schliessen _ & M Erster 4 Zurick B Nachster M Letzter & Suchen

Leistungen via Leistungsset einfiigen _ }

Bewerbemummer [ 5258 MNeme |Benz Johannes | Aueller Bewerber 1/19

Stammdaten okumente  Temine  Fre

Bewerberstamm

Bewerber-Nt, (5258 |

Anrede [Frau BN
Name. Vomame | Benz | [doharnes | Geschlecht
Zusatz [ |

I
@)

Ad. iterien [ I

Briefanrede | Sehr geehrter Her Atorter &

Kortaktadressen

Bl At ~ | Nummer |
= Winkler Georg, 6246 Altishofen
15 Angehériger
== Rey Holger, 6246 Alishofen (Sohn)
Baver Comelia, 6246 Altishofen (Enefrau)
Hidimann Hetta, 6246 Atishofen (Tochter)
Biihler Hannah, 6246 Altshofen (Tochter)
=-gd) Versichenuing
F¥, sanavals Gesundheitskasse, 6246 Afishofen

st otg b 60620 |-

Adresse gespent Archiviert
Efasst am [03.0620040855:32 | won  [ALT |
Mutiert am [0s0s.20040000:00 | ven  [ALT |
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4.2 Anmeldung Bewerber

Wenn ein Bewerber definitiv ins Heim eintritt, kann dieser im Register «Anmeldung», «Bewerber
an Bewohner» als Bewohner Gbergeben werden. Diese Informationen kdnnen via «Report» aus-
gewertet werden.

Bewerbemummer 5258| Name |Benz Johannes Aktueller Bewerber
Stammdaten  Personliches  Motizen Dokumente Termine  Freie Felde

Anmeldung

Datum der Anmeldung 07.04.2004 |-] Bemerkung

gewunschter Eintritt | |v | %

gewlnschtes Eintrittsdatum I:D
Datum der Abmeldung l:D Gesundheitszustand

Abmeldegrund | | = | %

gewlinschter Auferthalt

Mandarit |D'| - Altersresidenz Meerblick Bemerkung

L]
Unterbringung | |v|
]
L]

Abteilung Prioritat | Varsorglich | = | %

|
Kategorie |
|

Typ

| E; Bewerber an Bewohner I

Bei der Ubergabe kann der Mandant ausgewéhlt werden, in dem der Bewohner angelegt werden
soll. Ausserdem kann der zusténdigen Person (z. B. Administration) eine Meldung (ToDo-Pen-
denz) gemacht werden.

85 Benz Johannes - O *

Ubergabe an Mandant Altersresidenz Meerblick ‘v ||

Meldung
Keine Meldung eforderich Sendedatum 28.08.2018 !

Empfanger | |v |

Betreff |Neuer Bewohner: Benz Johannes |

Bemerkung

lj dbemehmen P! abbrechen
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5 Bewohner

5.1 Bewohner Suche

Die Bewohner sind via Menl «Heim», «Bewohner» oder allenfalls via Outlookbar zu 6ffnen.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling Lehn PIS PEPS Einsatzplan Import/Expo

] = == |eisungenmitvwst | B & Barbetragsiibert
) i L = . aroetragsu ragung
R ED ® »« & BH& O E 2

—=1 [=|Belegtexte
Adressen Bewerbel] Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung  Leistungs- Parametrisierung Freie Reports Wordsteuer- Individuelle Barbetrags- Mitglied

manager erfassung katalog Felder datei Reports buchungen [SEsGrundarten Spendt

Stammdaten Bearbeiten Verwaltung Auswertungen Barbetrag
Qutlookbar

i Bewohner

2, Reports

[47 Stationsmanager

|2l Leistungskatalog verwalten

€ Bewerber

Hier kann mit verschiedenen Suchbegriffen (Name, Vorname etc.) nach dem Bewohner selektio-
niert werden. Es reicht, nach den Anfangsbuchstaben vom z. B. Namen zu suchen. Somit wer-
den samtliche Bewohner mit dhnlichem Namen aufgerufen.

Bewohner suchen X |

| Neu ESpeichem 2! Verwerfen € Laschen ; Drucken E3 Schliessen =

Bewohner-Nr. I:I @ | Bewchnerart

Name | | Bewohnerin
Tages-Nachtheimpatientin

Yomame | | Feniengast/Kurzaufenthalter

) - Tagesgast

Unterbringung | | | GPU Bewohner

Abteilung | | - | [Ibergangsbetreuung

s | |v| [[]  Ohne Bewohnerart

Zimmer | |'|

Status |Pa.||e |'|

Adr. -Kriterien | |*|

| f_} Neue Adresse | s:' Suchen =+ Neue Auswahl

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren.

MName | Vomame | Abteilung « | AHV-Nummer | Unterbringung | Pflegestufe | Zimmer

01.07.2022 NEXUS Schweiz AG 20/107



nexus |schweiz

Mit einem Doppelklick oder Enter auf dem Bewohner wird seine Anzeige geéffnet.

Mit dem Button «Neue Auswahl» werden samtliche Selektionskriterien zuriickgesetzt, um mit
einer neuen Suche zu beginnen.

Bewohner suchen |

| Neu ESpeichem 21 Verwerfen X Léschen :p Drucken 9 Schliessen =

[ e

Bewohner-Nr. l:l (=] | Bewohnerart

Name ‘ | Bewohnerin
Tages-/NachtheimpatientIn

Vomame ‘ | Feriengast /Kurzaufenthatter

. T: st

ey ‘ |v | G‘:g;ng:wohner

Abteilung ‘ | - | Ubergangsbetreuung

o ‘ |-| Ohne Bewohnerart

Zimmer ‘ |' |

Status ‘Nle |' |

Adr. -Kriterien ‘ |' |

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach di lte zu gruppieren

| Vomame | Abteilung 2 | AHV-Nummer

Mit «Abbrechen» wird die Bewohnersuche geschlossen.

Bewohner suchen X | = |

] Neu | Speichemn &2 Verwerfen X Loschen &5 Drucken EJ Schliessen _

Basis Sy
Nz 7705 Eintritt am: 01.06.2017

Herr Austritt am: 31.10.2017

Bewohner-r. 1 & | Acgerter Sivan
b.-Datum: 01.01.2010
T 24} 10
Vomame Feriengast/Murzauferthatter
Tagesgast Direkte Nummer : 54165465465465

GPU Bewohner

i Unterbringung: ~ Haus Meerblick

L =
Abteiiung M Abteilung: Abteilung Liegestuhi
Zimmer: 103 ()
e roone Aene———[1 Bemotmari
ausgetreten am 31.10.2017
Adk. Krterien 2

Poow [ o rmmnm

Untebingung = A
Name + | Vomame | Abteiung | AHV-ummer | Unterbrin... 4+ | Plegestufe | Zmmer | Bett | Seit | Falle
Al
Angatar Sitan Abieilung Lisgesiubl HaueMesbh 10 1 1 1020170,
o Caudia Abtsiung Sirandiort 5713840000 Haucldesdh 3 pL.c} 4 [FELL' T
Semeld [ Abisiung Sirandkarb 10832560000  HausMeeth 8 452 1 121020170
Amold René Abteilung Liegestuh Haus Meerbli 203 1 08122016 2... 5- Ergotherapie
Bauer Comelia Abteilung Lisgesiubl 10927550000  HausMesbh 1 A2 1 200720170,
Baumann Gabricle Abteilung Strandkor: 7566487425413 Haus Meebl 4 02 1 07.06.20110.
Baumann Made Abisiung Sirandkarb 7562802365657 HausMesth 12 28 1 081220170
Baumgainer  Gurler Autsiung Strandkort 566811758927  HausMesbh 10 26 1 011220170,
Baur Asiad Abtsiung Sirandiort S519516000 Haucleodh 4 402 Y FLISELIVE
Berger Calra Asisiung Siandiors 2002557218 Haveleoth 42 402 2 100220130
Bemascon  Janin Bbteilung Liegestuh 32625602000  Haus Meebi 10 101 1 30.01.20120... 17 -Psychiatrie. 16 - Ergotherapie
Bianchi Ceina Abteiiung Strandkorb 40317856115 Haus Mestbl 5 02 1 07.06.20110... 8- Psychiatrie
Brumner Nicsls. Abtsiung Sirandiort SRAUIUE  Hausldeodh 40 3 1 251120470, v

Brtiogomn dex Lte: 100] Vormmeaciiich ol Bxfiage gemses Fer 100 paceaedd % Obemetmen IL ¥ dhbrechen [
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5.1.1 Status
Bewohner, die nicht mehr aktiv sind, werden in der Auswahlliste durchgestrichen dargestellt.

Bewohner, die archiviert sind, werden durchgestrichen und kursiv dargestellit.

Bewohner suchen X | §

7 Neu ESpeichem 23 Verwerfen x Léschen g Drucken EJ Schliessen =

Bewohner-Nr. I:l [@ | Bewohnerart

Name | | Bewohnerin
Tages-/Machtheimpatientin

Vomame | | Ferengast/Kurzauferthalter

- Tagesgast

DT | ‘ | GPU) Bewohner

Abteilung | ‘ = | Ubengangsbetreuung

. | "l [[]  Ohne Bewohnerart

Zimmer | "l

Status |A|Ie "l

Adr_ Kriterien | "l

® s

Bitte ziehen Sie den Spalttenkopf hieher um nach dieser Spalte zu gruppieren

Name | Vomame | Abteilung = | AHV-Nummer | Unterbringung | Pflegestufe | Zmmer | Bett | Seit | Falle

Asgader Sivar Abtalung Lisgestubl Haus Maadsh 10 3 1 oo

Amold René Abteilung Liegestuhl Haus Meerbli 203 1 09.12.2016 0...  5- Engotherapie

Bausr Comslia Abtelung Lisgestubl 106 27.550.000 Haue Meerbh 1 302 1 200720170

Bemasconi Janin Abteilung Liegestuhl 326.25.602.000 Haus Meerbli 10 101 1 30.01.20120... 17 - Psychiatne, 16 - Erqotherap)

5.1.2 Gruppierung

Oberhalb der Bewohnerauswalliste befindet sich die Gruppierungszeile. Hier kénnen die Bewoh-
ner mit «Drag&Drop>» z. B. nach Unterbringung gruppiert werden. Sobald die Gruppierung er-
stellt wurde, wird der GRID entsprechend dargestellt. Die Gruppierung kann mit «Drag&Drop»
aus der Gruppierungszeile entfernt werden.

Bewohner suchen X |

| Neu ESpelchem 3 Verwerfen X Léschen o Drucken EJ Schliessen =

Basis Q=gECH
Nr: 14
Frau
Bewohner-hr. l:l [@ | Bewohnerart Schér
Geb.-
Name [ \ — AHV-I
Tages-Nachtheimpatientin Plleg
Vomame | ‘ Feriengast/Kurzaufenthalter
Tagesgast Direk
Unterbri = g
HEHT | | ‘ GPU Bewohner Inter!
Abteilung | |' ‘ Ubergangsbetreuung Unter
ey | |_‘ ] ©hne Bewchrerart Abtei
Stock
P | |v‘ Zimm
Bett:
Status |\nak1|ve A Mtive |v ‘
Bewc
Adr. -Kriterien | |" anwe
Piim | Densms
Unterbringung
~ Mame + | Vomame Abteilung AHY-Nummer

[» Unterbringung: Haus Meerblick

4 Unterbringung: Haus Strand
Bar dustin 62527506114
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5.1.3 Tabellenansicht

Unter «Tabellenansicht» kann eine Tabelle mit den Adressangaben der selektierten Bewohner
erstellt werden.

Bewohner suchen % | v %

) Neu [ Speichern &3 Verwerfen X Loschen &5 Drucken EJ Schliessen _

Nr: 7705 Eintritt am: 01.06.2017
Herr Austritt am: 31.10.2017
Bewohner-hi
Name
T C 21 quppieren.
Untebringung C | Nr. | Anrede | Name ‘\/nnjame | Zusatz | Zusatz 2 | Postfach | Strasse [Pz |on | Kanton | Land : | Ges
[ e et “Tobias Seesiiasse. 6248 Hlishofen T Schneizman...
Poteiung Frau Schenk Aexander Seestrasse 6245  Absholen LU Schweiz wel
Freu Staufer Gabrele Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schweiz wel
Stockwerk I:t Frau Bucher Viidoria Seestrasse 6266  Atshofen LU Schweiz wei
Zrmmer i | Frau Baumann Maro Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schneiz wel
Frau Bar Kethvin Seestrasse 6246 Mbsholen LU Schweiz wel
Status @L Frau Egger Evelyn Seestrasse 6246 Ahishofen LU Schweiz wei
Adr. Kiterien [ | Her Gisler Mathias Seestrawe 6206 Mtsholen LU Schweiz man
| Frau Meister Frederke Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schweiz wel
I Her Gross Helmt Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schneiz man
Her Gerber Helmut Seestrasse 6246 Atsholen LU Schweiz man
Unterbringung -I:: Frau Kunz Margot Seestrawe 6246 Mwsholen LU Schweiz wel ~
= v | Frau Lehmann Irene Seestrasse 6246 tsholen LU Schweiz wel
ame: fomame ,
Her Kunz Lucas Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schneiz man
Freu Spim Emiie Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schweiz wel
a Unterbringung: Haus Meeblick | Frau Vogel Chrstine Seestrawe 6246 Mwsholen LU Schweiz wel
Asgetier Shan | Frau Hefmann Gerda Seestrasse 6246 tsholen LU Schweiz wel
Aenman s | Her Schwab Jorg Seestrasse 6246 Mtsholen LU Schneiz man
Armckd Cerrris i | Her [ Jérg Seestrasse 6246 Atsholen LU Schweiz man
Amold René | Her Bucher Bemd Seestrawe 6206 Mtsholen LU Schweiz man
Bauer Comela L Her o Inge Seestrasse 6246 Mtshofen LU Schweiz man..
Baumann Gabricke i | Frau Mettler Agnes Seestrasse 6246  Misholen LU Schweiz wei
Maro i | Her Sigrst Ol Seestrasse 6245 Atsholen LU Schneiz man
[ i | Her Gasser Segired Seestrasse 6246 Atsholen LU Schweiz man
Baur Aated L Her Hofer Mathias Seestrasse 6246 Mtshcfen LU Schweiz man
Earaer Ceina a ©
Bemasconi Janin W [ J0f 100 > n - Ergotherapie
Bianchi Celina elung Strandkor aus Meerol ~Phychiatic
Brune HNoole Abteiung Strardkols SBIBILUS  HausMeedh 10 406 EY 2511201720 v

Eirtrage in der Liste: 100 Voraussichtliche Eintrage gemass Fiter: 100 & Tebellenansicht B Obemehmen ¥ fbbrechen

5.2 Bewohnererfassung

Via Bewohner kann Uber den Button «Neue Adresse» ein neuer Bewohner erfasst werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEEU Controlling Lo

@ e @ H— @—‘ E % @ Ez Leistungen mit Mw:

Adressen BewerbenlBewohner QStations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung  Freie Reports Wordsteuer- Individuelle

o

manager erfassung katalog Felder datei Reports
Stammdaten . Bearbeiten Verwaltung Auswertungen
Outlookbar N “Bewsohner suchen x'|
Heim 1 Neu E Speichemn & Verwerfen ¥ Laschen ; Drucken EJ Schliessen =
[‘.’ﬁJ Bewohner
2, Reports
|43 Stationsmanager Bewohner-Nr. l:l | Bewohnerart
s ; Bewohnerin
Leistungskatalog verwalten M.
& 2 = ame | | Tages-/Nachtheimpatientin
€ Bewerber Womame | | Feriengast/Kurzaufenthalter
. Tagesgast

Unterbringung | |v | GPUO Bewohner

Abteilung | | - | Obergangsbetreuung

Stockwerc | |v| Ohne Bewohnerart

Fimmer | |'|

Status |P|kti\re |'|

Adr. -Kriterien | |'|

& e pamen

Unterbringung =«

“““ Name + | Vomame | Abteilung | AHV-Nummer

Fibu
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Ist die Abfrage TwixTel installiert, kann die gewlinschte Adresse importiert werden. Es besteht
die Moglichkeit zu entscheiden, welche Angaben bernommen werden sollen. Falls TwixTel nicht
installiert ist, werden die Angaben manuell erfasst.

Meuer Bewohner erfazzen

o

- e LIRS
Mame, Vomame |I't"|uster

Zusatz |

Postfach |

Strasse |Seestrasse

PLZ, Ot 6246

e

[

AHV-Nummer | .
Geburtsdatum | |
Briefanrede |Sehr geehrter Hemr Muster |- | %
Private Nummer |
Direkte Nummer |

| B Gbemehmen ‘ | * abbrechen

Mit dem Button «Ubernehmen» werden die Eingaben bestétigt.

Mit «Abbrechen» werden die Daten komplett verworfen.

01.07.2022
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5.2.1 Dubletten-Check

Um Doppelte Adressen zu vermeiden, empfehlen wir, entweder im zentralen Adressstamm die
Adresse vor der Erfassung abzufragen oder die Einstellungen Adressencheck entsprechend ein-
zurichten (Handbuch Superuser).

Sind die Einstellungen flir den Adresscheck hinterlegt, werden bei der Erfassung eines Bewoh-
ners bereits erstellte Datensatze geprift.

Nach der Erfassungsmaske des Bewohners wir die Maske «Ahnliche Adressen» gedffnet.

«Ubernehmen» bedeutet in diesem Fall, dass die angewéhlte Adresse zur Bearbeitung gedffnet
wird.

«Verwerfen» bedeutet, dass der zuvor erfasste Bewohneradresse erstellt und zur Weiterbearbei-
tung gedffnet wird.

o5 Ahnliche Adressen %

Es wurden Adressen gefunden. die ahnlich der eingegebenen Adresse sind. Bitte prifen Sie, ob die gewlnschte Adresse ]
nicht schon dabei ist. Wenn Sie die Adresse hier sehen, dann kannen Sie dies mit Obemehmen verwenden, sonst klicken Sie
bitte auf Verwerfen.

Folgende Adresse(n) wurde(n) gefunden:

Mame + | Yomame | Strasse | Postfa | PLZ | Ot | Geburtsda t
- Jagai Yalker Bemerstrasse 153 6246 Altishofen 16.09.152...
L] Jaaggi Morbert Langgasse 30 6246 Altishofen
- Jagai Ulrich Romerweqg 54 6246 Altishofen
: Jaaggi Tom Seestrasse 6246 Altishofen 2508.152...

Kj Ubemehmen -}

l==

erwerfen
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5.2.2 Kontaktadressen (Stammdaten)

Den Bewohnern kdnnen unterschiedliche Kontaktadressen zugewiesen werden. Diese sind ent-
weder Informations- oder Rechnungsrelevant. Diese Adressen werden aus dem zentralen

Adressstamm verknUpft.

Bewohner: Bar Kathrin (1008, 09.07.1928) x |
| Meu ESpeichem 23 Verwerfen x Laschen % Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurick B Nachster

Bewohnemummer Mame |EErKathrin | Aktueller Be

R -al Persorliches  Meldungen  Rechnungen  Einstufung (BESA LK ) Dokumente Bewerbernfo  Temine

siugafiayong

Bewohnerstamm

Bewohner-Nr. At Bewohnerin

Anrede | Frau
Name, Vomame | Bar
Zusatz |

Adresse .. g;:zf#::;ofen

Adr. -Kriterien |

Briefanrede |

- Kontaktadressen

EHET Art + | Numn
= Wiz Marko, 6246 Altishofen
== Moser Elsbeth, 3713 Reichenbach im Kandertal

E—]--ﬁ ;nghériger
= Knecht Ka, 6246 Altishofen (Neffe)
== Hofstetter Iis, 8000 Zurich {Michte)

- Zahler
i-- == Resftfinanzierer - Stadtverwaltung Luzem, 6000 Luzem

== Versicherer - Krankenkasse Stalden, 6246 Altishofen

-] Versicherung
L B Krankenkasse Stalden, 6246 Aftishofen (Krankenkasse)

Kontaktadressen werden mit rechter Maustaste «Hinzufligen (ber Suchen» bei den «Kontaktad-
ressen» verknupft.

Kontaktadressen

Bearbeiten

Hinzufdgen aber Suchen

Laschen

Altiv/Inaktiv setzen
Mach cben

Mach unten

Sekundar -
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Gesucht wird nach ,Alle Rollen™. Zudem wird gleichzeitig angegeben, welche Rolle die zu ver-
knlpfende Adresse erhalten soll (z. B. Arzt, Angehdoriger, Versicherer). Die gewlinschte Adresse

ist anschliessend zu suchen.

o5 Kontakt suchen

Suchkriterien

I‘aus Rolle |— Alle Rollen — |' | | alle Mandanten

.Name / Fima || | Vomame

Ort | |

als Rolle | | = | Primar

Anrede | Name / Fima ~ | Vomame | Zusatz1 | Zusatz2 | Strasse | PLZ | ont

>

S:'Suchen ‘ B Obemehmen || . Abbrechen ‘

Wenn die gewlinschte Adresse nicht gefunden wurde, kann diese unmittelbar mit «Neue Ad-
resse» erfasst werden.

o Kontakt suchen *
Suchkriterien
aus Rolle |— Alle Rollen — |v | alle Mandanten
Name / Fima || | Vomame
ort | |
als Rolle | |' | Primar
Anrede | Name / Firma « | Vomame | Zusatz1 | Zusatz2 | Strasse | PLZ | ot

>

S:'Suchen | B Obemehmen || X Abbrechen | '
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Muss eine bereits erfasste Kontaktadresse angepasst werden, wird dies auf dem entsprechen-
den Datensatz mit Doppelklick oder rechter Maustaste «Bearbeiten» erledigt. Wenn eine solche
Adresse angepasst wird, dann gilt dies fir alle, welche diese Kontaktadresse verlinkt haben.

Kontaktadressen

i

Egﬁ Angehorger

(S - Jenni Kirstin, 6246 Altishof ..

Bearbeiten

Hug Imgard, 6246 Altisho

Stadelmann Franz, 5000 4

Steiner Kathrin, 6246 Altis
== Leu Julian, 3000 Bem (To

E-§: Zahler

== Restfinanzierer - Stadtven

== \ersicherer - vita surselva

----- = Versicherer - EGK-Gesung

=8 Ges. Vertreter

i L Zolinger Lukas, 6246 Alig

Hinzufdgen dber Suchen

Laschen

Alktiv/Inaktiv setzen
Mach oben

Mach unten

Primar -

.. L8 Warsichan na

IEE' Arzt-Adressen far Jaggi Heinz

Zusatz  Motizen  Freie Felder  Fremasy=tem
Anrede |Fra|.| |. | % Adresse ist auch Zahler
Firma / Name, Vomame: |Jenni | Erstin
Zusatz (1) | |
Zusatz (2) | |
BBk et |
Betriebsnummer | |
Region | . Z5R-Nummer | |
Adr. -Kriterien | |- | EAN-Nummer | |
Briefanrede |Sehr geehrter Her Dr. Baumann _ . Selekiion von Adresse |Hausam |' | LY
Geburtsdatum I:IZI Geschlecht I 8| Selektion 2u Bewohner |Hausam |‘ | o
AHV-Mummer | | Bewohner-Zusatz 1 | |
Zivilstand I:E % Bewohner-Zusatz 2 | |
Ve | e —
Erfasst am von |a|t | Schriftsprache
Mutiert am von |bc | Guitig ab
Giitig bis 0506207 |-
Bezug inaktiv
weitere Adressen Telekom
Sy At
. Jenni Kirstin, 6246 Atishofen (Hausarzt) [ Pwal |3 |
| Mobil | 3| [or9 71757 41 |
| Geschat1 ||} |[0523437755 |
[ Fax || 3| [052 34377 56 |
| Emailadresse ||-l | |eﬂidoc@hin.ch |
Rl
2
‘ 5 lbemehmen ‘ | EJ neue Adresse ‘ ‘ }( léschen ‘ ‘ ¥ gbbrechen |
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5.2.3 Felderklarungen Kontaktadressen

Adresse ist auch Zahler

Wird diese Checkbox aktiviert, wird die Kontaktperson automatisch als Zahler hinterlegt.

! Angehérige fir Jiggi Heinz

Selektion von Adresse

EENILE N Fusatz  Notizen  Freie Felder  Fremdsystem

Anrede |Herr |' | %

Firma / Name, Vomame |Stadelmann | |Franz |

Zusatz (1) | |

Zusatz (2) | |
Adresse ... mﬁ:—:ﬁse 74 ‘

Region |

Adr. -Kriterien | |v|

Briefanrede |Sehr geehrte Frau Krebs I

Geburtsdatum [ T[] Geschiecht [mannich -] &

AHV-Mummer | |

I Adresse ist auch Zahler

Betrisbsnummer | |
ZSR-Nummer | |
Selektion von Adresse |Beistand |' | %
Selektion zu Bewohner [Tochter -] &

Bewohner-Zusatz 1 | |

Ist eine Kontaktperson gleichzeitig z. B. Angehoériger und Beistand, kann das bei der Selektion

«Selektion von Adresse» angegeben werden.

! Angehérige fir Jiggi Heinz

Zusatz  Motizen Freie Felder  Fremdsystem
Anrede |Herr |v | 2N Adresse ist auch Zahler
Firma / Name, Vomame |Stade|mann | |Franz |
Zusatz (1) | |
Zusatz (2) | |
Bemerstrasse 74
Adresse ... 5000 Aarau ‘
Betrisbsnummer | |

Region | Z5RB-Mummer | |
Adr. -Kriterien | |v |
Briefanrede |Sehr geehrte Frau Krebs R Selektion von Adresse Beistand = K
Geburtsdatum [ [-] Geschiecht [mamnich -] & Selektion 2u Bewohmner Tochter - |
AHV-Mummer | | Bewohner-Zusatz 1 |
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5.2.3.1 Selektion zu Bewohner

Im Feld «Selektion zu Bewohner» kann die Art der Beziehung hinterlegt werden, welche die Ad-
resse zum Bewohner hat.

ol Angehérige far Jaggi Heinz x
Zusatz  Notizen Freie Felder  Fremdsystem

fasi Her L& Adresse ist auch Zahler
Fima / Name, Vomame | Stadsimann | |Frenz |
Zusatz (1) | |
Zugatz (2) | |

s . iyt |

Betrisbsnummer | |

Region | . Z5R-MNummer | |
Adr. -Kriterien | |v |
Briefanrede |Sehr geehrte Frau Krebs R Selektion von Adresse |Beistﬂ:| |v |
Geburtsdatum l:E Geschlecht ' % I'Selektion zu Bewohner |Toc|'rler |v | Q
AHV-Nummer | | "~ Bewohner-Zusatz 1 | |

5.2.3.2 Rolle Versicherung

Mit der Rolle «Versicherung» wird im Register Zusatz die Erfassung der Versichertennummer
des Bewohners freigeschalten.

a5 Versicherungen fiar Jaggi Heinz

Stammdaten Motizen  Freie Felder  Fremdsystem

Fusatz
Bewaohner-usatz 1 | |

Bewohner-fusatz 2 | |

Versicherung
Wersicherungs-Typ | | = | %
Versicherten-Mummer | |

WEKA-MNummer | |

01.07.2022 NEXUS Schweiz AG 30/107



nexus |schweiz

Bei der Rolle Versicherung empfehlen wir die explizite «Vertragsart» zu erfassen. Diese Angabe
kann zur Steuerung der Fakturierung dienen.

a5 Angehérige fir Jaggi Heinz b4
gtammdaten Zusatz  Motizen Freie Felder  Fremdsystem
Anrede |Her MY Adresse ist auch Zahler
Fima # Name, Vomame |Stadelmann | |Franz |
Zusatz (1) | | I
Zusatz (2) | |
s . iyt |
Betriebsnummer | |
Region | ) Z5R-Mummer | |
Adr. -Kriterien | |v |
Briefanrede |Sehr geehrte Frau Krebs . Selektion von Adresse |Bei5tand |v | %
Geburtsdatum l:E Geschlecht H N Selektion zu Bewohner |Toc|'rter |v | N
AHV-Nummer | | Bewohner-Zusatz 1 | |
Zuilstand MY Bewohner-Zusatz 2 | |
I"u"ertragsarl | | Muttersprache Deutsch (Schweiz) -
“Erfasst am [18.09.2002°00:00:00" | von [ACT . Schritsprache Deutsch {Schweiz) -

5.2.3.3 Primare Adressen

Wird eine Rolle als «Primdr» definiert, hat diese immer Prioritat. Diese Angabe ist flir die Rollen
Angehdrige, Arzt und Versicherung von Bedeutung.

Kontaktadressen

=-E At
i L. Jenni Kirstin, 6246 Aftishofen (Hausarzt)
I_‘_l ﬁ Angehoriger

Stadelmann Frai Bearbeiten

- % Steiner Kathrin, Hinzufiigen Gber Suchen
- 2= Leu Julian, 3004 _
- Zahler Laschen
— Hest'.hnanmerer Aktiv/Inaktiv setzen
== Wersicherer - vit
- Versicherer - EG Nach oben
l'_'l 20l Ges. Vertreter Mach unten

- P Zollinger Lukas,

EI Ei‘l Versicherung IPr|r‘nar—|E|

- vita surselva, 62
i 7= EGK4Gesundheitskasse, 6246 Altishofen
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5.2.3.4 Adressrollen

Als Adressrolle gilt die Verknipfung einer Adresse zum Bewohner. So wird z.B. definiert ob die
Adresse Muster Max die Rolle Angehdriger im Zusammenhang mit diesem Bewohner hat. Es gibt
dabei Standard und individuelle Adressrollen. Folgende Rollen sollten in der Regel auf dem Be-
wohner hinterlegt sein.

5.2.3.5 Rolle Angehdrige

In den «Topf» Angehériger gehdren alle Adressen, welche Angehdérige sind des Bewohners. Dies
kénnen Kinder, Partner oder auch Geschwister sein. Ein Angehdriger kann als «Primar » ge-
kennzeichnet werden. Dieser Angehdrige erscheint im easyDOK auf der ersten Seite.

5.2.3.6 Rolle Arzt

In den Bereich Arzt fallen alle arztlichen Betreuer des Bewohners, vom Hausarzt Gber den Au-
genarzt bis hin zu Therapeuten. Falls mehrere Arzte erfasst werden, wird derjenige Arzt als
«Primar» gekennzeichnet, welcher das arztliche Zeugnis fiir Pflegeleistungen ausstellt.

5.2.3.7 Rolle Einweisende Instanz

Falls eFaktura im Einsatz ist, ist es notwendig, dass beim Bewohner eine ,Einweisende Instanz",
also der Arzt, welcher das arztliche Zeugnis flir Pflegeleistungen ausstellt, hinterlegt wird. Die
Krankenkassen benétigen die ZSR-Nr. Arzte. Auf dem Adressstamm kann die ZSR-Nr. direkt
hinterlegt werden und wird anschliessend in der Kontaktadresse automatisch idbernommen.

5.2.3.8 Rolle Versicherung / Krankenkasse

Die Versicherung, welche beim arztlichen Zeugnis adressiert ist, gilt als «Primar». Diese Angabe
wird wiederum im Zusammenhang mit der Vertragsart bendtigt. Im Bereich Versicherung kén-
nen Grund- wie auch Zusatzversicherungen eingetragen werden.

5.3 Faktura relevante Adressrollien

Diverse Rollen haben einen direkten Einfluss auf die Rechnung und die Rechnungsadressierung.
Dies sind die Zahler wie aber auch die Zustelladressen.

5.3.1 Zahler

Im Register «Zahler» werden Adressen eingetragen, welche fiir den Bewohner als Zahler fun-
gieren. Das heisst, wenn z. B. Krankenkassenleistungen direkt der Krankenkasse in Rechnung
gestellt werden kénnen, muss die Krankenkasse als Zahler hinzugefiigt werden. Zahler mit einer
Kontaktprioritat werden automatisch zum Debitor.

5.3.2 Zustelladresse

Wenn ein Bewohner nicht Selbstzahler ist, muss die Person, welche die Rechnung erhalten soll,
als sogenannte Zustelladresse hinterlegt werden. Diese Person darf NICHT als Primarzahler er-
fasst werden, da sie sonst zum Debitor wird.
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5.3.3 Symbolerkldrung

Kontaktadressen

EI{E[ Bzt

. L Jenni Kirstin, 6246 Altishofen (Hausarzt)
Elﬂ Angehdriger

----- FF Hug Imgard, 6246 Altishofen (Schwiegersohn)
== Stadelmann Franz, 5000 Aarau (Tochter)

= Steiner Kathrin, 6246 Altishofen (Tochter)

= Leu Julian, 3000 Bem (Tochter)

- == Restfinanzierer - Stadtverwaltung Luzem, 6000 Luzem
- == Wersicherer - vita surselva, 6246 Altishofen
----- }_{ Wersicherer - EGK-Gesundheitskasse, 6246 Altishofen
-8 Ges. Vertrater
| L.p® Zolinger Lukas, 6246 Altishofen (Beistand)
Elgfl Wersicherung

- vita surselva, 6246 Altishofen (Krankenkasse)

= BEGK-Gesundheitskasse, 6246 Altishofen

5.3.4 Zahlerart/Kontaktprioritat

E

-

rad

Rolle ist aktiv und Primér

Rolle ist aktiv

Rolle ist inaktiv

Die Definition der Art des Zahlers ist fur die Fakturierung relevant. Mit dieser Einstellung wird
unterschieden, ob es sich um einen Zahler z. B. der Art Krankenkasse, Kanton oder Gemeinde
handelt. Die entsprechende Leistung kann somit automatisch dem entsprechenden Zahler zuge-

wiesen werden.

Wird diese Einstellung nicht definiert, erhdlt der Bewohner samtliche Rechnungen.

Kontaktadressen

B[gf Azt
. P Jenni Kirstin, 6246 Alishofen (Hausarzt)
E!ﬂ Angehoriger
----- ™ Hug Imgard, 6246 Altishofen {Schwiegersohn)
- == Stadelmann Franz, 5000 Aarau (Tochter)
= Steiner Kathrin, 6246 Altishofen (Tochter)
--== Leu Julian, 3000 Bem (Tochter)
=iy Zahler
----- Restfinanzierer - Stadtverwattung Luzem, 6000 Luzem

----- = Versicherer - vita surselva, B2:
----- Wersicherer - EGK-Gesundheit
es. Vertreter

B Zolinger Lukas, 6246 Altishofs
Versicherung

----- P vita surselva, 6246 Altishofen
== EGK{Gesundheitskasse, 6246

Bearbeiten

Hinzufigen dber Suchen

Léschen

Altiv/Inaktiv setzen
Mach cben

Mach unten

Versicherer

Sekundir

keine Auswahl
Gemeindeanteil
Primar

Diese Definition wird beim Zahler dargestelit.

o1 DLl ITILSUG LIl i T T L L |

Elﬁ -Zahler (
- == Vemicherer=Innova Krankenversicherung, 3076 Worb
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5.3.5 Loschen

Das Entfernen einer Kontaktadresse wird mittels rechtsklick auf den entsprechenden Datensatz
beendet. Mit dem betatigen der Button «L&schen» wird nur die Beziehung zum Bewohner aber

nicht die Adresse des Kontakts geléscht.

Kontaktadressen

= At

¢ L. Jenni Kirstin, 6246 Altishofen (Hausarzt)
Bﬁ Angehaoriger

----- ™ Hug Imgard, 6246 Altishofen (Schwiegersohn)
----- == Stadelmann Franz, 5000 Aarau (Tochter)

-~ == Steiner Kathrin, 6246 Altishofen (Tochter)

--== Leu Julian, 3000 Bem (Tochter)

[=-§f Zahler
----- == Restfinanzierer - Stadtverwalttung Luzem, 6000 Luzem

e\ crsicherer - vita surselva, 6246 Alt -
----- = Versicherer - EGK-Gesundheitskass Bearbeiten
=i Ges. Vertreter

Hinzufiigen Gber Suchen

! L. Zolinger Lukas, 6246 Altishofen (B
- g8 Versichenung Laschen

i vita surselva, 6246 Altishofen (Kran

= EGKGesundheiskasse, 6246 At ov/Inaktiv setzen

Mach oben

Mach unten

Versicherer

Daten ldschen

Sie l6schen - ollen Sie Zahler Versicherer - vita surselva, 6246 Altishofen entfermen

5.3.6 Nach oben / Nach unten

Loschen Abbrechen

Mit dieser Funktion wird die Reihenfolge festgelegt. Die Reihenfolge hat Einfluss beim Druck von

Listen (Report).

5.4 Personliches

Im Register «Persdnliches» werden alle Stammdaten erfasst. Graue Felder sind nicht zur Bear-

beitung freigegeben.
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5.4.1 Personalien

Hier werden alle Persdnlichen Daten des Bewohners geflihrt.

[ 1315 Name [Jagg Heinz | Aktucler Bewohner

nte  Termine  Fr ungen  Ereignis he Leistungen

Herkurft

Geburtsdatum [12081916 -] Jahrs Muttersprache  [Dewtsch (Schweiz) ||

AHV-Nummer lsatemsie | Schritsprache [ Dewtsch (Schweiz)

Zivistand vernitwet o] &y set | [z Geschlecht [webich || Ry

Konfession chisikatholsch || 1y, Partnerin

Lebensfom allein lebend |-| Y AHV-N.

Herkurftsnation Schweiz - Geburtsort | H

Mationalitat [sehwez -] Heimatort |5610_ |[Whlen AG

Auslanderbewlligung -] &

Ben J

Frgeiliz Hratiche Verordnung e bR
; 5 AHV-Rente V-Rert
Eintritt Austritt

Reservationsdatum Ausgetreten am ]

Eingetreten am Effektiver Austilt 1

Grund [ ] Guund [ |
| Aufenthaltsort nach Austt [ |

| Person beherbengt - L

vor Entrtt | Institution (NOGA 85 314,.C.D |

Ist der Partner eines Bewohners in den Adressen erfasst, kann dieser mittels Buch-Symbol ver-
knipft werden.

Bewohnemummer 1315/ Name |Jaggi Heinz

dungen umente  Termine

Y Franzieles Faktuieung  Rechnungstext Herkurft  Verbindungen  Telefon

Geburtsdatum ' Jahre Muttersprache
AHV-Mummer B
Zvistand [vemvittwet [o] By et | 2] Geschlecht Y
Konfession I % Partnerin ‘

Lebensform |allein lebend [ & AHVNE
Herkunftsnation chweiz e — ‘ ”
Heimatot 3610 |[Wohlen AG

|

II
EN| XN

Nationalitst chweiz
Auslanderbewiligung
Benif

L&

Mit dem nebenstehenden Button, kann zwischen den Partnern hin und her gewechselt werden
(sofern beide Bewohner sind).

Bewohnemummer 1315 Name |J§ggi Heinz Altueller Bewohner

Stammdaten =werberinfo  Einstufung (BESA )] lechnungen  Dokumerte  Temine  Freie Felder Fe sse  Periodische Leistungen  Kalendedeist

AHV-Nummer 5953.16.745.114 Schriftsprache | Deutsch (Schweiz)

st G [ e oo
|

Zvilstand |verw'rﬂw51 "l By et |v| Geschlecht LN
Konfession chisthatholisch [~ [ Partnerln |

Lebensform |allein lebend HE:N A
Herkunftsnation chweiz Gebuttsort ‘ ”

II
EN|EN

Mationaltat chweiz Heimatot 3610 |[Wohlen AG
Auslanderbewiligung

Berf

#
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Hat der Bewohner eine arztliche Versorgung, Erganzungsleistung oder sonstige Renten, kann
dies mit Aktivierung der entsprechenden Checkbox angegeben werden. Mit dem Kalendersymbol
wird deren Eingangsdatum, Glltigkeit, Betrag etc. hinterlegt.

Bewohnemummer 1315| MName |Jaggi Heinz Aitueller Bewohner 2/4
Stammdaten R ylesl Bewerberinfo  Enstufung (BE )} Meldungen Rechnungen Dokumente Temine Freie Felder  Fall/ ge! Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalenderei
EEEETN RAI-Soft  Finanzieles  Fakiuerung  Rechnungstedt  Herkurft  Verbindungen  Telefon

Geburtsdatum 14.08.1916 || Jahre Muttersprache | Deutsch (Schweiz) -]

AHV-Nummer 553.16.745.114 Schriftsprache  |Deutsch (Schweiz) '

e [ & | H ek e R

Konfession christ4atholisch : RN Partnerin | |

Lebensform ‘alle\n lebend ‘vl LN AHV-Nr, l:l

Hetkurfsnaton Gebutsor | | ]

Nationaltit Schweiz [+ Heimator |5610 || Wohien AG |lre ] s

Auslanderbewiligung ‘ "l %

Een \ |

Fflegestufe |BthE 3 | Artliche Verordnung Patientenverfugung Andere Renten
Hiflosenentschadigung | | AHV-Rente |¥-Rente

5.4.2 RAI-Soft

Im Register RAI-Soft kann der Bildungsstand ausgewahlt werden. Zudem kann die Angabe, ob
die Person in den letzten fiinf Jahren bereits einmal in einer Institution gelebt hat, angegeben
werden.

Bewohnemummer | 7708 Mame |Maller Paul Aktueller Bewohner 474

Stammdaten WEEEW eyl Meldungen  Rechnungen  Einstufung (BESA LK 2010) Dokumente  Bewerberinfo  Termine  Freie Felder

Personalien | Finanzieles Fakturerung Rechnungstext Herkunft  Verbindungen  Telefon

Bildungsstand |' | %

Aufenthaltsorte in den letzten 5 Jahren

[ schon einmal in dieser Institution O Psychiatrie
[ 1n anderem Alters-, Kranken-, oder Pflegeheim [ Institution far geistig Behinderte
[ Andere Institution [ nichts zutreffend
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5.4.3 Finanzielles
Depot

Unter «Finanzielles» kénnen allfallige Bewohnerdepots verwaltet werden. Mit der Méglichkeit
«Belasten» und «Entlasten» kann das Depot automatisch verrechnet oder gutgeschrieben wer-
den.

Bewohnemummer | 1315| MName |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Stammdaten [ERpeyeyeg] Bewerbernfo  Enstufung (BESA LK 2010) Meldungen Rechnungen Dokumente Temine  Freie Felder F gen  Ereignisse  Periodische

akturierung  Rechnungstet  Herkunft  Verbindungen  Telefon

Datum | Betrag | Ag.-Datum Belasten Manat | Belast.-Datum | Beleg-Nr. | Entlasten | Monat | Entlast -Datum | Beleg-Nr. | Bemerkung
] 0.00 O 0 =
Vermogen / Einkommen Tarifcodes
Vemmadgen TarifCode | |

(El

Einkommen

TafCode? | |
TaiCoded | |

Wird die Vorauszahlung (Depot) vom Bewohner bezahlt, ist das Zahlungsdatum einzutragen.
Wird dies unterlassen, erscheint das Depot nicht auf der Depotliste (Reports).

Vermodgen/Einkommen

Diese Felder konnen informativ erfasst werden.

Bewohnemummer | 1315| MName |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Stammdaten [aRpeyeyeg] Bewerbernfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen Rechnungen Dokumente Temine  Freie Felder  Fall/Stzungen  Ereignisse  Perodische

akturierung  Rechnungstet  Herkunft  Verbindungen  Telefon

Datum | Betrag | Ag.-Datum | Belasten | Monat | Belast.-Datum | Beleg-Nr. | Entlasten | Manat | Entlast -Datum | Beleg-Nr. | Bemerkung
] 0.00 =] 0 g
Vermogen / Einkommen Tarffcodes
Vermégen TarfCode | |
Erkonmen THiCose2 | g

TaCoded | |
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Tarifcode

Der Tarifcode wird benoétigt um die ganzen Fakturierungshintergriinde zu tbersteuern. Der Ta-
rif-Code kann via Kalendersymbol ausgewahlt und auf der Zeitachse gefiuihrt werden.

Hinweis: Verwendung der Tarif-Codes nur in Absprache mit Nexus.

Bewohnemummer | 1315| MName |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Stammdaten [ERpeyeycg] Bewerbernfo Enstufung (BESA LK 2010) Meldungen Rechnungen Dokumente  Temine  Freie Felder

Fall/Sitzungen  Ereignisse  Perodische

akturierung  Rechnungstet  Herkunft  Verbindungen  Telefon

Datum | Betrag | Ag.-Datum | Belasten | Monat | Belast.-Datum | Beleg-Nr. | Entlasten | Manat | Entlast -Datum | Beleg-Nr. | Bemerkung
] 0.00 = 0 =
Vermogen / Einkommen Tarifcodes

Vemadgen _ TarifCode | |
i _ = TarifCode 2 | |
TarfCode 3 | |

(K

a2 Zeitabhingie Informationen X

Von ~ | Bis

» i

Doppelbelegung Einz._ |

Doppelbelegung Einz..

Einzelbelegung Dopp

I Einzelbelegung Dopp
Spezialtarif

B} jjbemehmen | | ¥ abbrechen

Tarif-Code 2+3 kodnnen fir verschiedene Ansdtze auf der Leistung verwendet werden.
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5.4.4 Fakturierung
Faktura-Art

Im Register Fakturierung unter Faktura-Art kann definiert werden, auf welche Weise eine Rech-
nung versandt werden soll. Standardmassig ist die Art Faktura aktiviert, der Versand erfolgt per
Post. Falls die Rechnung via Lastschrift oder DebiDirect gewlinscht ist, wird die jeweilige Check-
box aktiviert und die entsprechenden Daten ausgeflit.

Sperren fiir Fakturierung

Durch das Aktivieren der Checkbox «Sperren flir Fakturierung» kénnen Rechnungen fir den Be-
wohner ausgeschlossen werden. Erst wenn die Checkbox wieder deaktiviert wird, kénnen die
Rechnungen wieder generiert werden.

Anzahl extra Kopien

Winscht ein Bewohner zusatzliche Rechnungskopien, wird dies via «Anzahl extra Kopien» ge-
steuert.

Wiinscht ein Zahler zusatzliche Rechnungskopien, kann dies mit «Extra Kopien definiert werden.

Pensum (%)

Es ist mdglich zu bestimmten Prozentpensen zu fakturieren. Standardmassig sind 100% hinter-
legt.

Debitorensammelkonto

Falls die Verbuchung einer Rechnung auf ein anderes Sammelkonto erfolgen soll, kann hier das
Standardkonto Ubersteuert werden.

Rechnung drucken

Ist die Checkbox «Rechnung drucken» aktiviert, wird die Rechnung physisch ausgedruckt. Stan-
dardmassig aktiviert.

Bewohnemummer | 1315 MName |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner 2/4

Stammdaten Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen  Rechnungen Dokumente Temmine  Freie Felder Fall/Stzungen Ereignisse  Perodische Leistungen  Kalend|

Personalien  RAl-Soft  Finanzielles WENWLENTRLE Rechnungstest  Herdwwnft  Verbindungen — Telefon

Faktura-frt

*® Faktura
Lastschnft

DebitDirect

Spemen fur Fakturienung Pensum (%) |100.00 Maonatspauschale aktiv Kopie TARMED-Rechnungen drucken

Anzahl extra Kopien |E| Debi lkonto = Rechnung drucken v
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5.4.5 Rechnungstext

Ein Rechnungstext (Zusatz- und Fusstext) kann als individuelle Eingabe hinterlegt werden. Die-
ser Text wird nur flir den entsprechenden Bewohner auf die Rechnung gedruckt. Damit ein Ein-
trag nicht mehr auf der Rechnung erscheint, ist dieser zu lI6schen.

Bewohnemummer ‘ 1315 Name |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Stammdaten Bewerbeinfo  Einstufung (BESA LK 2010)  Meldungen  Rechnungen Dokumerte  Temmine  Freie Felder  Fall/Stzungen  Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendereistungen

Personalien RAl-Soft  Finanzielles Faktunerung FARFERONWRRETERE Hercunft Verbindungen  Telefon
Zusatztext Fusstext

Textkonserve 2] Textkonserve 2]

Soll ein Standardtext hinterlegt werden, welcher auf mehrere Bewohner zutrifft, kann mit Text-
konserven gearbeitet werden. Diese Textkonserven kdnnen direkt in dieser Maske erstellt, bear-
beitet oder geléscht werden.

Hierzu wird das entsprechende Buchsymbol ausgewahlt.

Bewohnemummer ‘ 1315 Name |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Stammdaten Bewerberinfo  Einstufung (BES 2010) Meldungen Rechnungen Dokumente Temine Freie Felder Fall/Stzungen Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendereistungen

Personalien RAl-Soft  Finanzielles Fakturerung FRERORWGRETERE] Hercunft Verbindungen  Telefon
Zusatztext Fusstext

Textkonserve 2] Textkonserve 2]
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Mit «Neu» wird eine Textkonserve erstellt. Im Feld «Konserve» wird der Titel der Textkonserve
eingegeben. Mit dem Feld «Sprache» die entsprechende Sprache ausgewahlt. Im grossen weis-
sen Feld wird der Text erfasst, der bei der ausgewdhlten Textkonserve erscheinen soll. Beim
Klick auf «Ubernehmen» wird die Textkonserve gespeichert.

- [m] >

5 Textkonserven

Konserve |Weihnachten Sprache | Deutsch (Schweiz) |'|

Wir wiinschen lhnen frohle Weihnachten und besinnliche Festtage!

Konserve » | Sprache

Depot Deutsch (Schweiz)
Depotrickzahlung Devtsch (Schweiz)

End Englisch {Grossbritannien)
Schluss Dewtsch (Schweiz)

Weihnachten Deutsch (Schweiz)

?J Neu || )( Léschen | ‘ !J Ubemehmen ¥ Abbrechen

Durch die Anwahl der gewlinschten Textkonserve, kann der enthaltene Rechnungstext Giber-
nommen werden.

Bewohnemummer 1315/ MName |Jaggi Heinz Aktueller Bewohner

Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendereistungen

Einstufung (BESA LK 2010)  Meldungen  Rechnungen Dokumente  Temmine  Freie Felder  Fall/Stzungen

Stammdaten WESEATSEE Bewerberinfo

Personzlien RAl-Soft Finanzielles Fakturierung [EEERWIRREENE Hercunft  Verbindungen  Telefon
Zusatztext

Fusstext

Textkonserve |' |

Textkonserve =
Bezeichnung
Pflegestufe Depot . Ardtiiche Verordnung Patientenverfiigung Andere Renten
Depotrickzahlung
Hiflosenentschad e s | AHV-Rente IV-Rente

Eirtritt Weihnachten Pustritt
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5.4.6 Herkunft
Wohngemeinde
Der Bereich «Wohngemeinde» wird fur die SOMED Statistik bendtigt.

Herkunft

Der Herkunfts-Code sowie Herkunfts-Ort werden fir allerlei Statistiken benétigt.

Mittels Checkbox «Auswartige(r)» wird angegeben, ob der Bewohner von einem auswartigen
Kanton oder Gemeinde stammt. Ist die Checkbox aktiviert, kénnen fiir die Fakturierung spezi-
elle Tarife angezogen werden.

Hinweis: Die Checkbox wird nur aktiviert, wenn der Bewohner fiir immer auswartig bleibt.

Letzte Adresse

Hat der Bewohner zuletzt bei Angehdrigen gewohnt, wird deren Adresse im Feld «Letzte Adresse
bei» eingetragen.

FUihrte der Bewohner einen eigenen Haushalt, sind die Felder «Letzte Adresse» und «Letzter
Wohnort» auszufillen.

Die Angaben der Letzten Adresse werden fir allerlei Statistiken bendtigt.

Bewohnemummer 1315| Name |Jaggi Heinz | Aktueller Bewohner 2/4
Stammdaten Bewerbernfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen  Rechrungen  Dokumente  Temine  Freie Felder  Fall/Sitzungen
Personalien RAl-Soft Finanzielles Fakturierung  Rechnungstext rbindungen  Telefon
Wohngemeinde (entspricht der Gemeinde, in der/die Bewohnerln die Papiere hinterdegt hat)
* PLZ, Ot (8307 |[Efetikon l[zv ] Im Ausland wohnhaft Unbekannt
Herunt
Herkunfts Code |IIInau—Ef'Fretikon |' | e
awartige
HehunftsOt | [[nau-Effreticon ]
Letzte Adresse
Letzte Adresse bei | |
Letzte Adresze |Waﬂstrasse 26 |
Letzter Wohnort | 8307 Hfretikon |
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5.4.7 Verbindungen

Unter dem Register «Verbindungen» sind alle Schnittstellen zu Fremdsystemen sichtbar.

Wenn eine Checkbox deaktiviert ist, werden die Bewohner-Daten nicht mit dem entsprechenden

Fremdsystem abgeglichen.

Bewohner: Bernasconi Janin (3656, 02.04.1925)

x|

1 Meu ESpeichem 4 Verwerfen X Loschen #s Drucken [EJ Schliessen - |4 Erster 4 Zu

Bewohnemummer

Name |Bemasconi Janin

Stammdaten Meldungen  Rechnungen

Einstufung (BESA LK 2010)

Dokumente  Bew

Personalien RAl-Soft Finanzieles Fakturierung  Rechnungstext  Hereunft | Telefo

Fremdes System « | Wert im Fi | Adtine

[ # |

|| BarCoMed 1740

|| BESA System-Res. 5656_01

|| Debitor 186

.7 | easy DOK 0 ]

|| Kaba 5656

| | RAISOFT1 001-5656

| SOMED 1740

| Tcros 5656_01
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5.4.8 Telefon

Im Register «Telefon» kdnnen samtliche Kommunikationsmittel eingetragen werden.

jewohner: Bernasconi Janin (5656, 02.04.1925) x |

1 Neu ESpeichem 4 Verwerfen x Loschen g Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurid

Bewohnemummer Name | Bemasconi Janin

Stammdaten Meldungen  Rechmungen  Einstufung (BESA ) Dokumente Bewerbd

Personalien RAl-Soft Finanzielles Fakiurierung  Rechnungstext  Herkunft  Verbindungen
Persoenliches

Direkte Mummer ||-l | |2‘H]‘I
Inteme Nummer ||-l | |1}52 3555791
Mobil [ WA
Emaiadresse ||} | [millerj@yahoo.ch]
L e [
[t 3

Die Art des Kommunikationsmittels ist benutzerdefiniert. Mittels Symbols «Pfeil nach unten»
kann die Art geandert werden.

Bewohner: Bernasconi Janin (5656, 02.04.1925) x |

1 Meu ESpeichem 28 Verwerfen Xl_'c'»schen 2 Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zuric

Bewohnemummer MName |Bemasconi Janin

Stammdaten Meldungen Rechnungen  Einstufung (BESA LK 2010) Dokumente  Bewerbd

Personalien RAl-Soft  Finanzielles Fakturerung Rechnungstest Herkurft  Verbindungen
Persoenliches

| Diekic Nummer || ] | [2101

—

| Inteme Nummer | ] |052 355 57 51
(leer) |

Direkte Nummer |mﬂller.j@yahoo.ch
Emailadresse

L=<

Fax
Geschaft 1
Geschaft 2 =

Hemepage

Z| Interne Nummer
Maobil

Notfall 1 tufe 10 | Arztiiche Verordnung
AHV-Rerte

Motfall 2 [ir mittleren Grades

Privat 1 Austritt

Privat 2 FEmEmET
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Wird mit der Schnittstelle Telefongeblhren gearbeitet, ist unter der «Interne Nummer» ein so-
genannter Fremdschlissel zu erfassen.

Bewohnemummer 1303| Mame |Bianchi Celina Aktueller Bewohner 15/107

Stammdaten WEERRIECEE Meldungen  Rechnungen  Einstufung (BES }) Dokumente Bewerberinfo Temine Freie Felder r igen  Ereignisse  Periodische Leistungen

Personalien RAl-Soft Finanzielles Faktuieung Rechnungstext Herkunft  Verbindungen

Persoenliches
a5l Telekom Detailinfo (interne Nummer) *
Direkte: Nummer |—l
inteme Nommer || 1 Nummer/ Eirtrag | Gilttig von ~ | Gl bis | Gebiihren einlesen | Fremdschiissel | Zahler
= L+ |
Mokl 35 £f53 355 7 45 6 6 5071 6 b6 276 a5

inene umer |1

Emailadresse |—l \
==

Pflegestufe F

Hiflosenentschadigung

Eintritt

X | n tbemehmen | | x abbrechen
Reservationsdatum

5.5 Bewerberinfo

Wenn ein Heim mit der Bewerberverwaltung arbeitet und ein Bewerber zu einem Bewohner
wurde, sind im Register Bewerberinfo die Informationen aus der Bewerberverwaltung ersicht-
lich.

Bewohnemummer MName |Bianchi Celina | Altueller Bewohner 157107

Stammdaten  Personliches | Meldungen | Rechnungen  Einstufung (BESA LK 2010) Dokumente [EETEeEGL) Temine Freie Felder Fall/Stzungen Ere

Anmeldung
Datum der Anmeldung 15102017 I Bemerkung
gewunschter Eintritt |50 schnell wie moglich |' | %

gewiinschtes Eintittsdatum | 15.10.2018 |~
Datum der Abmeldung I:E Gesundheitszustand

Abmeldegrund | |' | %

gewunschter Aufenthalt

Mandant Bemerkung

Unterbringung

Priotat | Vorsorglich | T | %

Kategorie

|
|
Abteilung |
|
Typ |

| EJ Bewohner an Bewerber |
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5.5.1 Bewohner zu Bewerber

Falls der Bewohner wieder aus dem Heim Austritt und wieder auf der Bewerberliste landet, kann
dieser via Button «Bewohner an Bewerber» (ibergeben werden.

Stammdaten  Personliches 'I'u‘leldungen' Rechnungen  Einstufung (BESA LK 2010) Dokumente RiE=oeins0 Temine Freie Felder Fall/Sizungen  Erg

Anmeldung
Datum der Anmeldung 15102017 |- Bemerkung
gewlinschter Eintritt |5o schnell wie moglich |' | %

gewinschtes Eirtrittsdatum  [15.102018 |- |
Datum der Abmeldung l:E Gesundheitszustand

Abmeldegrund

&

gewunschter Aufenthalt

Mandant Bemerkung

Unterbringunig

Abteilung

Priortat  |Vorsorglich | s | %

Kategorie

Typ

I. EJ Bewohner an Bewerber I ‘—

Wir der Button «Bewohner an Bewerber» angewahlt, erscheint anschliessend ein zusatzliches
Fenster. In diesem Fenster wird der Mandant ausgewahlt, wohin der Bewerber libergeben wer-
den soll. Zudem kann ein «ToDo» erstellt werden.

! Ubergabe Bewohner — [m} "

Ubergabe an Mandant |'| |

Meldung
Keine Meldung erforderich Sendedatum 15.10.2018 '

Empfanger | | - |

Betreff | Neuer Bewerber: Bianchi Celina |

Bemerwng |

U {bemehmen w abbrechen
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5.6 Einstufung (BESA; RAI/RUG)

Im heim.NET werden die Leistungen fiir z. B. Pflege und Betreuung, direkt anhand der Pflege-
stufen berechnet. Aus diesem Grund muss die Pflegestufe pro Bewohner erfasst werden.

Bewohnemummer | 131]3| Name |BianchiCeIina | Aktueller Bewohner 157107

Stammdaten  Personliches  Meldungen Rechnungen PEEUaeRE=LAL. QI Dokumente Bewerbernfo Temine Freie Felder Fall/Stzungen  Ereignisse  Perodische Leist
Einstufunigen

Einstufungsdatum |Gﬂ|tig ab - |Gﬂ|tig bis | Einstufung | Provisorisch | Minuten | Finanzielles | Inkortinenz | Einstufungs-Typ
all
» | 01.01.2016 01.01.2016 06.06.2076 5 ] 86 mittel BESA LK 2010
14.07.2012 01.07.2012 31.12.2015 10 £ 46 mittel BESA 12 Stufen

5.6.1 RAI/RUG - Stufen

Mit RAI/RUG kann die Einstufung direkt via Drop&Down eingetragen werden. Wenn die RAI-
Schnittstelle installiert ist, wird die Einstufung automatisch hinterlegt. Wenn nicht, muss die Ein-
stufung manuell eingetragen werden.

Bei der manuellen Erfassung ist das Einstufungsdatum, das «Gultig ab» Datum und die Einstu-
fung anzugeben.

Zusatzlich kann der Zahler, via «Finanzielles» eingetragen werden.

5.6.2 BESA L K2010 - Minuten
Mit BESA LK201 werden neu die Minuten eigetragen. Mit BESA97 wurden jeweils Punkte erfasst.

Nr * | Bezeichnung Minuten | Kommentar
IMP1 . Psychogenatnsche Leistungen 10

MP 2 Mabilitat, Motorik und Sensorik 10

MP 3 Korperpflege 20

MP 4 Essen und Trinken 20

MP 5 Medizinische Pflege 20

MP & Querschnittleistungen 5
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5.7 Notizen

Das Register «Notizen» ist ein Freitextfeld. Die Notizen dienen zur Information und kénnen auf
das Bewohnerstammblatt angedruckt werden.

Bewohnemummer Name |H|.|ber Rosmarie Aktueller Bewohner

Stammdaten  Personliches Bewerbernfo  Enstufung (BESA LK 2010) m Rechnungen Dokumente Temine Freie Felder  Fall/Sitzungen  Ereignisse

Typ

Um eine Notiz hinzuzufligen wird zuerst der Button «Neu» angewahlt und anschliessend ein No-
tiz-Typ vergeben. Im weissen Bereich kdnnen mittels rechtsklick Eintrage eingefiigt und ange-
passt werden.

| Neu & Speichern 2 Verwerfen 3K Léschen o Drucken EJ Schliessen - M Erster 4 Zuriick B MNachster B Letzter € Suchen

Bewohrigmummer 21| Name  |Ott-Dahinden Sabine | Altueller Bewohner 12 /25

Stammdater  Personliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) m Rechnungen Dokumente  Temine  Freie Felder  Fall/Sitzungen

Typ
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5.7.1 Textbausteine

Mittels Textbausteine, kdnnen identische Notizen, welche auf mehrere Bewohner zutreffen, di-
rekt hinzugefliigt werden.

Via rechte Maustaste «Textbaustein verwalten» werden diese Texte erfasst oder bearbeitet.

Bewohnemummer [ 21| Mame [Ott-Dahinden Sabine

Stammdaten  Persfnliches  Bewerbernfo  Einstufung (BES Rechnungen D

e

Datei
Bearbeiten

Formatieren
Ansicht
Einfiigen

v r o

Rechtschreibpriifung

Textbaustein verwalten
Textbaustein aufrufen  F3

8! Textbaustein verwalten - o X
FeldiD. BewohnermNate
Define Texbaustein
* Only Control Forn Every
Kiirzel [ Testament] | Aktiv
Textbaustein Wichtiger Hinweis: Testament ist bei HL

Kontextmenii - Posiion: [0 12

| Kirzsd | Textbaustein | Adiv |
| » | Testament Wichtiger Hinweis: Testament ist bei HL
Laschen H Hinzufiigen H Auswahlen H Speichem H Schiiessen

Die Notizen kénnen via rechte Maustaste «Textbaustein aufrufen» oder gemass Abbildung Uber-
nommen werden.

Bewohnemummer 21| Name |Ott-Dahinden Sabine

Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) m Rech

Typ

Datei
Bearbeiten
Formatieren
Ansicht
Einflgen

- vy v v w

Rechtschreibprifung

Textbaustein verwalten
Textbaustein aufrufen  F3

I’.'\l"lchtiger Hinweis: Testam...
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5.8 Rechnungen

Im Register «Rechnungen» werden automatisch Kopien von gedruckten Rechnungen, nach Da-
tum sortiert, abgelegt.

In der Spalte «Zahler» ist ersichtlich, wer der jeweilige Rechnungsempfanger ist.

Bewsohner: Egger vonne (7478, 20.12.1922) x|

] Neu ESpeichem 1 Verwerfen 3 Loschen + Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurack B Nachster Bl Letzter € Suchen = ; =

Bewohnemummer | ?4?E| MName |Egger lvonne | Altueller Bewohner /77

Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010)  Meldungen ME=alge=ul Temine Dokumente  Freie Felder

Stammdaten  Personliches

Bitte zichen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Erfassungsdatum « | Datei | Beschreibung

01.07.2014 10:23:00 Rechrungs Mr. 11401015 pdf heim . NET-Rechnung vom 01.07.2014 Egger Ivorne .3
01.07.2014 10:54:00 Rechnungs Nr. 11402018 pdf heim NET-Rechnung vom 01.07.2014 Egger Ivonne . 28
01.07.2014 11:16:00 Rechnungs Mr. 11403018 pdf heim NET-Rechnung vom 01.07.2014 Egger Ivonne o3
01.07.2014 12:01:00 Rechnunas Nr. 11406018 pdf heim.NET-Rechnuna vom 01.07.2014 30

Die Rechnungen kdénnen mittels Doppelklicks, als PDF gedffnet werden.

5.9 Dokumente

Im Register «Dokumente» kénnen bewohnerbezogene Dokumente hinterlegt werden. Der For-
mattyp (z. B. Word/Excel) spielt keine Rolle. Zudem ist es moéglich neue Dokumente zu erstellen
(Superuser Handbuch).

Hinweis: Dokumente kénnen nur gedffnet werden, wenn das jeweilige Programm (z. B. Word)
auf dem Client installiert ist.

Bewohnemummer 21| MName |Ott-Dahinden Sabine | Aktueller Bewohner

Stammdaten  Personliches Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010)  Motizen  Rechnungen BESIGEycM Temine Freie Felder  Fal/Stzungen Ereignisse  Perodische Leistungen
Vorlage | |'| Leistungsgruppen | Name Dokument erstellen

| neue Vorage ‘ | Vorlage léschen ’_

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hiether um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Erfassungsdatum - |ﬁndemngsdatum | Datei | Beschreibung
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5.9.1 Dokument einfiigen

Via rechte Maustaste «Dokumente einfliigen» ist es moglich Dokumente abzuspeichern.

Bewohnemummer 21| Name |Ctt-Dahinden Sabine | Aktueller Bewohner 12/25

Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK

MNotizen  Rechnungen Termine  Freie Felder  Fall/Sitzungen  Ereignisse  Periodische Leis

Vorlage | |'| Leistungsgruppen | Name | Dokument erstellen

| neue Vorlage | | Vorage loschen

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Erfassungsdatum - | Anderungsdatum | Datei | Beschreibt

IDokument einflgen I

Feldauswahl

Tabelleneinstellungen automatisch speichern
Tabelleneinstellungen jetzt speichern
Standard-Tabelleneinstellungen wiederherstellen
Filter

Gruppenbox

Gruppierung

Gruppentotal

Mavigator

Trtalrails

Der Windowsexplorer wird automatisch geéffnet um die zu hinterlegende Datei auszuwahlen.

Hinweis: Dokumente aller Art werden direkt auf der Datenbank abgespeichert.

5.10 Termine

Im Register «Termine» kénnen administrative Termine eingetragen werden. Um sich einen
Uberblick Uber die Termine zu verschaffen, kann eine Terminliste (Reports) ausgedruckt wer-
den.

Bewohner: Bar Kathrin (1008, 09.07.1928) x|

1 Meu ESpeichem 24 Verwerfen x Léschen =g Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurick P Nachster M Letzter &, Suchen - Leistungen via Leis

Bewohnemummer | 1|}DE| Name |BérKathrin | Aktueller Bewohner

Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010)  Meldungen  Rechnungen Dokumente  Freie Felder  Fall/Sitzungen  Ereignisse  Periodische

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Alctiv | | Teminart | Bezeichnung | Glittig von | (Giltig bis | Frist | Dokument | Zugehdrige Adre

i

-
<

Ablauf Versict ik Bewol 01.01.2016 31122018 30.09.2018
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Termine kénnen entweder auf der Bewohnerliste beim Anwahlen als Hinweisfenster eingeblen-
det oder in der Bewohnerauswabhl farblich dargestellt werden.

Bewohner suchen X |

1 Neu ESpeichem ! Verwerfen x L&schen ; Drucken B3 Schliessen 5

-
Nr: 1008 Eintritt am: 05.09.2002
Frau Austritt am:
Bewohner-Nr. El | Bewohnerart Bar Kathrin
Geb.-Datum: 09.07.1928
Name [ | ESTEET AHV-Nummer:  B94.28.709.110
Tages-/Nachtheimpatientin Pflegestufe 3
Vomame | | Feriengast/Kurzaufenthalter
Tagesgast Direkte Nummer : 2406
TEIALTY | ] P Bowohnar Interne Nummer : 052 355 57 86
Abteilung | |' | Ubergangsbetreuung Unterbringung: Haus Strand
Stockwerk | |_| Ohne Bewohnerart Abteilung: Demenzabteilung
Stockwerk: Demenz
= | |-| Zimmer: 2()
Bett: 1
Status [ Aktive -]
Bewohnerin
Adr. -Kriterien | |'| anwesend
[ awe [ Sremnmen | | [ Roseeneie *

higrher um nach d eren. _
Ablauf Versichertenkarte Bewohner: 30.09.2018

Bew -Nr. | Name | Vomame | AHV-Nummer | Status | LUnterbringung | Abteilung
7702 Amold Bepe MNewyeintritt Haus Meerbli  Abteilung Liegestuhl oK I apie
1447 Baumann Gabriele 7566487425413 Umbelegun .. ' Haus Meerbli  © Abteilung Strandkorb 4 .
1466 Bemasconi Artur 719.29.816.344 Umbelegun... Haus Strand Demenzabteilung 5 3 - Ergotherapie
5656 Bemasconi Janin 326.25.602.000 Umbelegun... Haus Meerbli  Abteilung Liegestuhl 10 17 - Paychiatrie, 16 - Ergotherapie
1303 Bianchi Celina 403.17.856.115 Umbelegun... Haus Meerbli  Abteilung Strandkorb 5 8 - Psychiatrie
Basis o
Nr: 1427 Eintritt am: 18.11.2008
Frau Austritt am:
et G oo Gasaer b
T Geb.-Datum: 03.07.1921
MName | | + 4 AHV-Nummer: 412.21.703.144
Tages-/Nachtheimpatientin Pflegestufe 12
Vomame | | Feriengast/Kurzaufenthalter
. Tagesgast Direkte Nummer : 3207
Unterbringung | |' | GPU Bewohner Interne Nummer : 052 355 57 57
Abteilung | |v | Ubergangsbetreuung Unterbringung: Haus Meerblick
Stockwerk | |, | Ohnie Bewohnerart Abteilung: Abteilung Strandkorb
Stockwerk: 2. Stock
Fimmer | |v| Zimmer: 207 ()
Bett: 1
Status |Ndi\.re |v |
Bewohnerin
Adr. -Kriterien | |' | anwesend
L B ][ S tenman

Bew.-Nr. | Name | Vomame | AHV-Nummer | Status | Unterbringung | Abteilung | Pflegestufe | Falle

854.28.709.110 "Haus Strand ~ Demenzabteiung

Coaor aey

. o - ; 3] o) =3 L g =
1468 Ramaornni Lk 714 74 216 244 | lmmhalam e Haziie Chramd Namanzaktail na a 1.E

Um sich einen Uberblick iiber die Termine zu verschaffen, kann in den Reporten unter Heim-Lis-
ten eine Terminliste ausgedruckt werden.
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5.11 Freie Felder

Die «Freien Felder» kénnen individuell eingerichtet und genutzt werden (Superuser Handbuch).
Hier kénnen samtliche Informationen abgebildet werden, welche nicht in der Standardapplika-
tion vorhanden sind.

Beispiele:
Patientenverfiigung Ja/Nein (als Checkbox)
Elternnamen Muster Hanna und Max (als freier Text)

Freie Felder werden in Absprache mit Domis eingerichtet und parametrisiert.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x
1 Neu ESpeichem 23 Verwerfen 3¢ Loschen 5 Drucken EJ Schliessen - : W Ester 4 Zurick B Nachster Bl Letzter € Suchen - Leistungen vi
Bewohnemummer 1447 Name |Baumann Gabriele | Aktueller Bewohner /77

Stammdaten  Personliches  Bewerbernfo  Einstufung (BESA LK 2010)  Meldungen  Rechnungen  Termine  Dokumente Fall/Sitzungen  Ereignisse  Period

=}# Zusatzinformation
.| Patientenverfiigung

Kl m

|7 Vorsorgeauftrag
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5.12 Ereignisse

Die Art des Aufenthaltes wird mit dem Ereignis definiert und dokumentiert somit den Aufenthalt
eines Bewohners.

Beim Bewohner werden die Ereignisse als Zeitstrahl angezeigt.

Hinweis: Anderungen kénnen nur auf dem letzten Ereignis mutiert oder geléscht werden.

Untenstehende Ereignisse stehen zur Verfiigung:

Eintritt - Neueintritt

- Eintritt aus fremder Institution

- Eintritt aus Spital

- Wiedereintritt von Bewohner

- Wiedereintritt aus fremder Institution
- Wiedereintritt aus Spital

Reserva- - Reservation
tion
Austritt - Normaler Austritt

- Austritt in fremde Institution
- Austritt Extern

- Austritt in interne Institution
- Austritt Todesfall

- Austritt Todesfall extern

Ferien - Ferien

Spital - Spital

Umbele- - Bewohnerart wechseln ohne Ein-/Austritt
gung - Umbelegung (anderes Zimmer)

- Bewohnerart wechseln

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x
] Neu HSpeichem 21 Verwerfen € Loschen i Drucken EJ Schliessen = M Erster 4 Zurick B Nachster M Letzter @ Suchen S Leistungen via |
Bewohnemummer 14-4?| Name |Baumann Gabriele | Aktueller Bewohner
Stammdaten  Personliches Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder  Fall/Sitzungen Periodisg
Ereignis -
- N
Ereignis, Ereignisart
e Austritt Nomaler Austritt
Austritt Austritt in fremde Institution
Guittigbis _Austriﬁ Austritt Extem
Austritt Austritt in inteme Institution
Austritt Austritt Todesfall
Austritt Austritt Todesfall extem
Ferien Ferien
_Sp'rtal Spital
_Umbelegung Bewohnerart wechseln ohne Ein-/Austritt
_Umbelegung Umbelegung {anderes Zimmer)
Umbelegung Bewohnerart wechseln
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Es ist wichtig, dass im Minimum die aufenthaltsrelevanten Daten hinterlegt werden.

Bewohner: Egger lvonne (7478, 29.12.1922) x |
1 Neu ESpeichem 1 Verwerfen Y€ Léschen ' Drucken [EJ Schliessen = [ Erster 4 Zurick B Nachster Bl Letzter @ Suchen = Leistungen via Leistune

Bewohnemummer | 74?B| MName |Egger Ivonne | Aktueller Bewohner

rberinfo  Einstufung Meldungen  Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder

Stammdaten

Ereignis | | - |

Ereignis, Ereignisart Eintritt / Neueintritt

et Beherberaung [Person beherbergt - Langzstavferthat  |v] [

AELTI [Haus Mesrblick "] Jautenthatszweck [Dauerafenthal &
Foteiting |Aoteung Liegestu |=J fauserinatsot vor Brirt [Seiamediznische nsttuion (NOGA 85314 &
Stockwerk [1. Stock -] S | R
Zmer [ ) Bewohnerart [Bewohnerin B
Bett 2 )| Bemerng

Guitigvon 19.03.2012 00:00:00 !

Das «Glltig von» wird mit Datum und Zeit (00:00:00) erfasst. Die Uhrzeit muss erfasst werden,
wenn eine Institution, die Tageszeit auf der Abrechnung berticksichtigt.

Bewohner: Egger lvonne (7478, 29.12.1922) * |

1 Meu ESpeichem &8 Verwerfen x Loschen s Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurick P Nachster Pl Letzter Q, Suchen S Leistungen via Leist
Bewohnemummer | 74?8| MName |Egger lvonne | Aktueller Bewohner
Stammdaten Jewerberinfo  Einstufung (B 4 Meldungen Rechnungen  Temine

Ereignis | |v|
Ereignis. Ereignisart Eintritt f Neueintritt
Bett Beherbergung |Person beherbergt - Langzeitaufenthalt |'| %
Unterbringung |Haus Meerblick |'| Aufenthatszweck |Daueraufenthalt |'| LN
Mz |Abtei||.|ng Legestuhl |v| Aufenthaltsort vor Eintritt |Sozialmedizinische Institution {NOGA85.31A.E|'| %
Stockwerk [1. Stock [ s | BES
Zimmer [101 [z
Bewchnerart |Bewohnerln |v| %
Bett 2 -
| | | Bemerkung
'Gljltig\ron |
25
1
2 3 456 7 38
T 2017 Today qlznla .
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Fir die SOMED-Statistik missen die Beherbergungsdaten sowie der Aufenthaltsort vor Eintritt
erfasst werden.

Bewohner: Egger lvonne (7478,20.12.1922) x|
1 Neu ESpeichem 21 Verwerfen x Léschen s Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zuriick B Nachster Bl Letzter Q_ Suchen 5 Leistungen via Leistune

Bewohnemummer | 74?B| MName |Egger Ivonne | Aktueller Bewohner

Stammdaten rberinfo  Einstufung Meldungen  Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder ungen
Ereignis | |v |
Ereignis, Ereignisat  Eintritt / Neueintritt | |
Bett Beherbergung |Person beherbergt - Langzeitauferthalt ‘v | %
Unterbringung |HEU5 WMeerblick |v | Aufenthattszweck |Da|.|eraufentha|t " | Y
Abteiung |Ab‘tei|ung Liegestuhl |v | Aufenthattsort vor Eintritt |Sozialmedizini5che Institution (NOGA B5.31A.E‘ = | %
Stackwerk [1. Stook )] |- tsgund | B
Zimmer |1D1 |v | Bewohnerart |Bewohnerln " | %
Bett |2 |v | Bemerkung

Guitigvon 19.03.2012 00:00:00 !

5.12.1Fintritt
Beim Eintritt werden die Angaben des Bewohners zum Eintrittszeitpunkt erfasst.

Wird das Ereignis gespeichert, erscheint auf dem Bewohner der Zeitstrahl.

Bewohnemummer [ 5801| Name |Wiw Hise | Aktucller Bewohner 245
Stammdaten  Personliches Bewerberinfo  Einstufung (B Meldungen  Rechnungen Dokumerte Termine Freie Felder & Ereignisse
Ereignis | " |
Ereignis, Ereignisart Eintritt / Neueintritt
Bett Beherbergung |Person beherbergt - Langzeitauferthalt BN
T Haus Meerbid S Auden ! | Daveraufenthat BN
Abteiung | Abteilung Liegestubl I Auferthaksort vor Bttt |2 Hause BLY
Stockwerk [1. Stock I T [Fegebedurighet R
Zmmer ‘11}4 ‘-l Bewohnerart ‘annhnerln "l LY
=2 ‘1 ‘-l Bemerkung

Gillfigvan 13.08.201800:00:00 [+]

ifﬁnmv Jahr 2019 .

September  Cktober Movember  Dezember  Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September  Cktgp

4 Aderthat

_.Eintritt / Neueintritt - Haus Meerblick / Abteilung Liegestuhl / 1. Stock # 104 / 1
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5.12.2Austritt

Die Art des Austritts kann fir die Verrechnung individuell angesteuert werden.

- Giltig von - Datum der Zimmerrdumung.
- Effektiver Austritt - Datum des physischen Austritts (z. B. Todesdatum)

Bewohner: Gasser Siegfried (1362, 04.08.1923) x|

| Neu ESpen:hem 3 Verwerfen X Léschen ' Drucken E3J Schliessen = |4 Erster 4 Zurick P Nachster Bl Letzter © Suchen 5 ; |£| 5

Bewohnemummer | 1362| MName |Gasser Siegfried | Altueller Bewohner 14/18

Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Enstufung (BESA LK 2010) Meldungen  Rechrnungen  Temine  Dokumente  Freie Felder  Fall/Sitzungen

Ereigris | [z zuletzt: Austitt / Austritt Todesfall 15.03.2014 - 15

Ereignis, Ereignisart Austritt / Austritt Todesfall

Foen snmsomo ] | senatons

Ereover it 503214000000 [

Austrittsgrund Diverses - %

Auferthaltsort nach Austritt |.Andere |v | LY
5.12.3Umbelegung

Mit diesem Ereignis wird ein Zimmerwechsel mutiert. Eine Umbelegung kann Auswirkungen auf
die Fakturierung haben

(z. B. Anderung Zimmerkategorie).

Bewohner: Bar Kathrin (1008, 09.07.1928) x |

‘I Meu ESpeichem =1 Verwerfen xl_ﬁschen % Drucken ﬂSchIiessen = H Erster 4 Zurick B Nachster B Letzter Q\ Suchen = : |£| _

Bewohnemummer MName |Eér Kathrin | Aktueller Bewohner 2/75

Personliches  Bewerberirfo  Enstufung (BESA LK 2010) Meldungen  Rechnungen Temmine Dokumente  Freie Felder  Fall/Stzungen

Ereignis | |v | zuletzt: Umbelegung / Umbelegung (andere:

Ereignis, Ereignisart Umbelegung / Umbelegung (anderes Zimmer)

- Bett

Unterbringung |Haus Strand |'| Gilttigvon !
Abteilung |Demenzabteilung |Y| Bemerkung

Stockwerk | Demenz |v |

Fimmer |2 |'|

et I ol
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5.12.3.1 Bewohnerart wechseln
Mit dem Bewohnerartwechsel wird der Bewohner einer anderen Kategorie zugeteilt (z. B. von
Feriengast auf Bewohner).

Gleichzeitig zur Anderung der Bewohnerart kann die Beherbergungsart angepasst werden.

Diese Art von Mutationen hat Einfluss auf die Fakturierung.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x |

1 Neu QSpeichem 3 Verwerfen € Laschen v Drucken EJ Schliessen - : M Erster 4 Zurick P Nachster M Letzter € Suchen - ; 4 -

Bewohnemummer Name |Baumann Gabriele | Altueller Bewohner 3/75
Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Enstufung (BESA LK 2010)  Meldungen  Rechnungen Temine  Dokumente  Freie Felder  Fall/Stzungen [E=Sfeyttes
Ereignis zuletzt: Umbelegung / Bewohnerart wechseln 22.10.2
Ereignis, Ereignisat  Umbelegung / Bewohnerart wechseln
Bett
Unterbringung |Haus Meerblick |'| Giitigvon 22.10.2018 '
Abteilung |Abteilung Strandkorb |'| Bemerkung
Stockwerk [4. Stock [z
Zimmer 402 [
Bet | L
I Ereignis |Neueintriﬁ |v |I IBewohnerart |'| % I
5.12.3.2 Bewohnerart wechseln ohne Ein- / Austritt

Beim Bewohnerartwechsel ohne Ein-/ Austritt wird nur die Bewohnerart angepasst. Die Beher-
bergung kann nicht geandert werden.

Der Zeitstrahl wird bei diesem Ereignis nicht unterbrochen, somit wird der ganze Zeitraum fak-
turiert.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x |

1 Neu QSpeichem &3 Verwerfen € Laschen v Drucken E3J Schliessen - : M Erster 4 Zuriick B Nachster Bl Letzter € Suchen - ; # -

Bewohnemummer Mame |Baumann Gabriele | Aktueller Bewohner 3/75

Stammdaten  Personliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010} Meldungen  Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder  Fall/Stzungen

Ereignis zuletzt: Umbelegung # Bewohnerart wechseln ohne Ein-/Austritt 221
Ereignis, Ereignisat  Umbelegung / Bewohnerart wechseln ohne Ein-fAustritt
et Ggen  [z0as 03102 ]
Unterbringung |Haus Meerblick |'| Bemerkung
Abteilung |Abteilung Strandkorb |'|
Stockwerk |4. stock [z]
Zimmer 402 [z
Bett | ]
Bewohnerart | |'| §
beroteng | B
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5.12.4Spital / Ferien Abwesenheit

Bei den Ereignissen «Spital» oder «Ferien» ist das Datum «Gliltig von» und «Glltig bis» einzu-
tragen.

Ist das «Gililtig bis» Datum noch unbekannt, wird automatisch das Default-Datum (06.06.2076)
gespeichert.

Der Zeitstrahl bei diesem Ereignis wird unterbrochen, somit wird die Abwesenheit flir den Zeit-
raum nicht fakturiert.

Bewohner: Baumann Gabnele (1447, 24.03.1922) *x |

1 Meu QSpeichem 21 Verwerfen € Loschen o Drucken EJ Schliessen - : M Erster 4 Zurick B Nachster M Letzter € Suchen - ; 4 -

Bewohnemummer Name |Baumann Gabriele | Aktueller Bewohner 3/75

Stammdaten  Personliches Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder F zungen MSERGERSS

Ereignis | |' | zuletzt: Spital 08.07.20

Ereignis, Ereignisart Spital

Gittigvon 08.07.2011 00:00:00 ' erkung
Gilittighis 13.07.2011 00:00:00 '

5.12.5Ereignisprotokoll

Im Ereignisprotokoll, welches via «Reports» aufgerufen werden kann, werden samtliche Mutati-
onen pro Bewohner aufgelistet. Dieses Protokoll sollte vor der Abrechnung kontrolliert werden.

5.13 Periodische Leistungen

Regelmassige Leistungen, welche nicht flr alle Bewohner gleich sind, werden im Register «Peri-
odische Leistungen» erfasst.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) X |

1 Neu QSpeichem ! Verwerfen 3¢ Léschen 5 Drucken EJ Schliessen = [ Erster 4 Zuriick B Nachster Bl Letzter € Suchen 5 ; |£| 5

Bewohnemummer 1M?| Name |Baumann Gabriele | Aktueler Bewohner
Persorliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA Meldungen  Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder  Fall/Sitzungen  Ereignisse
Leistungsrolle Leistungserfassung, Mobile, Normale |' |
Leist.-Hr | Bezeichnung | Van | Bis | Anzahl | Einheit | Ansatz | Ansatz2
- 01.07.2011 06.06.2075
* L

Telefonanschluss Grundgebihr pro Tag
522 Telefonanschluss Grundgebihr

523 Telefongesprachsgebuhren

524 ABRI-SAN MNomal Air Plus Nr. 4

525 ABRI-SAN Super Air Plus Nr. &

526 ABRI-SAN Super

527 ABRI-SAN Forte Air Plus Nr. 9

528 Abri-Flex Plus, Air Plus, Small v
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Mit der Spalte «Periodizitat» wird definiert, in welchem Abstand (pro Monat, Quartal etc.) die
Leistung verrechnet wird.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x

- x
| Neu ESpelchern 21 Yerwerfen X Loschen i Drucken EJ Schliessen = : M Erster 4 Zurick P Nachster M Letzter € Suchen = Leistungen via Leistungsset einfligen _ [ =

Bewohnemummer 1447‘ Name |Baumann Gabriele | Aktueller Bewohner

Persbnliches  Bewerberinfo  Einstufung (BESA LK 2010) Meldungen  Rechnungen  Temmine  Dokumente  Freie Felder  Fall/Sita

Leistungsrolle ‘Lelstungserfassung‘ Mobile, Mormale |"

Leist -Mr | Leistungsbezeichnung | Bezeichnung | Von | Bis | Anzahl | Einheit | Ansatz | Ansatz2 Periodizitat ! ZahH
82l T Grundge. 01072011 6.0 2078 ¢ alich] v
*

Bezeichnung -
jahrich

monatiich

| Quartal / Preis pro Monat
Quartal buchhaterisch

| Quartal effektiv

wichentlich

5.14 Kalenderleistungen

Die Kalenderleistungen kénnen z. B. fir Mahlzeitendienste oder Tagesgdste verwendet werden.

5.14.1Effektive Leistungen

Unter den Effektiven Leistungen ist ersichtlich, welche Tage mit welchem Kalendertyp abgerech-
net werden.

Grines Gutzeichen - nicht geplante eingetroffene Leistung
Braunes Gutzeichen - geplante eingetroffene Leistung

Durchstrichener Roter Kreis - geplante nicht eingetroffene Leistung

Bewsohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x
1 Neu BSpewchern 2 Verwerfen € Laschen “p Drucken EJ Schliessen 5 W Erster 4 Zurick P Nachster M Letzter Q Suchen = Leistungen via Leistungsset einfigen _
Bewohnemummer | 1447| Name |Eaumann Gabriele ‘ Aktueller Bewohner 3475

Persorliches  Bewerberinfo  Einstufung (BE!

Leistungsplanung
Oktober 2018 ]

) Meldungen Rechnungen Temine Dokumente Freie Felder Fall/Stzungen Ereignisse  Periodische Leistungen [ CHRIEAEEIRRED]

Mo. | Di. | M | Do Fr. | Sa. | So. [ Mo. | Di. | Mi | Do. | Fr. | Sa. | So. | Mo. | Di. | Mi. | Do Fr. | Sa. | So. [ Mo. | Di. | M. | Do. | Fr.
= 2 3 4 5 6 7 8 9 0| 11| 12|13 (14|15 | 16|17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26
Tp Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt
|Abwesenhetskalender -( ( (
IMahIthenkalender v & & & v < « « v v <
Hinweis:

- Einzelne Tage kénnen mit Doppelklick markiert und aktiviert werden

- Mehrere Tage kénnen mit gedriickter linker Maustaste inkl. Ctrl markiert und mit rechter
Maustaste , Setzten" aktiviert werden.
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Zur Kontrolle kénnen die erfassten Kalenderleistungen mittels «Drucken» in Papierform ausge-
geben werden.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x |
1 Neu E Speichemn 24 Verwerfen € _éscheﬂl'; Drucken FSchIiessEn 5 W Erster 4 Zuriick P Nachster M Letzter @ Suchen = Leistungen via Leistungsset einfiigen _
Bewohnemummer [ 1847) Name |Baumann Gabriel- W, | Midueler Bewohner  [3/75

Personliches Bewerberinfo  Einstufung (BES

Leistungsplanung
'

Meldungen Rechnungen Temine Dokumente  Freie Felder Fall/Stzungen  Ereignisse  Periodische Leistungen NEelSaR R

Mo. | Di. | Mi | Do Fr. | Sa. | So. [ Mo. | Di. | Mi. | Do. | Fr. | Sa. | So. | Mo. | Di. | Mi. | Do Fr. | Sa. | So. [ Mo. | Di. | Mi. | Do. | Fr.
= 2 3 4 5 6 7 8 9 0| 11| 12|13 (14|15 | 16|17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26
Tp Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt | Okt
Abwesenhetskalender -( ( (
Veasterkalender Yy oV S v ¥V v ¥ LY ¥ v IV

5.14.2Leistungsplanung

Wenn Leistungen in regelmassigen Abstanden bezogen werden, kénnen diese im Register «Leis-
tungsplanung» vordefiniert werden.

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x |

1 Neu ESpeichem ! Verwerfen X Loschen o Drucken EJ Schliessen = M Erster 4 Zurack B Nachster B Letzter & Suchen = Leistungen via Leistungsset einfugen _
Bewohnemummer | 1-!47| Name |EaumannGabriele | Aktueller Bewohner 3/75

nungen  Temine  Dokumente  Freie Felder  Fall/Stzungen Ereignisse  Perodische Leistungen ISy ooyl

Serienmuster
Tagich Jede/Ale Wache(n) am
* Wochentlich | Montag Dienstag # Mitwoch + Donnerstag
Freitag Samstag ¥ Sonntag
Seriendauer

Giitig von 01032015 ] * Kein Enddatum
Endetnach: | | Teminen
Giltig bis: 06.06.2076 ]

‘ Guttig von + | Gutig bis | Typ | Periodizitat ‘
i
|+ 01.03201500:0.. 06.06.207600:0.. Mahlzeitenkalender Wachentich

Abweichende Tage ausserhalb der Planung kénnen mittels Register «effektiven Leistungen» de-
aktiviert werden.

Dasselbe gilt fir nicht bezogene Leistungen.
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5.15 Fall/Sitzungen

Im Register «Fall/Sitzungen» kdénnen Besuche bei Arzten oder Therapeuten dokumentiert wer-
den.

Im oberen Bereich der Maske werden die Féalle aufgelistet. Im unteren Bereich der Maske die je-
weiligen Sitzungen zu den Fallen.

.Bewohner: Huber Rosmarie (5, 25.03.1928) *® |

1 Neu QSpeichem ! Verwerfen € Loschen e Drucken EJ Schliessen = 4 Erster 4 Zurick B Nachster Bl Letzter € Suchen = Leist
Bewohnemummer Name |H|.|ber Rosmarie | Alctueller Bewohner
Rechnunaen  Dokumente  Freie Felder Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendedeistungen NE(BSTPWGGEGN Leistungen  Abrechnung  Debitor  Bewerberin

Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte 2u gruppieren.
~ | Giiltig von | Giiltig bis | Bezeichnung | Aufenthaltsart | Diagnose

»]

£

Sitzungen
d p op d p grupp
Fall-Mr. | Sitzungsnr. ~ | Datum Bezeichnung | Auftraggeber | Auftragerbringer | Ausfiihrender Azt | Raum
i

5.15.1.1 Erfassung Fall
Um einen Fall zu erfassen, miissen untenstehende Felder abgefiillt werden:

Giiltig Von/Bis Datum wann der Fall beim Arzt oder Therapeuten er&ffnet und geschlossen wurde.

Bezeichnung Die Bezeichnung des Falles. Die Bezeichnung sollte so prazise wie moglich sein. Die Bezeichnung
ist eine Auswahl aus den Codetabellen.

Aufenthaltsart Art des Aufenthaltes (z. B. Stationar). Auswahl kommt aus den Codetabellen?
Diagnose Diagnosen des Arztes oder Therapeuten inkl. Kennzeichnung der Hauptdiagnose
CHOP Code Zwingend bei TarPsy zu hinterlegen und kommt aus den Codetabellen. Der CHOP wird jahrlich

durch SwissDRG aktualisiert.

Externe Fall-Nr. Fall-Nr. z. B. fir SUVA

1 Siehe heim.NET Handbuch Superuser
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5.15.1.2 Erfassung Sitzung

Um eine neue Sitzung zu erfassen, mussen untenstehende Felder abgefillt werden:

Datum Sitzungsdatum beim Arzt oder Therapeuten. Dieses Datum ist fiir die Leistungserfassung relevant.
Bezeichnung Die Bezeichnung der Sitzung. Die Bezeichnung sollte so prazise wie moglich sein.
Auftraggeber Angabe wer den Auftrag erteilt hat (z. B. Spital oder REHA). Die Information zum Auftraggeber

kommt aus den Codetabellen.

Auftragserbringer Angabe welcher Erbringer flir den Auftrag zustandig war, z.B. Abteilung oder Berufsgruppe. Die
Auswahl kommt dabei aus den Codetabellen.

Ausfiihrender Arzt Auswabhl des Arztes oder Therapeuten welcher die Sitzung durchgefiihrt hat. Das Feld ist zwingend
und es werden alle Adressen der Rollen Arzt, Physiotherapeut und Ergotherapeut angezeigt.

Raum Angabe des Raumes, in welcher die Sitzung stattgefunden hat. Das Feld ist freiwillig.

5.16 Leistungen

Unter dem Register «Leistungen» werden samtliche individuelle Leistungen (z. B: Coiffeur etc.)
erfasst. Die Eingabe kann Uber den Bewohner oder Uber die Leistungserfassung stattfinden, je
nachdem, wie diese gemeldet werden (bezogen auf Bewohner oder bezogen auf Leistung).

Aufteilung Fenster flir die «Erfassung» und «Erfasste Leistungen».

Bewohner: Egger Ivonne (7478, 29.12.1922) x

| Neu ESpeichem =f Verwerfen Xlo'schan 5 Drucken EJ Schliessen = |4 Erster 4 Zurick B Nachster B Letzter Q_ Suchen =

Bewchnemummer 7473| Name |Egger Ivonne ‘ Aktueller Bewohner T/7

Leistungen via Leistungsset einfligen _ =)

Bewerberinfo  Einstufung {(BESA LK 2010) Meldungen Rechrnungen Temine Dokumente Freie Felder Fall/Stzungen Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendereistungen

Leistungsrolle |ELV‘ TarPsy |' |
.

| Erfassung I-
| Datum = [Bewohner | BewNr | Zmmer | Bintrt | Austrtt | LeistNr | Leistungsbezeichnung | Anzahl | Einheit | Ansatz | Ansatz (Leikat) |Wert |Wen(leikat) |5

7]

]

=] 0.00 0.00 0.00

< >

—

Bitte: zichen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spatte zu aruppieren
Datum | Bewohner | BewNr | Zimmer | Eintritt | Austritt | LeistNr | Leistungsbezeichnung | Anzahl | Enhet | Ansatz | wert | At | Bezeichnung | Von |
7]

» 11072018 Eggerlvonne 7478 1m 15032 730 Ergotherapeutische Mas. 10 0.00 11.07.20
11.07.2018  Egger Ivonne 7478 101 19.03.2 7603 Passive ergotherapeutis 5 0.00 11.07.20
10.07.2018  Egger Ivonne T4T8 101 19.03.2 71 Ergotherapeutische Mas... 20 0.00 10.07.20
09.07.2018  Egger Ivonne 7478 10 19.03.2 100.0  Einzeltherapie 50 0.00 09.07.20

€ >

Anzahl Zeilen erfasste Zeilen

Werden die Leistungen unter «erfasste Leistungen» eingetragen, mussen die Felder mit Tabula-
tor bis zum Schluss bestatigt werden.

Hinweis: Der erste und letzte Tag im Monat (z. B. 01.05.2018 und 31.05.2018) werden auf der
Rechnung nicht als Leistungsdatum ausgewiesen. Die restlichen werden auf der Rechnung auf-
gefiihrt, sofern gewdinscht.
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Beispiel von erfassten Leistungen:

Bewohner: Egger lvonne (7478, 29.12.1922) x |

7 Neu ESpeichEm 23 Verwerfen deschen i@ Drucken EJ Schliessen = |4 Erster d Zurack P Nachster Bl Letzter @, Suchen

Bewohnemummer ‘ 7"47B| MName ‘ Egger Ivonne

| Aktueller Bewohner  [7/75

dungen Rechnungen Temine

Leistungsrolle ELV. TarPsy |' ‘

Erfassung

|Datum  + | Bewohner | BewNr | Zmmer | Gintritt | Austrtt | Leisthr | Leistungsbezeichnung | Anzahl | Binhet | Ansatz | Arsatz (Leikat)  Wert | Wer Leikat) | S
d

LA T0 AT Eager Tvorne  FAT8 101 15,032
]
B 000 0.00 000
< o >
e |

Datum | Bewohner | BewNr | Zmmer  ~ | Ejpf | Austritt | Leisthr | Leistungsbezeichnung | Anzahl | Einhet | Ansatz | Wet | At | Bezeichnung | Von | g
» [11.072018 Eggerlvonne 7478 101 19.03.2 7301  Ergotherspeutische Mas... 10 0.00 11.07.20
11.072018  Egger lvonne 7478 101 19.03.2 7603 Passive engotherapeutis... 5 0.00 11.07.20
10.07.2018  Egger lvonne 7478 101 15.03.2 7 Ergotherapeutische Mas 20 0.00 10.07.20
05.072018  Eggerlvonne 7478 101 19.03.2 1000  Einzeltherapie 50 0.00 05.07.20
< >
Anzahl Zeien erfasste Zelen

5.16.1Leistungserfassung via Bewohner

Wenn die Leistungen Uber den Bewohner erfasst werden, erfolgt die Verknlipfung von Leistung
zu Bewohner automatisch.

Bewohner: Egger Ivonne (7478, 20.12.1922) x|

] Meu | Speichern &2 Verwerfen 3€ Loschen 4 Drucken EJ Schliessen - ! M Erster 4 Zurick P Nachster M letzter & Suchen _ |

Bewohnemummer ‘

7478| MName ‘ Egger lvonne

| Aktueller Bewohner 7775

rinfo  Einstufung

dungen Rechnungen Termine

Leistungsrolle |ELV. TarPsy |' ‘

.I

Efassung l‘—

" [Datum  ~ | Bewohner | BewNr | Zmmer | Ertitt | Austitt | Leisthr | Leistungsbezeichnung | Anzahl | Einheit | Ansatz | Ansatz (Leikat) | Wert | Wert (Leikat) |
d

o HEETE

Eqgaer lvorne 7478 101 19032
=]

\ 0.00 0.00 0.00

<

>
erfasste Leistungen

den Spaltenkopf hiether um nach dieser Spake zu gruppieren

Datum | Bewohner | BewNr | Zmmer  ~ | Eintritt | Austritt | Leisthr | Leistungsbezsichnung | Anzahl | Einheit | Ansatz | Wert | At | Bezeichnung | Von | g
» [11072018 Eggerlvonne 7478 1 19032 7301  Ermgotherapeutische Mas . 10 0.00 11.07.20
11.072018  Egger lvonne 7478 101 19.03.2 7603 Passive ergotherapettis. 5 0.00 11.07:20
10.07.2018  Egger lvonne 7478 101 15.03.2 i Ergotherapeutische Mas 20 0.00 10.07.20
09.072018  Eggerlvonne 7478 Lol 19.03.2 1000  Enzeltherapie 50 0.00 09.07.20
€ >
Anzahl Zeilen erfasste Zelen
01.07.2022
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5.16.1.1 Leistung @ndern

Muss eine Leistung Uberarbeitet werden, kann diese im GRID unter «erfasste Leistungen» via
Doppelklick angesteuert werden. Der Datensatz erscheint anschliessend wieder unter der «Er-
fassung» um bearbeitet zu werden.

5.16.1.2 Leistung loschen

Wenn eine Leistung geléscht werden muss, kann diese im GRID unter «erfasste Leistungen»
markiert und Uber den Léschen Button geldéscht werden. Es kdnnen mehrere Zeilen gleichzeitig
markiert und geléscht werden. Mehrere Zeilen kénnen dabei entweder einzeln mit der CTRL
Taste oder von bis mit der SHIFT Taste markiert werden.

5.16.1.3 Leistungserfassung via Leistung
Wenn die Leistungen Uber die Leistungserfassung erfasst werden, erfolgt die Verknlipfung von
Leistung zu Bewohner nicht automatisch und muss hergestellt werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU

%QQ?E;%“% w o E%E

Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs-|Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuell

manager | erfassung katalog Felder datei Reports
Stammdaten Verwaltun Auswertunger
P Leistungserfassung g 2
QOutlookbar > 0 X i
B E‘;Graﬂ:c"e Leistungserfassung |
Heim E—e efon-Gebihren einlesen erfen x Loschen g Drucken EJ Schliessen -
P

Jalg ot L5 Kassensystem
& Rannrtc S i -

Wenn flir mehrere Bewohner dieselbe Leistung erfasst werden muss, kann die entsprechende
Leistung fixiert werden.

Hierzu kann unter «Erfassung» auf einer Leistungsbezogenen Spalte mit rechter Maustaste
«Wert fixieren» ausgewahlt werden. Bei der Erfassung muss somit nur noch der Bewohner hin-
terlegt werden.

Leistungserfassung X - x
) Neu [ Speichern 23 Verwerfen 3K Loschen ' Drucken EJ Schliessen _ Leistungen via Leistungsset einfigen _
TARMED -

Webbgng [pentieg [
Edfassung

Datum | Bewohner | BewNr | Zmmer | Emurtt | Austrt | Leisthr = | L | Anzahl | Enhett | Ansatz | Ansatz (Leikat) | Wert | Wer (leikat) | S
4|
» T 102018 Bar Kethan 100873 05082 000670 Py = 000000 [}
e 9 T e
1=l

¥ Fixierung aufheben

J 000 000 000
Feldauswahl

Tabelleneinstellungen automatisch speichern

Tabelleneinstellungen jetzt speichern

Standard-Tabelleneinstellungen wiederherstellen

Filter
< >
Gruppierung
Gruppentotal ~
Navigator
Datum | Bewohner | Bowhr | Zmmer | Eintrtt | Austrit | Leistir | L | Bezsichnung | Van | Bis
[] Totalzeile
4 ’—‘ .
= v SRR SRS BTSRRI SO
| [06022018 MusterMax 7714 204 01022 1502 508 L 060220 06.02
| [30112017 AmddRenc 7702 0 0122 0000 Konsubation.d  Ziehen. Beinhalet .. 30.11.20
| 14112017 Bar Kathin 1008 2 05.09.2 0000 Konsutation. nur sichtbare Beinhatet all.. 14.11.20
|| 19:102m7 a0 08012 1002. 3006 NOVALGIN 191020 19.10.
|| 1.07.2m8 101 19032 7603 Passive ergotherapetis 5 0.00 11.07.20
+ | 20112017 Berger Celna 402 08012 1002. 519  Podologie 1 Dos 0 000 201120 2011
20112017 BegerCeina 1455 402 08012 1002 519  Podologee 1 Dos 000 000 201120 201w
< >
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5.16.1.4 Leistung @ndern

Muss eine Leistung Uberarbeitet werden, kann diese im GRID unter «erfasste Leistungen» via
Doppelklick angesteuert werden. Der Datensatz erscheint anschliessend wieder unter der «Er-
fassung» um bearbeitet zu werden.

5.16.1.5 Leistung I6schen

Wenn eine Leistung geldscht werden muss, kann diese im GRID unter «erfasste Leistungen»
markiert und Uber den Léschen Button geldscht werden. Es kdnnen mehrere Zeilen gleichzeitig
markiert und geldscht werden.

5.17 Abrechnung

Im Register «Abrechnung» kann die Bewertung fir den ausgewahlten Bewohner gestartet wer-
den. Die Auswahl des Monates lasst zu, dass vergangene Monate nachbewertet (z. B. bei nach-
traglicher Anderung Einstufung) und zukiinftige vorausbewertet werden kénnen. Alle zu ver-
rechnenden Leistungen werden zur Prifung aufgefiihrt.

Nach dem starten der Bewertung, kann die Rechnungsvorschau zur Begutachtung gestartet
werden.

Bewertungszeitraum - Angabe welcher Monat bewertet werden soll
Bewertung - Startet die Bewertung fur den angegebenen Monat

Faktura Vorschau - Rechnungsansicht

Bewohner: Baumann Gabriele (1447, 24.03.1922) x -

1 Meu ESpelchem 2] Verwerfen 3¢ Léschen ©p Drucken EJ Schliessen = M Erster 4 Zurack B Nachster M Letzter € Suchen z Leistungen via Leistungsset einfigen _ |£| -

Bewohnemummer 1447‘ Name |Eaumann Gabriele ‘ Aktueller Bewohner 3/75

R e P L e e Maizcitendienst
Tre oo Iy
Bewertung | Abrechnungs XL

IVun (1102018 -] Bs: (31102018 |-||

) ‘ [ Faitura Vorschau ||| Fakcuradateniste |

Aitiv | Leist -Nr. | Leist -Bez | Auslser (Leist Nr.) | Ausioser | Ursprung-Leistungsset | Menge | Ansatz | Ansatz 2 | Faktor | Rabatt % | Rabatt | Betrag | Dat

4
=] 0 0.00 0.00

Hinweis: Anpassungen an Leistungspositionen oder Zahler etc. miissen im jeweiligen Register
vorgenommen werden.
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5.17.1.1 Einstellungen GRID

Wenn die Leistungen gruppiert werden sollen, kdnnen die gewlinschten Felder in den Bereich
«Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren» gezogen wer-
den.

Bewohner: Jaggi Heinz (1315, 14.08.1916) *x ‘ i

] Neu ESpeichem ! Verwerfen 3 Lschen . Drucken EJ Schliessen = I Erster 4 Zurick P MNachster M Letzter € Suchen =

Bewohnemummer | 1315| Name |J§gg\ Heinz | Aktueller Bewohner 31/75

Rechnun Temine  Dokumente = ngen  Ere

Bewertungszetraum Leistungsgruppen
| Bowetung | | AbrechnungsXML |
Ven: [01.10.2018 [-] 8s: [31102018 FEREI izl
‘ Faktura Vorschau ‘ ‘ Fakturadatenliste ‘
den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spalte zu gruppieren
Aktiv | Leist -Nr. | Leist -Bez | Ausliser (Lsist Nr) | ZahlerName Ausléser | Ursprung-Leistungsset | Menge | Ansatz | Ansatz 2 | Faktor | Rabatt % | Rabatt | Batrl
521 Te Jaggi Heinz 3 0.80 000 1
4053 Anteil Krankenver.. Jagai Heinz 03 BESA 3 200 0.00 1
4103 Anteil cffertiiche Jaggi Heinz 03 BESA 3 200 000 1
4153 Anteil Bewohner/i Jaggi Heinz 03 BESA 31 2160 0001
4203 Rechnung Pflege... Stadtverwaltung ... 03 BESA 3 2.00 000:1
4253 ./. Direktvemechn. Jagai Heinz 03 BESA 3 200 0.00 1
4303 /. Direktvemechn Jaggi Heinz 03 BESA 3 -24.00 000 1
4353 Rechnung Pflege vita surselva 03 BESA 31 2400 0001
150 Betreuungstaxe Jaggi Heinz Betreuungstaxe A 35.00 000:1
= 101 Pensionstaxe Ein.. Jagai Heinz Pensionstaxe Einzel.. 3 20.00 0.00 1
=] 310 0.00
.Bewohnar: Jaggi Heinz (1315, 14.08.1916) x | =
] Neu [pd Speichern @ Verwerfen € Laschen 5 Drucken [ Schliessen _ i M Erster 4 Zurick P Nachster M Letzter & Suchen _ | Leistungen via Leistungsset einfigen _ § [4 _
Bewohnemummer 1315| MName |Jaggi Heinz | Aktueller Bewohner 31 /75

] wngen Termine  Dokumente lerleistungen  Leistu

Bewertungszeitraum
| Bewetng | | AbrechnungsxmL |
Von: [01.10.2018 [-] Bs: [31.102m8 ERRI 2]
| Faktura Vorschau ‘ | Fakturadatenliste |
Aidtiv | Leist-Nr. | Leist -Bez ZahlerName  ~ | Ausloser (Leist.Nr) | Ausibser | Ursprung-Leistungsset | Menge | Ansatz | Ansatz 2 | Faktor | Rabatt % | Rabat |
Nd
4 ZzhlerName: Jaggl Heinz (248) (0.00)
7 g Fieinz kil [1E:1] (L
- Anteil Krankenver. . Jaggi Heinz 03BESA 31 200 0.00 1
- Arteil &ffertliche ...  Jagai Heinz 03 BESA Ell 200 000 1
o Arteil Bewohners... - Jaggi Heinz 03 BESA kil 2160 0.00:1
- /. Direktvemechn... Jaggi Heinz 03 BESA N 200 0.00 1
ol /. Direktvemechn. . Jaggi Heinz 03BESA 31 2400 0.00 1
ol Befreuungstaxe Jaggi Heinz Betreuungstaxe 31 3500 0.00 1
[v] Pensionstaxe Ein... Jaggi Heinz Pensionstaxe Einzel 3 2000 0.00 1
4 ZahlerName: Stadtverwaltung Luzem @1 0.00)
! Stadtverwaltung 03BESA 3 200 0.00 1
a ZahlerName: vita surselva @1 0.00)
= & A8 Hechnung Tlege . vita surselva 03 BESA 3 2400 000 1
= 310 0.00

5.18 Debitoren

In diesem Register kénnen alle Bewegungen in die Debitorenbuchhaltung eingesehen werden.
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5.18.1.1 Offene Posten

Mit dem Button «Offene Posten» werden alle nicht bezahlten Rechnungen des Bewohners aus
der Debitorenbuchhaltung per Stichdatum aufgelistet.

Bewohner: Jaggi Heinz (1315, 14.08.1916) x |

| Neu ESpawchem &} Verwerfen 3 Loschen s Drucken E3 Schliessen = I Erster 4 Zurack B Nachster M Letzter € Suchen z Leistungen via Leistungsset einfiigen _

Bewohnemummer [ 1315 Mame [Jaggi Heinz | Metueller Bewohner (3175

Temine  Dokum

Leistung

=

[ | ¢ Drucken | Gk 9% -

=l«] 13 BO [&%] 1 ) 4 POF [5] Fucel [H]RTF (] Mail %G Neu abfragen [

Altersresidenz Meerbick
Offene Posten Debitoren
; Debi-Nummervon 0 bis 99999939

Valuts per31122018
Provisorische Bushungen (BS=F)

Debitor
valu- ;

Beleg  Auftraghr = Verfal M3 Text Sachbearbeiier  Mahnspers Typ 5 BS Whg Betrag Salda
114 vita surselva, Alfisholen

1709075 1315 311047 22.1147  Rechnung Jaggi Henz R 0D 72000 72000
1711101 1315 311217 050118 Test! JaggiHeiz R 0D 72000 144000
1712073 1315 311247 05.0118  Testl JaggiHenz R oD 74400 2'13400
11E0INT 1308 31407 240917 Rachnina A e R on ELE A e

5.18.1.2 Bewegungen
Mit dem Button «Bewegungen» werden alle Bewegungen (z. B. Rechnungen und Zahlungen
etc.) des Bewohners aus der Debitorenbuchhaltung per Stichdatum aufgefiihrt.

Bewohner: Jiaggi Heinz (1315, 14.08.1916) x \

7 Neu ESpe\chem 2 Verwerfen € Loschen & Drucken EJ Schliessen = M Erster 4 Zurick B Nachster B Letzter © Suchen S Leistungen via Leistungsset einfigen _ |£|

Bewohnemummer 1315| MName |Jaggi Heinz | Aktueller Bewohner 31/75

hnungen  Temine  Dokum:

L sistungen

|2 Offene Posten

=

Lim | o=t Drucken 3| S Sh 90% -

isfe] 13 B0 4] - @) 4 POF [5] Excel [W]RTF [ Mzil % Neu abfragen

Altersresidenz Mee bick

Bewegungsliste Debitoren

Debi-Nummervon 0 bis 99939939

Weluts: 01.01.1500 - 31122018
Pravisarische Buchungen (BS=F)

Debitor
Valug-
Beleg Ref Datum  Verfall M5 Zignr Text Typ § BS Kurs  BetragPN BetragBW Salda
15 Jaggi Heinz, Altishoken
CHF
540012 1315 02.032014 211 Debi-Zahlung- 15 - Jaggi Z B D -828940 -528940
11401043 1315 31.012014 31.072014 211 Rechnung R B D 828940 Q.00
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5.18.1.3 Belegjournal
Mit dem Button «Belegjournal» werden alle verbuchten Rechnungen mit Detail per Stichdatum

aufgeflihrt.

Bewohner: Jaggi Heinz (1315, 14.08.1916) x |
1 Neu ESpelchem 2 Verwerfen ) Léschen #p Drucken EJ Schliessen = M Erster 4 Zurick P Nachster Bl Letzter € Suchen z Leistungen via Leistungsset einfligen _ ﬂ =

Bewohnemummer 1315 Mame |Jaggi Heinz | Aldueller Bewohner 31/75

nungen

| |3 Offene Posten ‘ | I Bewegungen

>,

[y | g=hDrucken | By §B | &N GA 90%

B8 1426 BO [&%] - @ 8 POF 5] Excel [#]RTF (21 Mail ¥ Neu abfragen

Altarsresidenz Meaick

Belegjournal Debitoren

Beleg: 01.01.1500-31.12.2018 Verfak 01.01.1500-31.122012
Erfassungsdatum: 01.01.1800-31.12.2018 Siapet bs wmzzzz.

Buch: 01.01.1900 -31.122018
Pravisorische Buchungen (B5=F)

Beleg Extem Belegdatm Verfall Text Stapel Typ 5 BS H Kurs BetragFW  Betrag CHF Saldo
SIAr-Typ Valum  Buchungsiext SteuerlD/ 5-H/ Joumal  Soll Haben BetragFW  Betrag CHF
BEBU KA KSTIKTR Projekt BEBU CHF
Debitor 15 - Jaggi Heinz, Altishofen, CHF
540012 11401043 02.032014 02.032014 Debi-Zahlung - 15 - JSggi z 80D 828940 828940
Di1-Zs 02.03.14 Debi-Zahiung - 15 - Jiggi 1020 1050 828940
540014 11402042 14.042014 14.042014 DebiZahlung-15-Jggi zZ B D 748720 A5T7660
Di1-Zs 14.04.14 Debi-Zahiung - 15 - Jiggi 1020 1050 748720
540016 11403042 28.042014 28.042014 Debi-Zahiung-15-Jggi zZ B D 528940 2408600
Di1-Zs 28.0414 Debi-Zshiung - 15 - Jggi 1020 1050 828940
560001 11406041 07.032016 07.032016 Debi-Zahlung - 15 - Jaggi Henz 1468 Z B D 802200 3208800
Di1-Zs 07.03.16 Debi-Zahlung - 15 - Jagg Henz 1020 1050 802200
11401043 11401043 01.072014 31.072014 Rechnung 145 R B D 828540 2379860
Di1-Re 310114 Telefonsnschiuss Grundgebinr pro Tsg 1050 6510 2450
Di1-8EBU Telefonansehluss Grundgebinr po Tag 6510 030 2480

5.19 Barbetragsverwaltung

Im Register «Barbetragsverwaltung» kann eine Taschengeldverwaltung pro Bewohner erfasst
werden (Superuser Handbuch).

Bewshner: Huber Rosmarie (5, 25.03.1928) x|
| Neu ] Speichem (2 Verwerfen 3 Loschen %5 Drucken [ Schliessen _ © M Erster 4 Zurick B Nachster M Letzter @ Suchen _ | Leistungen via Leistungsset einfiigen _

Bewnl»l Speichern] |y 5| Name |Huber Rosmane | Aktueller Bewohner

mmdaten

Barbetragskorto

Vot [oobermrtors [ &
Efassung
Saido Never Sado
Kasse | Belegtextart ~ | Belegtext | Belegdatum | Bzahlung | Auszahiung | |
Ld o]
=]
Buchungen

von Datum: 23102018 |~ Summe Quittung.
bis Datum: 23102018 |~ Summe 0.00) Saldo

Joumal r. | Belegnr ~ | Belegtextart | Belegtext | Belegdatum | Einzahiung | Auszahlung | gedruckt | Kasse

[E 1=t
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5.20 Mahlzeitendienst

Im Register «Mahlzeitendienst» kénnen verschiedene Mahlzeitendienste und Anweisungen fir
die einzelnen Bewohner oder Kunden erfasst werden (Superuser Handbuch).

Bewohner: Huber Rosmarie (5, 25.03.1928) x |

] Neu ESpeicham & Verwerfen 3 Loschen i Drucken EJ Schliessen = P M Erster 4 Zurick B Nachster B Letzter © Suchen = Leistungen via Leistungsset einfiigen _
Bewohnemummer | 5| Name |HuberFlosrr|arie | Aktueller Bewohner
Notizen Rechnungen Dokumente Freie Felder Ereignisse  Periodische Leistungen  Kalendedeistungen  Fall/Stzungen  Leistungen  Abrechnung  Debitor Bewerbernfo [Nttt Barbed
A LY
Anweisungen %
Gt v
Giittig bis 0
Beschreibung
Anweisungen | Giiltig won - Giittig bis - Beschreibung
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6 Stationsmanager

Den Stationsmanager 6ffnet man via «Heim» / «Stationsmanager».

Der Stationsmanager wird als grafische Ubersicht fiir die Bettenbelegung und deren Auslastung
genutzt. Der Stationsmanager weist eine aktuelle Bestandsaufnahme von freien oder belegten
Betten auf. Mutationen wie Ein/-Austritt und Umbelegung kdénnen hier direkt vorgenommen
werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatis Buchen FIBU |Debitoret| Kreditore: Anlager BEBU Controllim Loehn  PIS  PEPS Einsatzpla Import/Expc Mandante Administratii Info &

e 0? ﬂ“ﬂ“ﬂ % ﬁ—l E % % EE Leistungen mit MwSt. IE\-" %Bametragsubq
b - 0, I = = p—
B L ' Sl |_|‘=' = “=|Belegtexte
Adressen Bewerber Bewohner JStations- eistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Individuelle Barbetrags-
imanager ferfassung katalog Felder datei Reports buchungen |SgGrundarten
Stammdaten Bearbeiten Verwaltung Auswertungen Barbetrag
Outlookbar * 0 X
Heim
Heim
Fibu
Anlagen

Auf der linken Seite unter Personenliste kann nach Bewohner oder Bewerber gefiltert werden.
Ausserdem kann beim Bewohner nach Aktiven, Ausgetretenen oder Allen gesucht werden. Beim
Bewerber ist nur die Suche nach Aktiven mdglich.

Staticnsmanager

il

i 2 Verwerfen [ Schliessen [2]

Von (22102018 |-]Bis (28102018 [-]  Selektierten Bewohner zeigen nurfreie Zimmer
Ifemonen'ngle Stationsmanager

* Bewohner * Aktive Bett | Number | Von | Bis | Haus

Bewerber Ausgetreten I Al frone)
Al "“-—-_ I

| [ Name = | Vomame [ F \
[F René

s .

! Bar (e Bitte zishen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spatie zu guppieren

w7 Baumann Gabriele

| Bemasconi Attur Mo. | i M. | Do Fr sa. | s
+ | Bianchi Celina - Verbundene gfq gfd g& gfd 5‘;‘ 57“ OZE
> Bucher Bemd Haus Abteliung | Stockwerk | Zimmer | Nummer Zmmer Bett | Bett Typ

! Egger Ivonne

I Eai Bjom Haus Meerblick telung... 1.Stock 101 101 Doppelzimmer 1

W Fehr Margat Haus Meerblick Mtelung. 1.Stock 104 104 Doppelzimmer 2

.7 Fischer Maike Haus Meerblick Aptelung.. 1.Stock 102 102 Doppelzimmer 2

7 Fonsi Louis Haus Meerblick Mtelung... 3.Stock 302 302  Doppelzimmer 2

T Frei Sinh Haus Meerblick Aptelung. 4 Stock 401 401 Doppelzimmer 2 S S S S —— |
w7 Fuchs Karola Haus Mesrblick Abtsiung. 4. Stock 402 402 Doppelzimmer 2 I S S S — ]
7 Gasser Dagmar Haus Meerblick btelung... 1.Stock 101 101 Doppelzimmer 2 S S S ]
7 Gerber Hellmut Haus Mesrblick Mbtelung... 1.Stock 102 102 Enerzimmer 1 T S S S S
7 Giger Mandy Haus Meerblick Aptelung.. 1.Stock 103 103 Enerzimmer 1

1 Gisler Wathiss Haus Meerblick telung... 1.Stock 104 104  Enerzimmer 1

7 Gl Tobiss Haus Meerblick Aptelung... 1.Stock 105 105  Enerzimmer 1 S S S S——— |
7 Grob s Haus Mesrblick Abtsiung. 1.Stock 105 105 Einersimmer 1 I S S S — ]
.7 Gross Heimut Haus Meerblick btelung... 1.Stock 107 107 Enerzimmer 1 S S S ]
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Wird ein bestimmter Bewohner in der Personenliste markiert, dann wird dessen Bett auf der
rechten Seite angezeigt.

.Stal\'ansmanager

il

i 2 Verwerfen EJ Schliessen 2]

Von [01.102018 [-]8s [31.702018 [-]

Selektierten Bewohner zeigen nur freie Zimmer

6.1 Filtern

Es gibt unterschiedliche Mdéglichkeiten die Angaben im Stationsmanager zu filtern.

Persanenliste. % || Stationsmanager
®) Bewohner * Adtive Bett | Number | Von | Bis | Haus | Abteilung
Bewerber Ausgetreten I Al inone)
Alle
| Name | Vomame &
rum nach
7 Fischer Make LY :
7 Fonsi Louis ° WA ok | Ge | Ok | Ok | ou
= Haus Abteilung kwerk | Zimmer | Nummer Zimmer Bett Bett Typ
by Frei Sinah
w1 Fuchs Karola
B Gasser D Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 101 10 Doppelzimmer 1
L0 Gorber it | Haus Meerbli - ilung,. 1 Stock 104 104 ! i — —‘
> Giger Mandy Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 102 102 Doppelzimmer 2
3 Gisler Mathias Haus Meerblick Abteilung... 3. Stock 302 302 Doppelzimmer 2
S Gt Tobiss Haus Meerblick Abteilung... 4. Stock 401 401 Doppelzimmer 2 | I S S B S |
3 Grob e Haus Meerblick Abteilung... 4. Stock 402 402 Doppelzimmer z I S S R S
5 Gros Helmut Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 101 101 Doppelzimmer 2 | I S R R S
9 Hsfiger Jacqueline Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 102 102 Einerzimmer 1 S S S B S |
& Fiartmann Helmuth Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 103 103 Einerzimmer 1

6.1.1 Datum filtern

Der Filter fiir den Zeitraum, welcher angezeigt werden soll, ist zuoberst im Stationsmanage.
Standardmassig wird die aktuelle Woche angezeigt. Es besteht die Méglichkeit auf bestimmte
Monate oder sonstige Zeitrdume zu filtern.

x|

{ i Verwerfen EJ Schliessen [2] _

Slekticrien Bewohner zeigen || @9 nurfreie Zimmer

Von (01102018 |-|Bs  [31.102018 |-
Fersonenliste % || stationsmanager J
© Bewohner o Adive Bett « | Number | von | Bis | Haus | Abteiung | Stockwerk | Zimmer

Bewerber Ausgeireten 4 Al (none)

Hle al Haus Meerblick
J\Name: rE—— ~ 4 bteiung Liegestuhl
4 Stockwerk: 1. Stock

= e 4 Bmmer, 101
i = 1 101 01.06.2011 00:00:00 06.06.2076 00:00:00 Haus Meerblick Abteiiung Liegest 1. Stock 101
w1 Fonsi Louis
w1 Frei Sinah

rer um nach dies

w7 Fuchs Karola
w7 Gasser Dagmar Mo. Di Wi Do. Fr Sa So Mo. Di Wi
2 Gew Hellmut - 1 2 3 4 5 3 7 8 9 10
# Gerber elim Verbundene
& e Mandy Haus | S lre— pms [ e ey || B2 | &0 | €2 ] @ | @2 || t= || Gu || Tn || Gu || €8
W Gisler Mathias
W Gl Tobias Haus Meerbiick Aptelng... 1.Stock 101 101 Doppelzimmer 1
W Grob Ise Haus Meerblick Abtelung... 1.Stock 101 101 Doppelimmer 2 N S S S
w7 Gross Heimut

8 Verwerfen £ Schliessen

Von [21.072014 [-] Bs [2707.2014 [r] | Selekierten Bewohner zsigen [ nurfreie Zmmer ]

| Personenliste

pis | ‘ Stationsmanager
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6.1.2 Bereich filtern

Der Bereichsfilter ist im oberen Bereich des Stationsmanagers. Hier ist es méglich auf die Zim-
merverwaltung zu filtern. Es kann z. B. auf die Abteilung, Stockwerk oder sogar auf das Zimmer
selektioniert werden.

™

§ it Verwerfen [ Schliessen 2]

Von (0110208 |-]Bs  [31.702018 Selektierten Bewohnerzeigen | | 49 nurfieie Zmmer /
Personeniste % || Stationsmanager )
* Bewohner o Bive Bet ~ | Number | Von A | Haus | Apteilung | Stockwerk | Zimmer
Beweter Ausgetreten ST one)
Ale .l Haus Meerbick
| Name 2 | Vomame ~ 4 Abteiiung Liegestuhl
4 Sockwerk: 1. Stock
< G 4 Zmmer. 101
R - 1 101 01.06.2011 00:00:00 06.06.2076 00:00.00 Haus Meerblick Ableilng Liegest 1. Stock 101
W Fonsi Louis
R Sinah
W Frei ina
Spaterkopf histher um nach dieser Spalte 2u gruppieren.
w7 Fuchs Karola
! Gasser Dagmar Mo. | D | W Do. | Fr Sa. | So. | Mo | D | M
5 Gerb Helmut - 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10
= Geer el Verbundene
5 Gger Wandy Haus pren | S B Do e B e e e e
W Gisler Mathias
3 G Tobias HausMeetlick  Adtelng. 1.3ock 101 101 Doppelammer 1
< G ke HousMeetick  Abtedng.. 1.S0ck 101 101 Doppelimmer 2 s s s B —-———— ———
w1 Gross Helmut

6.2 Auslastung

Die Auslastungsstatistik kann zuunterst im Stationsmanager aufgerufen werden. Um diese an-
zuzeigen ist das Register «Statistik» anzuwahlen. Mit dieser Auswahl wird angezeigt, wie viele
Zimmer leer und wie viele belegt sind. Aus dieser Information wird eine prozentuale Auslastung
berechnet. Als zusatzliche Information werden Bewohner, welche eine Abwesenheit haben (Fe-
rien/Spital), angezeigt. Die Statistik kann mit «Drag&Drop» ins Excel ibernommen werden.

Personenliste % || Stationsmanager
* Bewohner * Aktive Bett = | Number | von | Bis | Haus | Abteilung | Stock
Bewerber Ausgetreten " Al (none)
Alle
| Name | Vomame ~
! Amold René Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierher um nach dieser Spatte zu gruppieren.
w7 Bar Kathin
7 Baumann Gabriele Mo, Di Mi Do. fr Sa
~1 Bemssooni s ° UeilEEE FU [ A s A I A
| Celina Haus Abteilung | Stockwerk | Zimmer | Nummer Zimmer Bett Bett Typ
w1 Bucher Bemd
o - Hous Nesiick |Abteiung . |1.Sock 101 101 | Doppelammer i 1 O O
A e Bom HausMcebick  Abteiung... 1.Stock 104 104  Doppelammer 2
= Fabr Wargot Haus Meebick  Ableiung.. 1.Stock 102 102 Doppelzmmer 2
S P . Haus Meeblick Ableiung.. 3.Stock 302 302 Doppelzmmer 2
3 Fonsi Louis Haus Meerblick Abteilng... 4.Stock 401 401 Doppelzimmer 2 777
& F Sinah Haus Meerblick Abteilung... 4.Stock 402 402 Doppelzimmer 2 ]
I Fuchs Karola Haus Mestblick  Abteiung. 1.Stock 101 101 Doppelzimmer 2 L
N Gaser Dagmar Haus Mestblick  Abteiung. 1.Stock 102 102 Einerzimmer 1 [ ——
baie Masdhlick Sbpeing 1 Geck 101 103 L 1
Statistik
‘ Ma. Di. . Do. ‘ Fr. Sa.
1 3 4
Bezeichnun Jan Jan Jan Jan Jan Jan
Anzahi frei 40 40 40 40 40 40
Anzahl bel 52 52 52 52 52 52
Auslastung % 5652% B652% 5652% B652Y% 5652% 5E52 %
In den Ferien 0 0 0 0 0 [}
Im Spital 0 0 0 0 0 L]

Statistic_| Konsolidiening
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6.3 Bewohnermutationen

Im Stationsmanager kénnen direkt Ein-/Austritte und Umbelegungen mittels «Drag&Drop» vor-
genommen werden.

6.3.1 Neueintritt Bewerber

In der Personenliste ist die Checkbox beim Bewerber zu aktivieren. Mit der linken Maustaste den
gewlinschten Bewerber auf das gewlinschte Bett und Datum ziehen, damit dieser als Neueintritt
erfasst wird.

Personenliste ¥ || Stationsmanager

Bewohner * Aktive Bett | Number | Von | Bis | Haus | Abteiung
*® Bewerber Ausgetreten I Al {none)

h N A2

\ Name \ - \Vomame |Gesd
O Wi Eise -____4:' Bite: ziehen Sie: den Spaterkopf hierher um nach dieser Spatte zu gruppieren
i Wettstein Clara *
&s Vogel Christine weibli
& Stockli Emine weibli )
&3 Spom Enmilie weibli L N
&% Schaller Else weibli o
& Meyer Herbest || Haus Meabick Mtelug... 1.Sock 101 101 Doppelzinmer i 1
& Me Kathrin weibli Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 104 104 Doppelzimmer -
& Vet Chrsta weibi{ | Haus Meerblick Abfsiung.. 1.Stock 102 102 Doppslzimmer 2 - —
& Maurer Philipp weibii| £ Haus Meerblick Abteilung... 3.Stock 302 302 D 2
& Jiag Edih waibli] | Haus Meerblick Abteilung... 4. Stock 401 40 Doppelzimmer 2 I S S S S

Nachdem die Person auf das gewiinschte Bett und Datum gezogen wurde, 6ffnet sich ein neues
Fenster um den Neueintritt abzuschliessen. Mit der Vervollsténdigung der Felder, wird der Neu-
eintritt abgeschlossen.

MNeue Bewohner

Adresse

Bestehende Adresse
Name, Vomame

Ort

Geburtsdatum

Anrede | Name

| Vomame | Zusatz1 | Zusatz2 | Strasse | PLZ

Hise Bemerstrasse /7 248

<

Zetraum
Datum von
Ereignis
Ercigris
Beherbergung
Aufenthaltszweck
Auferthaltsort vor Eintrit
Eirtritsgrund
Bewohnerart
Zusatziches
Ervignistabe

Zmmerpreis

roams [ e [dteam [ e

[Eintrt / Neweintrt - M eDd  Pov Haus Haus Meerblick

Bemerkung Abteilung Abteilung Strandkorb

Stockwerk 3 Stock

|
LY
Y
LY Zmmer 302
Y
Y

Bett 2

Kategorie Doppelzmmer

[ trone)

[ Seeichem ¥ pbbrechen |

01.07.2022 NEXUS Schweiz AG 74/107



nexus |schweiz

6.3.2 Neueintritt Bewohner (ohne Bewerber)

Mittels Doppelklicks auf das gewlinschte Bett und Datum kann

werden.

Stationsmanager

al

ein Neueintritt vorgenommen

{ & Verwerfen EJ Schliessen (3] _

Von (22102018 [-|Bs  [28102018 ||  Selektierten Bewohnerzeigen nurfreie Zimmer
Personeniiste @ || stationsmanager

Faeie o Aive Bett | Number | Von | Bis g
* Bewerber Ausgetreten I Al {rone)

Ale

| Name ~ | Vomame | Gescl
O Wi Elise weibii
&  Wetstein Clara weibi
&% Vogel Christine weibli Mo Sa.
& sick Enine weib o Verbundene 2 12
& Spém Emilie weibli Haus Abteilung | Stockwerk | Zimmer | Nummer Zimmer Bett | Bett Typ
&% Schaller Else weibli
& Meyer Moot manod | Haus Meetblick —— Abteiling.. 1.Steck 101 101 Doppelzimmer 1
& Mer Kathrin weiblid | Haus Meerblick Abteilung... 1. Stock 104 104 Doppelzimmer 2
& Meister Chida weibif | Haus Meeblick  Abteing... 1.Stock 102 102 Doppelzimmer \\. R S S |
& Mawer Philis wobif | Haus Meedblick ~ Abteilng.. 3.Stock 302 302 Doppelzimmer 2 D
& Jagg Edith weiblif | Haus Meerblick Abteilung... 4.Stock 401 401 Doppelzimmer 2 —r i v T
& Hofmamn Ingo mannil | Haus Meerblick Mbleiung... 4. Stock 402 402 Doppelzimmer 2 I S S S R |
& Hofmamn . weibil | Haus Meetick Mptsiung.. 1.Stck 101 101 Doppelzimmer 2 st m
& Hafiger e waibil | Haus Meetbick Sbteiung.. 1. Stock 102 102 Einersmmer 1 e —
& Gisler it ménnl | Haus Meerblick  Ableilng.. 1.Slock 103 103 Einerimmer 1
& Feber Dariela weibi e Metick | kg N Sod ol D DN !

Nachdem Doppelklick 6ffnet sich die Anmeldemaske flir den Bewohner. Hier kann entweder eine

neue Adresse erfasst oder eine bestehende ausgewahlt werden. Mit der Vervollstandigung der
Felder, wird der Neueintritt abgeschlossen.

Meue Bewohner [m] X
e |
Name, Vomame [ | | "
ort [ |
Geburtsdatum [ E
Anrede | Name | Vomame | Zusatz1 | Zusatz2 | Strasse | PLZ | o |
< > v
Zeitraum
Datum van I bis I Anzahl Nachte
Ersignis
Ereignis |Eirvtritt / Neueintritt "l At * Def. Prov. Haus Haus Meerblick
Beherbergung [ - & Bemerkung Abteiung Abteiung Strandkorb
Aufenthattszweck [ & Stockwerk 3. Stock
Auferthattsort vor Eirtrit | BN Zmmer 302
Eintrittsgrund | |' ‘ RY Bett 2 l
Bewohnerart [ -] & Kategorie Doppelzimmer I
Zustziches |
Ereignisfarbe D {none) - :
Zimmerpreis 20.00
kel pochn |
01.07.2022 NEXUS Schweiz AG 75/107



nexus |schweiz

6.4 Einstellungen Stationsmanager

Unter «Administration», «Extras», «Optionen», «Systemkonfiguration» kénnen Anzeigeeinstel-
lungen fir den Stationsmanager vorgenommen werden.

Optionen X |

P MNeu Speichem @Verwerfen xlﬁschen aSchliessen 5

EID Layout ~ ) ;

----- g Hirtergrundsfarben SRR

------ Controls Anzeigen in Balken @® Leer O Bewohnemame () Geschlecht
[—jD Systemkonfiguration

[ Einstellungen fiir den Duppletencheck Datumsanzeige Aktuelle Woche e
Generelles
Loadersinstellungen Standardfarbe | . Red - |
Korfiguration ToDo-Management ‘
Einstellungen Heim NET

-« ]
Outputs

E—jD Mandant

----- Konsolidierungssets
Bewertung
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7 Fakturierung

7.1 Vorbereitung

Vor der Fakturierung kénnen Sie mit folgenden Reports die Leistungen Uberpriifen. Reports kén-
nen unter «Heim» / «Reports» gedffnet werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Contralling Lohn PIS PEPS Einsatzplan Impc
@ c 0? Eﬁ% ,@ w g E % ) E Leistungen mit MwSt Iﬁ: %Bame"&gsube"tragung
Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs- Fakturierung | Leistungs- Parametrisl't;.rung Freie JReports ors:eJe'— Ird'v'zele Bar;;:algs- Rl M
manager erfassung . katzlog . Felder datei Reports buchungen [SEGrundarten
Stammadaten 3ezrlvnaiten ¥ Verwaltung ¥ ” Auswertungen Barbetrag

Qutlookbar » 0 x

Heim
c.ﬁ’w Bewohner
&, Reports

(7 Stationsmanager

[ Leistungskatalog verwalten

In der Auswabhlliste auf der linken Seite kdnnen diverse Reporte ausgewahlt werden. Auf der
rechten Seite werden die entsprechenden Selektionskriterien definiert.

Hinweis: Reports werden im Superuser Kurs detailliert behandelt.

Berichtauswahl - Fakturadaten-Liste x |

] Neu ES:-eicher" f Verwerfen X Laschen ts Drucken EJ Schliessen =

i | Fitekterien

Bl Heim-Listen A Bewohner von |{kein Eintrag) |v‘
Fratelte Bewohner bis |lkeir| Eintrag) |v ‘
Bewerber-Dossier
Bewerberiste Bewohner-Art | |' ‘

Bewerberiiste (A4 quer)
Bewerberstammblatt Periode von 01.09.2018 ]
Bewohner-Dossier Periods bis 30.09.2018 I

Bewohner-Etiketten

Bewohneriste
Bewohnerstammblatt
Bezugsadressenliste EEATEER | | ‘
Depotiiste Leistungsgruppe | |' ‘
Ereignis-Protokall
Eintritsliste Unterbringung | |v ‘
Fakiuradaten-Liste . Abteiung | |, ‘
Geburtstagsliste/Jubilaen
Ehejubilaen (80, 65, 70, 75 und 80 Jahre) Fakiura-Art Fakturen (K DiebitDirect ¥ ale
Eintrittsjubilaen
auf Rechnung gedruckte Leistungen inkl. nicht vemechenbaren Leistungen

f| Hiflosenentschadigung

i Kalenderkantrolle

- Telefonliste (Inteme Nummem)
# Telefonliste (Inteme Detail) definitiv verarbeitete Leistungen nur nicht vemechenbare Leistungen

geprifte Leistungen

fl Versicherungenliste

. . . - . 7
B Versichenungeniste inkl. Bewohner inkl. aktiven Bewohnem ohne Rechnungen inkl. Spemen fir Fakturierung
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7.1.1 Ereignis-Protokoll

Vor jeder Fakturierung sollte das Ereignisprotokoll gedffnet und Uberpriift werden. Ereignisse
beeinflussen die Fakturierung.

Explizit sollten Abwesenheiten wie Spital und Ferien kontrolliert werden (wurde die Abwesenheit
beendet?).

Unter «Heim», «Reports», «Heim-Listen» kann das Ereignisprotokoll gedffnet werden.

Als Selektionskriterium sollte die richtige (zu fakturierende) Periode ausgewahlt werden. Alle Er-
eignisse, welche fir den genannten Zeitraum auf dem Report aufgefiihrt sind, sollten beendet

sein. Wenn ein Bewohner periodeniibergreifend abwesend ist, handelt es sich um eine Aus-
nahme.

Berichtauswahl - Ereignis-Protoksll x

] Neu ES:-eicher" ! Verwerfen € Loschen s Drucken EJ Schliessen =

e | Fiteroiterien
El+j=" Heim-Listen Unterbringung | |,|
- Ereignis-Protokoll .
[ ET Ereignisleitung biEOT | |v|
B Bewohnereirtrtt (T1) Stockwerk | |v |

Periode Oktober =
Von Datum 01102018 ||

Bis Datum 31102018 |-

Sprache Deutsch (Schweiz) -

Selektion | Ereignis pac | | | Selektion Ereignisart - A
[} Austritt [} Bewohnerart wechseln oh...
| Eintritt | Eintritt aus fremder Institution
] Ferien [} Eintritt aus Spital
0 Reservation ] Ferien
[ Srital ¥ [ Kiirfetien ¥
Gruppierung
* Heim Unterbringung Unterbringung / Abteilung

Neue Seite pro Abteilung
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7.1.2 Fakturadaten-Liste

Vor jeder Fakturierung sollte die Fakturadaten-Liste gedffnet und Uberprift werden. Die Leis-
tungserfassung beeinflusst die Fakturierung. Sind alle Leistungen korrekt erfasst (z. B. Coif-

feur)?

Unter «Heim», «Reports», «Heim-Listen» kann die Fakturadaten-Liste gedffnet werden.

Als Selektionskriterium sollte die richtige (zu fakturierende) Periode ausgewahlt werden. Alle
Fakturadaten, welche fir den genannten Zeitraum auf dem Report aufgefiihrt sind, sollten kon-

trolliert werden

Berichtauswahl - Fakturadaten-Liste

] Neu H Speichern &4 Verwerfen X Laschen g Drucken EJ Schliessen =

7 |Fakturad

=--j Heim-Listen

Fiterkrterien
Bewohner von ‘Ifkewn Eintrag) |v |
Bewohner bis |{kein Eintrag) -]
Bewohner-Art \ -]

Periode von 01.09.2018 -]
Periode bis 30.09.2018 -]

Leistungsart

Leistungsgruppe

Unterbringung

Abteilung

Faktura-Art Fakturen LSV
auf Rechnung gedruckte Leistungen

geprifte Leistungen

definitiv verarbettete Leistungen

inkl. aktiven Bewohnem ohne Rechnungen

DebitDirect ¥ alle

inkl. nicht vemechenbaren Leistungen

nur nicht vemechenbare Leistungen

inkl. Spemen fir Fakturierung v
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Unter «Heim», «Fakturierung» wird die Fakturierung geéffnet. Von hier aus kédnnen samtliche
Rechnungen (ber alle Bewohner gleichzeitig (Rechnungen, LSV, Faktura, DebiDirect, Sammel-
rechnung, usw.) ausgeldst werden.

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling Lohn PIS PEPS Einsatzplan
i . ¥ - .
% E - @ Ha#@ ="y e
| i L (== AV = B3,
) R '—':'I =0 ==seieqtene

| Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs-§fakturierunglll Leistungs- Parametrisierung  Freie | Reporis Wordsteuer- Individuelle Barbetrags-

manager erfassung katalog Felder datei Reports buchungen EEgGrundarten
| Stammdaten Bearbeiter| akturierung owating GO ) e
| Outlookbar X 5 Gutschriften / Stornos
| Heim 2 eFaktura Riickweisung
| PN I —

Fakturieru ng * |

1 Neu HS:Elcher" 4 Verwerfen X Loschen +s Drucken EJ Schliessen =

Einzeffakturienung mmelrechnung Pfleg
Puswahl
Unterbringung | |'| Puswahl + | Bewohnerart
; Bewchnerin

Abteil hd

— | | | Tages-/MNachtheimpatientin
Direkte Bewohnerauswahl |lkein Eintrag) |' | Feriengast/Kurzauferthalter

Tagesgast

Direkte Fallauswahl GPO Bewohner
Rechnungslayout | |' | Ubergangsbetreuung

Ganzer Fall drucken Sortierung nach Zahler

Rechnungsperiode
Von |01.09.2018 [-] Bs [30.092018 =]

Zahler-Inf
Rechnungsdatum ! e

nachste Rechnungs-Nr. 11206201 Anzahl Kopien ljl drucken

Leistungs-Gruppein) | | - | Gruppen
Deckblatt drucken ¥ Ereignisse drucken
Rechnungsart
® e nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RG mit KLV RG chne KLV
Verarbeitung von eFaktura Atemative Uberschrift
* mit eFaktura ohne eFaktura nur eFaktura
Verarbeitung TARMED Rickforderungsbeleg drucken
* alles Fakturen LSV DebitDirect nicht drucken  * selektierte Bewohner fir alle Bewohner

¥ mit KLV/MiGel Kopien {fir Versicherung)

¥ mit KLV fur Kanton

¥ mit KLV fiir Gemeinde

| = Vorschau | | cg Drucken | | % Verbuchen |
| X Auflsen || El Kopien ||  Probednuck |
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7.2 Einstellungen Fakturierung

Auswahl

Rechnungsperiode

Via Auswahl kann selektioniert werden, welche Rechnungen aufbe-
reitet werden sollen. Erfolgt keine Auswahl, werden samtliche Rech-
nungen aufbereitet.

Fakturierung % |

) Neu [ Speichem &3 Verwerfen XK Loschen & Drucken E3 Schliessen _

Einzetaktuienng
Aosah! |
Unterbringung [ [z] Auswahl ~ | Bewchnerat
Bewohnern
o I
=3 Tages-/Nachtheimpatientin
Direkte e Enirag) - Feriengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Direkte Fallauswahi B
- Ubergangsbetreuung
Ganzer Fal dnucken Sotierung nach Zahler
Rechnungsperiode.
Ven [01.08.2018 [-] s [30092018 [
ZahlerInfo
Rechnungsdatum 23102018 [-]
nachste Rechnungs-Nr AnzahlKopien | 0] | dueken
— craven
Deckblatt drucken | Ereignisse chucken
Rechnungsat
* ale nurKLV-Lsistungen  ohne KLV-Lsistungsn
RG mt KLV RG ohne KLV
Veratbetung von eFakiura Atemative perschift
* it eFakiura chne eFakiura nureFakiura
Veratbetung TARMED Riickfordenungsbeleg drucken
* ales Fakiuren Lsv DebitDirect nicht chucken * seleierte Benoher  fir ale Bewohner
! mit KLV/MGeL Kopien fir Verschenng)  mit KLV fir Karton | mit KLV fir Gemeinde
‘ E Vorschau | ‘ 4 Ducken ‘ ‘ %2 Verbuchen ‘
‘ K Aufigsen | ‘ [El Kopien ‘ ‘ " Probedmuck ‘

Hier ist die gewlinschte Monatsperiode auszuwahlen. Fakturiert wird
immer Periodengerecht und nicht Monatsiibergreifend.

Fakturierung X |

) Neu [ Speichermn

Sschen % Drucken EJ Schliessen _

Enashiaktunening
Auswahl
[ [z Avswahl ~ | Bawohnerart
Bewohnerin
Aveiung [ s
Dickte kein Eintrag) 3 Feriengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Direkte Fallauswahi 0 B
- Dbergangsbetreuung
Ganzer Fall ducken Sotienung nach Zahier
| Rechnungsperiode
Von [01.09.2018 [-] Bs  [30032018 [z
Zehler-tfo
Rechnungsdatum 2028 [-]
nachste Rechnunge . | 11206201 Anzahl Kopien | 0] | ducken
e T —
Deckblatt ducken ¥ Ercigrisse drucken
Rechnungsart
* ale nurKU\HLeistungen  ohne KLVALeistungen
RG mt KLV RG ohne KLV
Veratbetung von eFakiura Atemative Dberschrt
* miteFaktua ohne cFakiura nur eFaktura
Verarbeitung TARMED Rickforderungsbeleg drucken
* ales Fakduren Lsv DebitDirect nicht drucken * selektietts Bewohner  fir alle Bewohner
/! mit KLV/MiGeL Kopien ffir Versicherung) ¥ mit KLV fir Kanfon | mit KLV fir Gemeinde:
| B voroheu H 2 pusken | [ % yebuchen |
‘ X Aufissen H El Kopien H 5 Probedmuck ‘
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Rechnungsdatum

Rechnungs-Nr.

Auf der Rechnung erscheint das eingegebene Datum als Rechnungs-
datum.

Fakturierung X |

) New [ Speichem &3 Verwerfen X Loschen & Drucken E3 Schliessen _

Einzefiaktuierung
Auswahl
Unterbringung [ [l Auswahl ~ | Bewohnerart
Bewohnerin
et I
s Tages-/Nachtheimpatertin
Direkte cein Entrag) k4 Fefiengast/ Kurzauferthatier
Tagesgast
Direkte Falluswahi O B
- Ubergangsbetrauiung
Ganzer Fal dnucken Sotierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.05.2018 [-] e [30092018 [z
- i Zablerrfo
I Rechnungsdatum 23102018 |- I
“nachets Rechnungs Nr. | 11206201 Anazhi Kopien | 0| | dncken
T —
Deckblatt drucken v Ereignisse drucken
Rechnungsat
* ale nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RG mt KLV RG ohne KLV
Veratbetung von eFakiura Atemative berschift
* it eFaktura chne eFaktura nur eFaktura
Verarbettung TARMED Riickforderungsbeleg drucken
¢ ales Fakiuren Lsv DebitDirect nicht chucken * sclekticrte Bemohner  fir ale Bewohner
¢! mit KLV/MGeL Kopien fir Versichenng) mit KLV fir Karton | mit KLV fir Gemeinde
‘ [ Vorschau H 2 Drucken H @y Vebuchen ‘
[ X amwen |[ B open || 5 pobedua |

Wird Vorgeschlagen aufgrund der Voreinstellungen (Extras / Optio-
nen / Faktura Einstellungen / Rechnungs-Nr.). Dieser Vorschlag
kann hier Ubersteuert werden.

Fakturierung X |

) New [ Speichem &3 Verwerfen 3 Loschen & Drucken E3 Schliessen _

Einzelfakturienung
Auswahl
Unterbringung [ [ Auswahl ~ | Bewohnerart
Bewohnerin
o C 1
g Tages-/Nachtheimpatirtin
Direkte cein Entrag) k4 Fefiengast/ Kurzauferthatier
Tagesgast
Dirckic Falauswahl S0 Benahner
- Ubergangsbetreuiung
Ganzer Fal drucken Sottierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.08.2018 [-] B [30032018 [l
Zahlerkfo
Rechnungsdatum 23102018 [-]
et Rechnungs-N v kopen [ 0] ducken
“Leistungs Gruppeln) -] Grppen
Deckblatt drucken ¥ Ereignisse drucken
Rechnungsat
o ale nurKLV-Lsistungen  ohne KLV-Leistungen
RG mt KLV RG ohne KLV
Veratbetung von cFakiura Atemative Dperschit
* mt eFaktura ohne eFaktura nur efaktura
Veratbeitung TARMED Riickforderungsbeleg drucken
* ales Fakluren Lsv DebiDirect nicht ducken * selekticrte Bewohner  fir alle Bewohner
! mit KLV/MiGeL Kopien fir Versicherung) ¥ mit KLV fir Karton ! mit KLV fir Gemeinde
‘ [ Vorschau | ‘ 4 Drucken ‘ ‘ @) Vebuchen ‘
[ X amwen || Eopen || 5 pobedua |
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Anzahl Kopien

Leistungs-Gruppe(n)

Eingabe der Anzahl Kopien, die mit dem Rechnungslauf zu drucken

sind.

Fakturierung X

) Neu [ Speichern &2# Verwerfen XK Loschen 5 Drucken EJ Schliessen _
Einzefakturenng
Auswahi
Untetbringung [ [z Auswahl ~ | Bewohnerat
Bewchnerin
s "
elknd Tages-/Nachtheimpatientin
Direkte (kein Ertrag) - Ferengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Direkte Fallausmwahi D Boaier
- Obergangsbetreuing
Ganzer Fall ducken Sottienung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.09.2018 -] B [30002018 3
Zabler o
202008 |-
nichste Rechnungs-r. {anzahl Kopien dnucken
Gruppen

Leistungs Gruppein)

Deckblatt ducken v Ereignisse drucken
Rechnungsart
o alle nur KLV-Lsistungen ohne KL\-Leistungen
RG mit KLV RG ohne KLV

Verarbeftung von eFaktura

* mit eFakiura ohne eFakiura rur eFakiura
Verabeitung
* alles Fakiuren Lsv DebiDirect

! mit KLV/MiGeL Kopien fir Versicherung) |/ mit KLV'fir Kanton

[ Evosonas || o oucken | % vetuchen |

[ Xadesen || = sopen || & probecusk |

Atemative Uperschrft

TARMED Riickfordenungsbeleg drucken
nicht ducken  ® selektierte Bewohner

| mit KLV fir Gemeinde

fiir alle: Bewohner

Hier kann nach den verschiedenen Leistungs-Gruppen fakturiert

werden.

Fakturierung X |

) New [ Speichem 23 Verwerfen 3 Loschen & Drucken E3 Schliessen _
Einzefakiurienng
Auswahl
Unterbringung [ [l Auswahl ~ | Bewohnerart

o —

Tages-/Nachtheimpatientin

Leistungs Gruppein)

Direkte [kenBrmg  [7] Feriengast/Kurzaferthater
Direkle Fallauswanl ;;g\j!ﬁgeajnhner
I | Ubergangsbetreuung

Ganzer Fal crucken Sotienung nach Zaher

Rechnungsperiode

Von [01.08.2018 [-] s [30002018 [z

T B0z Zanerto

nachste Rechnungs-Nr Anzehl Kopien | 0] | dnucken

Guppen

Deckblt ducken | Ereignisse drucken
Rechnungsat
* ale nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RG mit KLV RG ohne KLV

Verabetung von eFakiura

* mit eFakiura ohne eFakiurs nur eFakiura
Verabetung
* alles Fakturen Lsv DebitDirect

| mit KLV/MiGeL Kopien fir Versicherung) v mit KLV fir Karton

[ Elvencrau | &8 oroken || % vobuchen |

[ X adosen || E roen || i Eroteduce |

Atemative Uperschrit

TARMED Riickforderungsbeleg ducken
nicht drucken ® selektiente Bewohner

v/ mit KLV fiir Gemeinde

fiir ale Bewohner
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Ist diese Checkbox aktiviert, wird ein Deckblatt mit Zustelladresse
gedruckt.

Deckblatt drucken

Fakturierung X
e &f Venwerfen X Loschen &3 Drucken EJ Schliessen _

Einzefakturenng
Auswahi
Unterbringung [ [z Auswahl ~ | Bewohnerat
Bewotnerh
e L W
g Tages-/Nachtheimpatiertin
Direkte (kein Ertrag) - Feriengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Direkte Fallauswahi 3P0 bemahrer
- Ubergangsbetreuung
Ganzer Fall drucken Sortenung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.082018 [-] B [30092018 I
Zahier o

Rechnungsdatum (3102013 -]
nachste Rechnungs-Nr. (11206201 Arzohi Kopien | 0| | dnucken
eI

jsse drucken

o alle nur KLV-Leistungen ohne KLV-Lsistungen
RG mit KLV RG ohne KLV

Verarbeitung von eFakiura Altemative Uberschit

* it eFaktura ohne eFakiura rur eFakiura
Verarbeiung TARMED Rickforderungsbeleg drucken
* dles Fakturen Lsv DebiDirect nicht ducken + selektiste Bewohner i sl Benohner
/it KLV/MiGeL Kopien fir Versichenung) | mit KLV fir Kanton /it KLV i Gemeinde
‘ B Vorschau H 28 Ducken H @) Verbuchen ‘
[ X agsen || B koin ][ 1 Erbeani |

Ist die Checkbox aktiviert, werden alle Ereignisse in den Rechnungen

Ereignisse drucken
angedruckt.

Fakturierung |
I Nev [

Einzelfakturiznung

Puswahl

Unterbringung [ [zl + | Bewohnerat

s E—

Bewohnerln
Tages-/Nachthempatientin

Direkte: [kemBreg  [] Feriengast/Kurzauferthatter
Direkte Fallauswahi ;‘:g;iihner
. @ Obergangsbeireuung
Ganzer Fall drucken Sorierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.082018 [-] & [30092018 5|

Zahler-nfo

Rechnungsdatum 23102018 [-]
nachste Rechrungs-Nr. (11206201 Arzohi Kopien | 0| | dnucken
e

Deckblalt ducken | I'Eragmsse dnucken I

o alle nur KLV Leistungen ohne KLV-Lsistungen

RGmit KLV RG ohne KLV

Verarbeitung von eFakiura Altemative Uberschiit

* mit eFaktura ohne eFakiura nur eFaktura
Verarbeftung TARMED Rilckforderungsbeleg drucken
* alles Fakturen Lsv DebitDirect nicht drucken ¢ selektierte Bewohner fiir e Bewohner

! mit KLV/MiGeL Kopien fiir Versichenung) | mit KLV fur Kanton ! mit KLV far Gemeinde

‘ = Vorschau H % Drucken H %y Verbuchen ‘

[ X agsen || Esooien || 5 Erbeani |
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Rechnungsart

Alle

Alle Rechnungen werden verarbeitet.

nur KLV-Leistungen

Nur KLV-pflichtige Leistungen werden gedruckt.

ohne KLV-Leistungen

Nicht KLV-pflichtige Leistungen werden gedruckt.

RG mit KLV

Nur Rg. mit kassenpflichtigen Leistungen werden gedruckt.
RG ohne KLV

Nur Rg. ohne kassenpflichtigen Leistungen werden gedruckt.

Fakturierung X

) Neu [ Speichem &3 Verwerfen X Loschen & Drucken E3 Schliessen _

Einzefakturening o]

Ausahi
Unterbingung [ [zl Auswahl + | Bewohnerart
. —

Direkte [kemBrsg) 1]
Direkte Fallausnatl ;gue ’Bg:;‘mer
I | ObergangsbetreLung
Ganzer Fallducken Sortierung nach Zaher
Rechnungsperiode.
Von [01.09.2018 [-] B [30092018 B}
Zablerfo

Rechnungsdatum 23.10.2018
nachsie Rechnungs-Nr. (11206201 Anzah Kopien | 0 | dnucken
e —

Deckblatt ducken v Ereignisse diucken

Fechnungsat
* de nur KLV-Lsistungen ohne KLV-Leistungen
RG mit KLV RG ohne KLV
Verarbeitung von cFakiura Atemative Dberschrt
* mit eFktura ohne sFaktura nur eFaktura
Verabeitung TARMED Riickfordenungsbeleg duicken
* alles Fakturen Lsv DebtDirect nicht drucken ® selektierte Bewohner  fir alle Bewohner
« mit KLV/MiGeL Kopien fur Versicherung)  +* mit KLV fir Kanton it KLV firr Gemeinde
‘ [ Vorschau H 5 Drucken H ) Verbuchen ‘
[ Xaseen || Bl gon || & probecnuck |
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Verarbeitung von
eFaktura

Mi

t eFaktura

Alle Rechnungen werden verarbeitet.

Ohne eFaktura
Alle Rechnungen ausser eFaktura werden verarbeitet

Nur eFaktura

Nur eFaktura werden verarbeitet.

Fakiurierung |

) New [l Speichern & Verwerfen 3K Loschen & Drucken EJ Schliessen _

ERETEETr) Sammelrechnung Plegefinanzienng
Auswahi
Unterbringung [ [ Auswahl ~ | Bewohnerat
Bewohnerin
Ao |
—— Tages-/Nachtheimpatientin
Direde (ken Enrag) - Feriengast/Kurzaufenthater
Tagesgast
Direkte Fallauswahi S B
- Ubergangsbetreuung

Ganzer Fall dnucken Sortierung nach Zafler
Rechnungsperiode
Von [01.09.2018 [-] B [30092018 [zl
Rechnungsdatum 2102018 -]

11206201

nachste Rechnungs-r.

Leistungs Gruppein)
Deckblatt ducken | Ercignisse drucken
Rechnungsart
* ale nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RGmit KLV RG ohne KLV

Anzzh Kopien | 0]

Verarbettung von eFaktura

* mit eFaktura ohne eFaktura nur eFakiua
Verabeitung
* alles Fakiuren Lsv DebitDirect

! mit KLV/MiGeL. Kopien fir Versichenung) ¥/ mit KLV fir Karton

B vosa || 2 oucken || @ vetuchen |

X adsen || 5 fopien || 5 roesruck |

Zahler-Info

drueken

Gruppen

Altemative Uberschiit

TARMED Riiekforderungsbeleg drucken
nicht drucken  * selekiierte Bewohner

! mit KLV fir Gemeinde

fir alle Bewohner
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Verarbeitung

Alles

Alle Belegarten werden verarbeitet.

Fakturen

Nur die Belegart Faktura wird verarbeitet.

LSV

Nur die LSV Belastungsanzeigen werden verarbeitet.
DebiDirect

Nur die DebiDirect Belastungsanzeigen werden verarbeitet

Fakturierung x |

) New [ Speichem &3 Verwerfen 3¢ Loschen % Drucken E3 Schliessen _

L dt ] Sammelrechnung Pflegefinanzienung

Auswahl

Unterbringung [ [ Auswahl ~ | Bewohnerat
Bewohnern
i L [ Tose Mot
Direkte kein Brrag) B Feriengast/Kurzauferthater
] T st
Direkte Fallauswahi e
M Ubergangsbetreuung
Ganzer Fal dnucken Sotierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Vo [01.08.2018 [-] s [30092018
Zablerrfo

Rechnungsdatum 23102018 -]
nichste RechnungsNr. [ 11206201 Anzahl Kopien | 0] | ducken
T —

Deckblatt ducken | Ereignisse chucken
Rechnungsat
* ale nur KLV-Lsistungen ohne KLV-Lsistungen
RG mit KLV RG ohne KLV

Veratbeitung von cFakiura Atemative Uberschiit

* mit efakiura ohne eFakiura nur efakiura
[ Verabeting TARMED Riickfodenungsbeleg drucken
* ales Fakturen Lsv DebiDirect nicht drucken * selektiets Bewohner  fir alle Bewchner

' mit KLV/MGeL Kopien fur Versicherung) it KLV fur Kanton v mit KLV fir Gemeinde:

‘ B Vorschau H o Drucken H ) Verbuchen ‘

[ X Adasen || B open || 5 Brobeduce |
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Rickforderungsbeleg

mit KLV/MiGeL Kopien
Ein Rickforderungsbeleg

wird zusammen mit der Rechnung gedruckt. Die Anwendung ist nur
beim System ,Tiers Garant™ zu gebrauchen. Die Einstellung bleibt
gespeichert.

mit KLV fiir Kanton

Ein Rickforderungsbeleg wird zusammen mit der Rechnung ge-
druckt. Der Beleg ist fiir den Kanton. Die Einstellung bleibt gespei-
chert.

mit KLV fiir Gemeinde

Ein Rickforderungsbeleg wird zusammen mit der Rechnung  ge-
druckt. Der Rickforderungsbeleg ist zusatzlich flir die Gemeinde. Die
Einstellung bleibt gespeichert.

Fakturierung
Y New [

Einzeliakiurer

> Drucken EJ Schliessen _

Veratbeitung von eFakiura

* mit eFakiura chne eFakiura nur eFaktura
Verarbetung
* alles Fakduren Lsv DebitDirect

Auswahl
Unterbringung [ [l Auswahl ~ | Bewohnerart
oy [
o Tages-/Nachtheimpatientin
Dirckte kein Enirag) - Feriengast/ Kurzauferthatier
Tagesgast
Dirckic Falauswahl S0 Benshner
- Ubergangsbetreuiung
Ganzer Fal drucken Sottierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.09.2018 [-] e [30092018 [z
Zahlerkfo
Rechnungsdatum 23102018 -]
nichete Rechnungs Nr. | 11206201 AnzaiKopien | 0] | dueken
T —
Deckblatt drucken ¥ Ereignisse drucken
Rechnungsat
* ale nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RG mt KLV RG ohne KLV

Atemative Uberschiit

TARMED Riickforderungsbeleg ducken

nicht drucken  ® selekiiefte Bewohner

| ! mit KLV/MGeL Kopien fir Versicherung) ¥/ mit KLV fur Kanton | mit KLV fir Gemeinde I|

‘ [ Vorschau H 2 Drucken H @, Verbuchen ‘

[ X amwen |[ B open || 5 pobedua |
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7.2.1 Definition Buttons

Fakturierung X |

] Neu ES:-eicher" &4 Verwerfen X Loschen #ss Drucken EJ Schliessen 5

+ mit KLV/MiGeL Kopien ffr Versichenung) ¥ mit KLV fir Kanton

l = Varschau || -qggrucken H % Verbuchen |

l % Mufiisen || El Kopien H 4 Probedmck |

7.2.2 Vorschau

¥ mit KLV fiir Gemeinde

ErE ER el Sammelrechnung Pflegefinanzierung
Auswahl
Unterbringung | "l Auswahl | Bewohnerart
Bewohnerin
Abteil =
= | ‘ | Tages-/Machtheimpatientin
Direkte Bewohnerauswahl |fkein Eintrag) " | Feriengast/Kurzaufenthalter
§ Tagesgast
Direkte Fallauswahl P11 Bewohmer
Rechnungslayout | ‘ - | Ubergangsbetreuung
Ganzer Fall drucken Sortierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Ven [01.09.2018 [-] Bs [30032018 =]
Zzhler-Info
Rechnungsdatum 23102018 |-
nachste Rechnungs-hr. | 11206201 AnzahlKopien | 0| | dnucken
Leistungs-Gruppe(n) | Gruppen
Deckblatt drucken ¥ Ereignisse drucken
Rechnungsart
* ale nur KLV-Leistungen ohne KLV-Leistungen
RG mit KLV RG chne KLV
Verarbeitung von eFaktura Altemative Uberschrift
* mit eFaktura chne eFaktura nur eFaktura
Verarbeitung TARMED Riickforderungsbeleg drucken
® alles Falturen L5V Debit Direct nicht ducken * selektiete Bewohner fir alle Bewohner

Rechnungsvorschau aller Leistungen pro Bewohner (zzgl. Versicherung/Kanton etc.). Es besteht
die Mdglichkeit nach explizitem Bewohner zu selektionieren. Es erfolgt keine Verarbeitung.

7.2.3 Drucken

Die Fakturierung wird gestartet und die Rechnungen ausgedruckt.
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7.2.4 Aufldosen

Gedruckte Rechnungen kdnnen aufgelost werden (geldscht). Dies gilt nur, wenn die Rechnung den Status Ge-
druckt hat, nicht aber fiir Verbucht. Nach allfilligen Korrekturen kann die Rechnung mit derselben Rechnungs-Nr.
nochmals erstellt werden.

Rechnungen welche gel6scht (aufgelost) werden sollen, kénnen markiert und mittels Buttons «markierte 16-
schen» entfernt werden.

o Auflasen — O X
LTERIERIOL Ll Aus Sammelfakiura entfemen
Auswahl | Fak.-Nr = | Zahler | Bewchner | Rech -Datum | Periode von | Periode bis | Belegart Total | Verarbeitungs: ~
1801016 Amold Rene Amold Rene 15.02.2018 01.02.2018 28022018 Rechnung 560.00  Gedruckt
1801017 Baumann Gabrisle Baumann Gabrisle 15022018 01.02.2018 28.022018 DebitDirect 246320 Gedruckt
_13[)1 018 sana2d AG Baumann Gabriele 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 Rechnung 896.00 Gedruckt
1801019 Berger Celina Berger Celina 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 LSV 1663.20 Gedruckt
‘BZHUZ[I Stalden Berger Celina 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 R 3024.00
_]801021 Vivao Sympany AG Bemasconi Janin 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 Rechnung 10195 Gedruckt
1801022 Vivao Sympany AG Bemasconi Janin 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 Rechnung 2520.00 - Gedruckt
_]81111]23 Bemasconi Janin Bemasconi Janin 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018 Rechnung 1663.20 - Gedruckt
1801024 Bianchi Celina Bianchi Celina 15.02.2018 01.02.2018 23022018 L5V 161840 Gedruckt -
« - - Ry NS R e
l )( markierte [dachen ‘I. ¥ zbbrechen

Wenn Sammelrechnungen eingesetzt werden, kdnnen diese mittels Register «Aus Sammelfak-
tura entfernen » geléscht werden.

: 8 Auflasen _ o x

GESLVGLEL Aus Sammelfaktiura entfemen

i Auswahl | Leistung Von | Menge | Ansatz | Betrag | Bewohner [ad
g
-, bl Rechnung Pflegebeitrag éffertliche H...  01.02.2018 28 82.00 2256.00 Probst Rainer
|| Rechnung Pflegebeitrag éffertiche H... - 01.01.2018 31 16.20 502.20 Stauffer Gabriele

.Rechnung Pflegebeitrag dffentliche H 01.02.2018 28 6320 176560 Staub Mario

1k [l offertiche H... 01.012078 3 5380 68780 Jdorg

Rechnung Pflegebeitrag éffertliche H...  01.02.2018 28 200 56.00 Naf Gisela
| | @ [Rechnung Pllegebeitrag éffertiche H...  01.02.2018 28 35,00 980.00 Fehr Margot
- = .Rechnung Plegebeitrag dffertliche H 01.01.2018 K1 6320 1955.20 Schenk Ann
- =) Rechnung Plegebeitrag offentliche H...  01.01.2018 3 35.00 1085.00 Hodel Lars
| (@ | Rechnung Pllegebeirag ffentiche H... 01.02.2018 i 35.00 980.00 Thommen Johannes
| | @ [Rechnung Pllegebeitrag éffertiche H... - 01.01.2018 31 53.80 1667.80 Winkler Leah
[ ma T e N4 naanan o nann Arnn i G
L © Verwerfen ||L * abbrechen

7.2.5 Verbuchen

Verbuchung der Rechnungen inkl. Journal (provisorisch und definitiv).
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7.2.6 Kopien

Im Register «Rechnungskopien» kdénnen alle bereits erstellten Rechnungen nochmals ausge-
druckt werden. Damit die gewlinschte Rechnung erstellt werden kann, muss vorher selektioniert
und danach der Druck wiederholt werden.

8l Kopien - [m] X
Pechnungskopien | Ny
Suchen
s [0 ] e fenmim ] feawomm [ [
Periode [oxtoper [ Zatler [ [-] Fakwahmmer [0 |
Auswanl | Fak A ~ | Zahler | Benohner | Rech-Datum | Belegant | Total |
Verarbetung
* Ausdnuck Einstellung 'Kopie® Ausduck wie Original fevil mit EZS) e o (ISl i
Riickfordenngsbeleg
nkl. Riickfordenungsbeleg Mit Deckblatt
rur Riickfordenungsbeleg
* hne Rickfordenngsbeleg © maticr viedetoin || X ghbrechen

Im Register «Fakturajournal» kénnen samtliche Journale nochmals angezeigt oder ausgedruckt
werden.

ol Kopien - m} x
Rechnungskopien
Fakturajoumal
Bitte ziehen Sie den Spattenkopf hierher um nach dieser Spatte zu gruppieren
Bel + | Buchungsdatum = | Periode von | Periode bis | Typ | Buchungssdize | Betrag | Verbueht van | verbucht am
1487 31082017 01.042017 31082017 G.R 13 -31'861.40 domis 22082017
1491 01.01.2016 31.102017 G.R 13 1'276'655.60
1491 31102017 01.012015 31102017 G.R 2693 579632305 test1 16102017
1452 31.10.2017 01.10.2017 31102017 R 1 691.85 testl 16102017
1493 31102017 01.06.2017 31102017 G.R 7 12504.10  domis 18102017
1494 31.10.2017 01.10.2017 31102017 R 3 5582 60 domis 19102017
1495 30112017 01112017 30.11.2017 R 5 9124.00 domis 18102017
1496 31.10.2017 01.10.2017 31.102017 R 1 120.00  domis 19102017
1497 31102017 01.09.2017 31102017 R 159 26766720 domis 08.112017
1500 31.10.2017 01.10.2017 31.102017 R 2 2507.65 domis 14112017
1501 31102017 01102017 31102017 R 1 2511.00 domis 16112017 v
| B emegen il & ducken I > abbrechen

7.2.7 Probedruck

Der Probedruck der Rechnung eines gewahlten Bewohners wird am Bildschirm angezeigt und
kann gedruckt werden. Ohne Auswahl eines Bewohners, werden alle Rechnungen ausgedruckt.

Hinweis: beim Probedruck erfolgt keine Verarbeitung!
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7.3 Ablauf Fakturierung

Fakturalauf
Eintragen Ereignisse und Umstufungen

Erfassen Individuelle Leistungen

Nein
Ausdruck Fallige Bewertungen am

Sindalle
Einstufungen
erledigt?

JA

Ausdruck Ereignisprotokoll
Nein
Sindalle

Ereignisse
iKorrekt?

JA

Ausdruck Fakturadaten-liste

Sindalle
Leistungen
korrekt?

JA

Drucken Einzelrechnungen

Drucken evtl. Ssmmelrechnung

Drucken prov. Fakturajeurnal

Verarbeiten def. Fakturajournal

Fakturalaufbeendet

Nein
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7.4 Fakturen drucken

Mit dem Button «Drucken» werden die Rechnungen aufbereitet und ausgedruckt. Wir dieser
Vorgang abgebrochen, muss beachtet werden, dass die bisher gedruckten Rechnungen, bei er-
neuter Verarbeitung, vorher allesamt aufgelést werden mussen.

Fortschritt

Bitte warten - Verarbetung |auft ... Breitenmoser Hans 1.54% eredigt

[ | | [ abbrechen

7.5 Sammelrechnung

Mittels Sammelrechnung kénnen die Bewohnerleistungen gesammelt und z. B. an den Kanton
verrechnet werden.

Es gibt drei verschiedene Varianten der Sammelrechnungen:

7.5.1 Sammelrechnung auf Papier

Die «<Sammelrechnung Papier» erstellt eine Rechnungszusammenfassung mit Einzahlungsschein
und einem Beilage Blatt mit samtlichen Rechnungsangaben. Auswahlen «Periode» und «Rech-
nungsdatum». Die Rechnungsnummer wird vorbelegt und die Anzahl Kopien ist Standardmassig
Null.

Fakturierung X

] Neu HS:-eicher" ! Verwerfen € Loschen e Drucken EJ Schliessen =

AN ormhechrng Prgevon-iru-o |

Periode bis September 2018 I

Rechnungsdatum 26.10.2018 '
nichste Rechnungs-Nr. 11206201 Anzah Kopien | 0]

Unterbringung ||}(ein Eintrag) |v |
Zahler | kein Eirtrag) [-]
| El Worschau | | s Drucken | | % Verbuchen |
| x Auflozen | | E Kopien | | 2 Probedruck |

Nach dem Drucken der Sammelrechnung kann diese via «Verbuchen» verbucht werden. Einzel-
und Sammelrechnungen kénnen gemeinsam verbucht werden.
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7.5.2 Generische Sammelrechnung

Die generische Sammelrechnung erstellt beim Drucken der Sammelrechnung ein Excel anhand
der gewahlten Vorlage.

Hinweis: Die Vorlage und der Pfad werden beim Installieren vom Projektleiter ausgewdahlt.
Die Sammelrechnung inkl. Excel-Datei kdnnen direkt ausgedruckt und verbucht werden.

Wenn zum Excel eine Papierrechnung erstellt werden soll, ist die Checkbox «Papierrechnung
drucken» zu aktivieren.

Fakturierung X

] Neu HS:-eicher' 24V rfen x dschen o Drucken EJ Schliessen =

Sammelrechnung Pflegefinanzienung

Sammelrechnung xls

Rechnungsdatum  |29.10.2018 ] 9
Datei wahl

Rechnungsrummer | 1801001
Periode [September 2018 [~ [September2018  [-]
zéie kenring [
Unterbringung |[keir| Eintrag) |- |
Bewohneranteil | | - |
v Papiemechnung drucken|
|G:-ALT-\-"erwaltung \Pflegebeitrage Stadt | l:l

Hinweis: W&hrend der Aufbereitung warten und nicht ins Excel klicken, sonst wird der Export
abgebrochen.
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7.5.3 Sammelrechnung AG

Die Sammelrechnung AG funktioniert analog der Generischen Sammelrechnung. Der einzige Un-
terschied ist, dass der Export Pfad in der Sammelrechnung eingetragen werden kann. Zudem
wird kein Excel, sondern ein CSV Clearing-File fiir den Kanton, erstellt.

Einzefalturierung

Selbstbehalt
Betreuung
Pension

MK Betreuung
NK Pension

Spezialtarf
BExportpfad

7.6 Verbuchung Rechnungen

Sammelrechnung Plegefinanzierung

Rechnungsdatum  |23.11.2017 v
Rechnungsnummer | 11711001

Periode Oktober 2017 w
Zahler {kein Eintrag) |'|

O Papiemechnung drucken

Damit die Rechnungen in der Debitoren-/ und Finanzbuchhaltung ersichtlich sind, mlssen diese
verbucht werden.

Es wird empfohlen nach dem Druck der Rechnungen 5 - 10 Tage zu warten bis verbucht wird.
Dieses Vorgehen hat den Vorteil, dass wenn eine Rechnung korrigiert werden muss, die Rech-
nung nicht storniert, sondern nur aufgeldst, korrigiert und nochmals ausgedruckt werden kann.
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7.6.1 Provisorische Verbuchung

Die provisorische Verbuchung kann zur Kontrolle angezeigt und/oder ausgedruckt werden. Es
findet keine definitive Verarbeitung statt. Das Provisorische Journal kann externen Buchhaltern

ausgehandigt werden.

Bei der provisorischen Verbuchung muss darauf geachtet werden, dass die richtige Rechnungs-

periode ausgewahlt ist.

Wenn alle Leistungen verbucht werden sollen, ist die Checkbox «alle Leistungen» zu aktivieren.
Ansonsten kann nach «Einzelleistungen», «Sammelleistungen» oder fiir einzelne Rechnungen

nach «Bewohner» gefiltert werden.

Mit der Checkbox «Nur Rekapitulation» wird nur die Rekapitulation ohne Details zu den Bewoh-

nern gedruckt.

gl Fakturen verbuchen

Rechnungs-Periode Von | August 2018 [-] Bs |August2018 ]
Belegnummer MNur Rekapitulation
Buchungsdatum 31.08.2018 H Verdichtet
Verbuchungsmodus
* Ale Leistungen nur Sammelfakturen
nur Einzeffakturen Direkte Bewohnerwahl
nur Unterbringung
[] | Fak.-Mr. | Zahler | Bewohner
[ 18081001 Am Wemer Am Wemer
[C]  1spai002 KPT Am Wemer
[E1 18081003 Barzaghini Heidi Barzaghini Heidi
[ 18081004 HELSAMA Versicherungen AG Barzaghini Heidi
[ 18081005 Bassetti Jolanda Bassetti Jolanda
1 18081007 Bekas Lilo Bekas Lilo
= anzeigen | 3 drucken | | . abbrechen
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7.6.2 Definitive Verbuchung

Definitiv verbuchte Rechnungen kdnnen nicht mehr bearbeitet und aufgeldst werden. Korrektu-
ren erfolgen daher mittels Gutschrift oder Storno.

Bei der definitiven Verbuchung muss darauf geachtet werden, dass die richtige Rechnungsperi-
ode ausgewahlt ist.

Wenn alle Leistungen verbucht werden sollen, ist die Checkbox «alle Leistungen» zu aktivieren.
Ansonsten kann nach «Einzelleistungen», «Sammelleistungen» oder fiir einzelne Rechnungen

nach «Bewohner» gefiltert werden.

Mit der Checkbox «Nur Rekapitulation» wird nur die Rekapitulation ohne Details zu den Bewoh-

nern gedruckt.

! Fakturen verbuchen

Rechnungs-Periode Yon

% verarbeiten

x abbrechen

[August 2018 [-] Bs  [August2ms -]
Belegnummer 1043 Mur Rekapitulation
Buchungsdatum 31.08.2018 H Verdichtet
Sammelmodus
* Alle Leistungen nur Sammeffakturen
nur Einzeffakturen Direkte Bewohnerwahl
nur Unterbringung
[] | Fak.hr. « | Zahler | Bewohner
[] 18081001 Am Wemer Am Wemer
[ 18081002 KPT Am Wemer
[C] 18081003 Barzaghini Heidi Barzaghini Heidi
1 18081004 HELSAMNA Versicherungen AG Barzaghini Heidi
71 18081005 Bassetti Jolanda Bassetti Jolanda

Fakturen werden verbucht und kénnen nicht mehr gedndert werden.
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8 Gutschriften/Storno

Unter Menlpunkt «Heim», «Fakturierung», «Gutschriften / Stornos» kénnen Stornos und Gut-
schriften vorgenommen werden.

‘ heim NET - 01 Pflegewohnen (01)

Datei Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen BEBU Controlling

w Ewlo|le & B

Adressen Bewerber Bewohner | Stations- Leistungs-JFakturierung Jlleistungs- Parametrisierung Fi Rep
manager erfassung katalog Felder
Stammdaten Bearbeiter| 4 rwaltung
Qutlookbar v X
i |
Heim ‘eFaktura RUckweisung
3 Bewohner
Fakturierung
L,E Reports
‘é‘ Zimmerverwaltung

Die Maske ist in zwei Abschnitte Unterteilt.
A: Hier kann die Rechnung gefiltert und im GRID ausgewahlt werden

B: Hier kann eine einzelne Leistung gutgeschrieben oder die gesamte Rechnung storniert wer-
den.

Gutschriften / Stomo % |

| Meu ESpelchem 1 Verwerfen x Loschen % Drucken EJ Schliessen =

Suchen
Statistikjahr 2017 Zahler | cein Eintrag) -] [ 57 suchen |

Fakturerummer Bewormer L [/ Cvw.achiveten Bevotmem

[ | Fakturanummer Zahler Bewohner Fakturadatum | Typ Periode von Periode bis Total
N
- Faktura
B T S N A 117 AN 17 T M
1171]101]1 Amold Corinna Amold Corinna [1x] 05 2017 o D1 2D17 31m Zﬂﬁ’ 559241!]
|:| 11703001 Amold Corinna Amold Corinna 03.05.2017 LSV 01.03.2017 31.03.2017 5552.40
[ 11701003 Bar Justin Bar Justin 52017 LSV 01.01.2017 31.01.2017 5583.00
[ : 11702003 Bar Justin Bar Justin 2017 Lsv 01.02.2017 28.02.2017 5404.00
L1 : 11703003 Bar Justin Bar Justin 17 L5V 01.03.2017 31.03.2017 5583.00
L1 : 11702005 Bar Kathrin Bar Kathrin 7 LSV 01.02.2017 28.02.2017 612220
[ : 11701005 Bar Kathrin Bar Kathrin 03.05917 LSV 01.01.2017 31.01.2017 6778.15
[ : 11703005 Bar Kathrin Bar Kathrin 03.05.2017 L5V 01.03.2017 31.03.2017 677815
O : 11702007 Baumann Gabriele Baumann Gabriele 03.05.2017 Debit direct 01.022017 28.02.2017 630420
[ : 11703007 Baumann Gabriele Baumann Gabriele 03.052017 Debit direct 01.03207 31.03.2017 697965
O 11701007 Baumann Gabriele Baumann Gabriele 03.05.2017 Debit direct 01.01.2017 31.01.2017 657565
L1 : 11702009 Baumann Mario Baumann Mario 03.05. 2017 LSV [H 022017 28 02. ZDTT’ 5471 ZD
Aus Leistungsnr | Bezeichnung Anzahl Einheit Betrag Bewohner
O s Telefonanschiuss Grundgebiihr pro Tag 28 2240 - Amold Corinna
[ 100 Pensionstaxe Doppelzimmer 28  Tagle) 344400  Amold Corinna
[ 150 Betreuungstaxe 28 Tagle) .00 : Amold Corinna
[1 4108 Anteil offentliche Hand Stufe 8 28 Tagle) 43,20 - Amold Corinna
[1 4058 Anteil Krankenversichenung Stufe 8 28 Tagle) 16.00 | Amold Corinna
[1 4158 Anteil Bewohner/in Stufe 8 28 Tagle) .80 : Amold Corinna
[ 4208 /. Direltvemechnung Versicherer Stuf... 28 Tagie) -2 016.00 : Amold Corinna
[] 4258 /. Direktvemechnung éffertiiche Han 28 Tagle) -1243.20 : Amold Corinna
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8.1 Rechnung suchen

Um eine Rechnung zu stornieren muss diese zuerst gesucht werden, dazu stehen diverse Selek-
tionskriterien zur Verfligung.

Die Felder «Statistikjahr», «Zahler» sowie «Bewohner» sind Dropdown-Auswahlfelder. Das Feld
«Fakturanummer» ist Freitext und kann manuell befillt werden.

Via Button «Suchen» werden dann die gewlinschten Bewohner mit den dazugehdérigen Fakturen
aufbereitet und im GRID dargestellt.

Gutschriften / Storno x

1 Neu HSpeichern 3 Verwerfen x Liéschen &g Drucken EJ Schliessen =

Suchen
Statistkjahr 2018 || Zahler |lkein Ertrag) -] suchen
Fakturanummer | | Bewohner | |'| inkl. archiviertten Bewohnem
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8.2 Gutschrift

Um eine Gutschrift fiir eine komplette Rechnung oder eine einzelne Leistung einer Rechnung zu
erstellen, muss im oberen GRID die Rechnung angewahlt und im unteren GRID die Checkboxen
die gewiinschten Leistungen markiert werden.

Mit dem Button «Gutschrift» wird diese als solche ausgefiihrt.

Gutschriften / Storno % | v x

I Neu [ Speichern =2 Verwerfen 3K Loschen & Drucken EJ Schiiessen _

Suchen

Statistkjahr [ [ Zaher (kein Eintrag) -l 0 Suchen
S [ Tl oueiontowom

Bitte ziehen Sie den Spaitenkopf hiether um nach dieser Spatte zu gruppieren
@) | Fakt | Zahler + | Bewohner IF | Ty | invoice_type | Periode von | Periodebis | Total
e
i - Bemasconi Atur Bemasconi Atur 9612078 Fadura Faidilra i B 20 AT T
| Debitor Neu Test Debitor Neu Test 06022018 Faktura Faktura 01.01.2018 31012018 250.00
| [ 1802041 Debitor Zaher 10 Debitoren Test und so 1 06032018 Faktura Fakiura 01.03.2018 31032018 2000
| [ - 180300 Qebitoren Testund so 1 Debitoren Testund so 1 06032018 Faktura Fakiura 01.03.2018 31032018 2000
| O 1801002 Mstjche Krankenkasse  Bemasconi Atur 19012018 Faktura Faktura 01.012018 31012018 251100
| [ m2oe1ss Graf Tobis3 Graf Tobias 19072018 LSV Fakiura 01.07.2018 31072018 5470.00
[T 1801003 Hafliner Jacouelin® Hafliner .Jacaueling 2701208 LSV Falstrs 01012018 31012018 1072 60 g

fus... | Leistungsnr | Bezeichnung Sy v | Anzahl | Einhet | Betrag | Bewohner

Pensiamstaie Einzelzimmer 31 Tagle) 620.00 Bemasconi Artur

i “Betreuungstaxe 31 Tagle) 1085.00 Bemasconi Artur

Antsi &ffentiche Hand Stufe § 31 Tagle) 1667.80 Bemasconi Artur

e | Anteil Krankenversicherung Stufe 9 31 Tagle) 2511.00 Bemasconi Atur

Anteil Bewohner/in Siufe 5 31 Tagle) 66360 Bemasconi Artur

cil ABRIMan Polyvex 2 Stk 0.00 Bemasconi Artur

Abr-Flex, Pius, Ar Plus, Large 10 Sk 0.00 Bemasconi Aur

/. Direktverrechnung Versicherer Stuf 31 Tagle) 251100 Bemasconi Atur

: #. Direktverechnung dffertliche Han... 31 Tagle) -1667.80 Bemasconi Atur

| Gutscheit || £ Stomo / Refaktur | [ 227 stomo

Anschliessend o6ffnet sich der Druckdialog.

Hier wird die gewlinschte Verarbeitungsperiode eingegeben (analog Rechnung). Das Gutschrif-
tendatum ist jenes, an welchem die Gutschrift verbucht wird. Bei der Gutschriftennummer han-
delt es sich um eine fortlaufende Nummer zur Rechnung.

Mit dem Button «OK» wird nur die Gutschrift gedruckt.

sl Gutschrift / Storno drucken X
Verarbeitungsperiode von 01.02 2017 ~
Verarbeitungsperiode bis 2802207 ~
Gutschriftsdatum 2311207 ~
Gutschriftsnummer 11702166

€3 fbbrechen
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8.3 Storno

Um einen Storno fir eine komplette Rechnung zu erstellen, muss diese im oberen GRID ange-
wahlt werden.

Beim Storno kénnen keine einzelnen Leistungen ausgewahlt werden

Mit dem Button «Storno» wird dieser als solcher ausgefiihrt.

Gutschriften / Storno . %

]
x

I Neu [ Speichern =2 Verwerfen 3K Loschen & Drucken EJ Schiiessen _

Suchen

Statistikjahr [ [ Zaher (kein Eintrag) -l 0 Suchen
S [ Tl oueiontowom

Bitte ziehen Sie den Spattenkopf hiether um nach dieser 2u gruppieren
(&) | Fakt | Zahler + | Bewohner |F | Ty | invoice_type | Periode von | Periode bis | Total
e
» B Bemasconi Aur Bemasconi Aur 1901208 Faktura Faktura 01.01.2018 31012018 2374 Eﬁ"
G Debitor Neu Test Debitor Neu Test 06022018 Faktura Faktura 01.01.2018 31.01.2018 250.00
1802041 Debitor Zaher 10 Debitoren Test und so 1 06032018 Faktura Fakiura 01.03.2018 31032018 2000

Qebitoren Test und so 1 Debitoren Test und so 1 06.03.2013 Faldura Falctura 01.03.2018 31.03.2018 20.00

Mstjche Krankenkasse  Bemasconi Atur 19012018 Faktura Faktura 01.012018 31012018 251100
11206199 Graf Tobis3 Graf Tobias 19072018 LSV Fakiura 01.07.2018 31072018 5470.00
Hafliner Jacouelin® Hafliner .Jacaueling 2701208 LSV Falstrs 01012018 31012018 1072 60 g
| Bezeichnung Sy v | Anzahl | Einhet | Betrag | Bewohner

Pensiemtaie Einzelzimmer 31 Tagle) 620.00 Bemascani Artur
“Betreuungstaxe 31 Tagle) 1085.00 Bemasconi Artur
Antsi &ffentiche Hand Stufe § 31 Tagle) 1667.80 Bemasconi Artur
[E Anteil Krankenversicherung Stufe 9 31 Tagle) 2511.00 Bemasconi Atur
Anteil Bewohner/in Siufe 5 31 Tagle) 66360 Bemasconi Artur
ABRIMan Polyvex 2 Stk 0.00 Bemasconi Artur
e | Abr-Flex, Pius, Ar Plus, Large 10 Sk 0.00 Bemasconi Aur
/. Direktverrechnung Versicherer Stuf 31 Tagle) 251100 Bemasconi Atur
/. Direktverechnung dffertliche Han... 31 Tagle) -1667.80 Bemasconi Artur

% Guscrett | % Stomo / Refaidur_| m Somo |

Sobald der Button Storno angewahlt wird, 6ffnet sich der Druckdialog, wo der Stornobeleg aus-
gedruckt werden kann.
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8.4 Loschen Gutschrift / Storno

Wenn eine Gutschrift oder ein Storno falschlicherweise erstellt wurde, kann dies via Fakturie-
rung korrigiert werden.

Sofern noch keine Verbuchung stattgefunden hat, kénnen diese «aufgelést» werden.

@ heim NET - Altersresidenz Meerblick (01)

Datei Export BFS Krankenhausstatistik Anbu Heim Buchen FIBU Debitoren Kreditoren Anlagen E

Adressen Bewerber Bewohner | Siations- Leistungs{Fakturierungl} Leistungs- Parametrisierung Freie | Reports Wordsteuer- Inc

manager erfassung| katalog Felder datei ]
Stammdaten Bearbeitel Fakturierung rwaltung Ausw
Outlookbar s 0 N o Gutschriften / Stornos
Heim b? efaktura Riickweisung
gaf’. Bewohner
<>, Reports

Mit dem Button «Auflésen» kdnnen Gutschriften und Stornos geldscht werden.

Fakturierung |

] Neu ES:-eicher" 24 Verwerfen x Loschen w5 Drucken EJ Schliessen =

ammelrechnung Pflegefinanzierung

Auswahl
Unterbringung | |'| fuswahl + | Bewohnerart
’ Bewohnerin
Abteil =
= | | | Tages-/Nachtheimpatientin
Direkte Bewohnerauswahl |{kein Eintrag) |'| Feriengast /Kurzaufenthalter
X Tagesgast
Direkte Fallauswahl GPU Bewohner
Rechnungslayout | | s | Ubergangsbetreuung
Ganzer Fall drucken Sortierung nach Zahler
Rechnungsperiode
Von [01.09.2018 [-] Bs  [30.09.2018 -]
Zahler-Info
Rechnungsdatum 29102018 ||
nachste Rechnungs-Nr. 11206201 Anzahl Kopien El drucken
Leistungs-Gruppein) | | - | Gruppen

Deckblatt drucken v Ereignisse drucken
Rechnungsart
® ale nur KLW-Leistungen ohne KLV-Leistungen

RG mit KLV G ohne KLV

E Varschau % Drucken || 4 Verbuchen |

I Xﬂuﬂosen Il E‘chlen || 2 Probedmuck |
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Die gewiinschte Gutschrift oder Storno kann markiert und via Button «markierte l6schen» ge-

|6scht werden.

. 85 Auflésen

8.5 Verbuchen

— O *

! Auflosen Rechnungen
! Auswahl | Fak.-Nr + | Zahler | Bewohner | Rech -Datum | Periode von | Periode bis
It
LEE Amold Rene Amald Rene 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018
I ' Baumann Gabricle Baumann Gabriele 15.02.2018 01.02.2018 23.02.2018
|| £ 1801 sanaz24 AG Baumann Gabriele 15.02.2018 01.02.2018 28.02.218
| | 1801019 Berger Celina Berger Celina 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018
|| | 1801020 nkenkasse Stalden Berger Celina 15.02.2018 01.022018 28.02.2018
| | 0 1801021 Vivao Sympany AG Bemasconi Janin 15.02.2018 01.02.2018 28.02.2018
|| [} 1801022 Vivao Sympany AG Bemasconi Janin 15.02.2018 01.022018 28022018
| | | 1801023 Bemasconi Janin Bemasconi Janin 15.02.2018 01.022018 28022018

£ 1801024 Bianchi Celina Bianchi Celina 15.02.2018 01.02.2018 23.02.2018
I B T e S [ Y [T 4c nA AR A4 nnAnan annnanin Y

L4 >
L X markierte loschen IL x abbrechen

Um die Gutschrift im Debitor zu verrechnen, muss diese verbucht werden. Hierzu ist in der Fak-
turierung der Button «Verbuchen» anzuwahlen.

Fakturierung X |

1 Neu ES:elcher" £ Verwerfen X Lischen # Drucken EJ Schliessen =

R MRS Sammelechnung Plegefinanzienung
Auswahl
Unterbringung | |'| Auswahl = | Bewohnerart
. - Bewohnerin

R | | | Tages-/Nachtheimpatientin
Direkle Bewohnerauswahl | (kein Eintrag) =] Feriengast/Kurzauferthalter
§ Tagesgast
Direkte Fallauswahl GPD) Bewohner
Rechnungslayout | |' | Ubergangsbetreuung
Ganzer Fall drucken Sertierung nach Zahler

Rechnungsperiode

Von [01.09.2018 [-] Bs [30.09.2018 I

Zahler-Info

Rechnungsdatum 29102018 [-]
nchste Rechnungs-Nr.|11206201 Anzahi Kopien | 0] ducken
Leistungs-Gruppein) | Gruppen

Deckblatt drucken b
Rechnungsart
* alle nur KLV-Leistungen

Ersignisse drucken

ohne KLY-Leistungen

RG mit KLV RG ohne KLV

‘ E Vorschau H ;qggrud(en ‘IL % Verbuchen r

‘ ¥ Aufigsen H = Kopien H _,Embedmck|

Die Verbuchung der Gutschrift funktioniert analog der Verbuchung der Fakturen. Dabei muss
nur der gewilinschte Monat ausgewahlt und die Faktur kann danach dementsprechend verbucht

werden.
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o Fakturen verbuchen

- [u] x
- [
Rechnungs-Periode Von Oktober 2017 v | Bs Oktober 2017 v
Belegnummer 2 [ Mur Rekapitulation
Buchungsdatum 31.102017 |v [ Verdichtet
Sammeimodus
@® Alle Leistungen O nur Sammefakturen
O nur Einzefakturen © Direkte Bewohnerwahi
O | Fakr Zahler Bewohner

Fakturen werden verbucht und konnen nicht mehr geandert werden

¥ gbbrechen
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9 Tipps & Tricks

9.1 Daten ins Excel exportieren

Im heim.NET werden die Datensatze in einem sogenannten GRID aufgelistet, also in einer tabel-
larisch dargestellten Liste.

Mame | Vomame | Abteilung = | AHV-Mummer | Unterbringung | Pflegestufe | Zimmer | Bstt | Seit | Falle
Mdiller Paul Abteilung Liegestuhl Haus Meerbli 3 105 1 01.07.20170...
Ao Hom Abbeiking Sicadkad 2066209088 Have Mool E15 4 HOE2000 2

Der Inhalt des GRID kann via «Drag&Drop» ins Excel Ubertragen werden. Hierzu wird vorgangig
ein Excel-Tabellenblatt gedffnet. Mit linker Maustaste kann nun der Inhalt angewahlt und an-
schliessend ins Excel gezogen werden. Die Maustaste darf dabei erst losgelassen werden, wenn
im Excel eine schwarze Umrandung erscheint. Am besten ist es, wenn die Daten am oberen
Rand vom leeren Tabellenblatt eingefiigt werden. Die exportierten Daten werden standardmas-
sig als Rohdaten Ubertragen.

L] B H S = )
|D=\= [Export BFS Krankenhausstatistik | | Heim | |Buchen| | FIBU | |Debitoren| Kreditoren Anlagen |BEBU | Controlling Lohn  PIS  PEPS Einsaizplan Impor/Expor| [Mandanten |Administratio| Info & START | EINFUGEN  SEITENLAYOUT  FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN
*

2 v 2 i = = . r-3 o = =
= ) i e —oens = N [C) 0o oten & e ®- B [stendara
Wndant Gesnansane | £ P R T e Entogen =
andant Geschatsia S . vt | PTG | DOKUTETmanager | Posvortuectse Beengen infigen o F K U - B O A~ = g
Auswian Funiionen Report-Scheduler | Dokumentmanager LoginLogout Zwischenablage Schiftart n Austichtung n zani
Outlookbar v Bx Bewohne x -
I AL - fe | cmandant
bleim, i [ Neu
A ] c D 3 F G
~ | 1 |c_mandant |referenafeld bewohnernr name 'vorname  adresse  ahv_nr
Fintritt am: 2 |7edan2fo-77: 287 75 Maller Bjorn 694fb27f-82£000.66.209.

3 |7eda12f0-77ac-4205-ad9b. 7708 Miller Paul

Nr: 7708
01.07.2017
Herr {fd02d4e0- 1fbb-4303-5ft

01.10.1960

3

BEEEEEEE

o
:
E— e
Abteilung Liegestuhl
1. Stock.

Falls nur die im GRID angezeigten Spalten
Ubernommen werden sollen, kann via
rechte Maustaste die Einstellung

«... nur sichtbare» aktiviert werden.

Bitte beachten: Falls sich die Daten nicht
ins Excel ziehen lassen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Tabelle (GRID)
und aktivieren das Hackchen bei Ziehen.
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9.2 Gruppierung nicht moéglich
Unter Gruppierung wird aufgezeigt, wie nach einer bestimmten Spalte gruppiert werden kann.

en Spattenkorf hierher um nach dieser Spatte zu gruppieren.

TraTmT } TRET™ EEwhr 7T BT T AT R T tEistungsbezeichr wung | Anzahl | Fffektive Anzahl | Einheit | Ansatz
id
[P |06.03.2020 NS — L g o R et 4073 Antrutschsocken 1 0x
|| 18.02.2020 . - 12200  Coiffeur 1 0 x
| |D6.02.2020 5405  ESOMEP MUPS Tabl 4... 1 ®
| | 04022020 ' - 5044  MOVICOL Flv Btl 20 Stk 1 x

Falls dies nicht mdglich sein sollte und stattdessen die Spalten ausgeblendet werden, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf einen Spaltenkopf und klicken einmal auf Gruppierung. Nun kann
nach der gewiinschten Spalte sortiert werden.

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hiether um nach dieser Spalte zu gruppieren

Bew -Nr. | Name « | Viomame ]
Feldauswahl B
[ o | | Tabelleneinstellungen automatisch speichern
- - : § [
141 - Tabelleneinstellungen jetzt speichern
51 Standard-Tabelleneinstellungen wiederherstellen
30
> [¥] Fitter
70 * ¥ | Gruppenbox
75 ¥ | Gruppi
ppierung
s [E Guppens
17 ruppentota
3 + Mavigator

9.3 Spalten einblenden

Falls aus Versehen eine Spalte nicht mehr

Bitte ziehen Sie den Spaltenkopf hierther vm nach dieser Spalte zu gruppieren

angezeigt wird, kann diese jederzeit wie- Bew i Namo e N
der eingeblendet werden: — T et ngen automesi
141 - Tabelleneinstellungen jetzt speic
51 Standard-Tabelleneinstellungen
£ [v] Fitter
70 Z‘ Gruppenbox
Z‘;' el — Z‘ Gruppierung
Klicken Sie dazu mit der rechten Maus- Feldauswh - |
taste auf den Spaltenkopf und wéahlen —
Feldauswahl Fale
Tarifcode 1
Tarifcode 2
Tarfcode 3

Nicht eingeblendete Spalten dieser Tabelle
werden angezeigt und kénnen via

. .. | Seit | Gebur Archiv
Drag&Drop an die gewlinschte Stelle der B +
Tabelle verschoben werden. T - 5
23.04.2014 - 3
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10 Versionen

R L | —

23.7.14 Dominik Weber Erstellen Ribbons Handbuch

4.1 28.12.15 Dominik Weber Erweiterung mit Stationsmanager
4.2 22.9.16 Dominik Weber Anpassung auf Redesign

4.3 23.04.18 Joélle Fliss Aktualisiert

4.4 19.11.18 Jeannine Karlen Aktualisiert

4.5 04.09.2020 Susanne Huber Aktualisiert

4.6 22.06.2022 Hayri Goksungur  Aktualisiert
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